MUNCIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS MARIA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

TUPA VIGENTE aprobado por Ordenanza N° 490-MDJM, ratificado por Acuerdo de Concejo N° 140-MML y modificado mediante Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MDJM
al cual se incluye los procedimientos y servicios aprobados mediante Ordenanza N° 472-MDJM, ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 291-MML y Ordenanza N° 522-2017-MDJM, ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 274-MML
y las modificaciones mediante Decreto de Alcaldia N° 012-2016-MDJM, Ordenanza N° 514-MDJM, Decreto de Alcaldia N° 013-2017-MDJM, Decreto de Alcaldia N° 024-2017-MDJM, Decreto de Alcaldia N° 003-2018-MDJM y Decreto de Alcaldia N° 017-2018-MDJM

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE TRAMITACION EVALUACION PARA RECURSOS
PREVIA | RESOLVER UTORIDAD)
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIO AUTO- INICIO DEL. COMPETENTE
BASE LEGAL - b
SE LEG NUMERO Y DENOMINACION Ugl?EiICGIgN (EN % UIT ARO 2018) s Mé\gl post- |NEGA-| (ENDias | PROCEDIMIENTO RE;?)?CER RE:fgglﬁE A
TIVO | TIVO | HABILES)
4,150.00
|SECRETARIA GENERAL:
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO:
01.01 [ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA 1 [Solicitud simple, segin formato especificando informacion: Nombre D.N.L., domicilio, X 10 Subgerencia Secretaria Tribunal de
LA MUNICIPALIDAD teléfono, correo electronico, especificando documentacion o informacion exacta del (Diez) de Atencion General Transparencia
documento que desea obtener al Ciudadano yAccesoala
BASE LEGAL 2 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente segtin corresponda, previa Gestion Informacion
liquidacion del area que posee la informacion: Documental Publica
COMPETENCIA a) Copia simple A4 0.002% 0.10 y Archivo
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 118 b) Copia simple A3 0.010% 0.40
Uttimo Parrafo ¢) CD de datos 0.024% 1.00
*D.S. N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley d) Correo electronico GRATUITO GRATUITO
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. (24.04.2003). Art. 11
* Decreto Legislativo N° 1353 (07.01.2017). Art. 7, Primera Di Nota: Palacio Principal Plazo méximo
Complementaria Modificatoria 1. El derecho de tramite se establece en funcion al costo de reproduccion del medio que Av Francisco para presentar
contiene la informaci6n solicitada. (D.S. N° 043.2003-PCM, Art. 20°) Javier el recurso
CGALIFICACION Y PLAZO 2. La solicitud de informacién podrA responderse via correo electrénico cuando la naturaleza Mariategui N° 850 15 dias
*D.S. N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de la informacion solicitada y la capacidad de la Entidad asi lo permitan. En ese caso, no se calendarios
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. (24.04.2003). Art. 11 generara costo alguno al solicitante (D.S. N° 072-2003-PCM, Art. 12°)
literales b), d) y e) 3. Cuando sea materiaimente imposible cumplir con el plazo legal establecido debido Plazo maximo
+ DS N° 019-2017-JUS (15.00.2017) que aprueba el acausas justificadas relacionadas a la comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica para resolver
del Decreto Legislativo N° 1353 u operativa o de recursos humanos de la entidad o al significativo volumen de la informacion ol recurso
solicitada, por tnica vez la Entidad comunicara al solicitante la fecha en que proporcionara la 10 dis hébiles
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO informacitn solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méximo de
*D.S. N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley dos (2) dias habiles de recibido el pedido de informacion. [D.S. N° 043-2003-PCM, Att. 11
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. (24.04.2003). Art. 11 inc g)]
*D.S. N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso 4. En caso haya transcurrido el plazo y la institucion no ha emitido pronunciamiento expreso
ala Informacion Pablica. (07.08.2003) Art. 10 al 16 al trémite o servicio solcitado, éste se da como denegado, quedando el ciudadano en
*D.S. N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del posibilidad de presentar el recurso [D.S. N° 04 PCM,
Procedimiento Administrativo General. (20.03.2017) Art. 64 numeral 3 Art. 11°inc d) y )]
5. Si el Tribunal no resuelve el recurso de apelacion en el plazo previsto, el solcitante podra
DERECHO DE TRAMITE dar por agotada la via administrativa [D.S. N° 043-2003-PCM, Art. 11° inc f)]
*D.S. N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. (24.04.2003). Art. 20
*D.S. N° 166-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal y modificatorias. (15.11.2004) Art. 68 Inc b
SUBGERENCIA DE ATENCION AL CIUDADANO GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO:
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
02.01 | COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS | [Solicitud simple segin formato especificando informacion: Nombre, DNI, domiclio, teléfono, X Subgerente de Subgerente de
correo electronico. Especificar o exacta del que desea Atencion al Atencion al
BASE LEGAL obtener Ciudadano Ciudadano
2 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente Gestion Gestion
COMPETENCIA * Por Primera Hoja 0.30% 12.40 Documental Documental
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) * Por Hoja Adicional 0.04% 1.50 y Archivo y Archivo
Art. 107°, Art. 110° y Art. 160°
CALIFICACION Y PLAZO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 31° Inc. 31.2y 31.4
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 107°, Art. 110° y Art. 160°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
02.02 |RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION DE EXPEDIENTE 1 [Solicitud dirgida a entidad, consignando sus datos, en la cual se compromete a dejar en el GRATUITO GRATUITO| X Subgerente de Subgerente de




expediente una copia fedateada del(de los) documento(s) desglosado(s). Atencion al Atencion al
BASE LEGAL 2 [En el caso de representacion, presentar Copia Simple de poder general formalizado mediante Ciudadano Ciudadano
designacion de persona cierta en el escrito, o mediante carta poder simple con firma del administrado. Gestion Gestion
COMPETENCIA 3 |Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante de ser el caso Documental Documental
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) y Archivo y Archivo
Art. 153° Inc. 153.2 y Art. 160°
NOTA:
CALIFICACION Y PLAZO Los desgloses son otorgados bajo constancia del instructor y del solicitante, indicando fecha y folios,
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) dejando una copia autenticada en el lugar correspondiente (Ley N° 27444 Art. 153° Inc. 153.2)
At 31°Inc. 31.2y 31.4
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 107°, Art. 115° Inc. 115.1y Art. 153 Inc. 153.2
GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
03.01 | RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, sefialando el nombre del peticionario, nimero de DNI, nombre y GRATUITO GRATUITO 30 dias Subgerente de Gerente de Gerente de Gerente
direccion de la organizacion asi como el pedido expreso de su organizacion y registro Atencion al Participacion Participacion Municipal
BASE LEGAL 2 [N° de DNI de los miembros del érgano directivo de la organizacion social Ciudadano Vecinal Vecinal
3 [Copia simple del acta de fundacion o constitucion Gestion
COMPETENCIA 4 |Copia simple del estatuto y su acta de aprobacion Documental
* Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (25.05.03) Art. 73° Num. 5.3. | 5 |Copia simple del acta de eleccion del érgano directivo y Archivo
* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos 6 |Copia simple de la nomina de los miembros del 6rgano directivo
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones sociales 7 |copia simple de la nomina de los miembros de la organizacion
para la Participacién Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 19° 8 [Plano o croquis referencial del local o del domicilio institucional de la organizacion
Segundo parrafo 9 [Plano o croquis del radio de accion de la organizacion
REQUISITOS Y PROCEDIMENTOS 10 Otro acervo documental, gréfico y fuentes de registro pueden ser presentados adicionalmente para
* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos evidenciar la existencia de hecho, el historial y antecedentes de la organizacion
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones sociales
para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 20°, NOTA:
260y 30° 1. Los documentos sefialados en los incisos 3, 4, 5, 6 y 7 serdn presentados en copias autenticadas
+ Ordenanza N° 046-MDJM, Creacin del Registro Unico de Organizaciones por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notario Publico (Ord. N° 1787-MML Art. 20°)
Sociales (27.11.2000) Art, 01° 2. Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en hojas simples, se inscribiran sélo
« Decreto de Alcaldia N° 004-2001-MDJM, Reglamento del Registro después que hayan sido adheridos o transcritos al Libro de Actas de la Organizacion Social.
Unico de Organizaciones Sociales del Distrito de Jestis Maria (Ord. N° 1787-MML A, 20°)
(25.01.2001) Art. 01° 3. Lamunicipalidad podra otorgar facilidades y modelos de formato adecuados para que las
« Ordenanza N° 489-MDIM , Modifica Articulos del reglamento de organizaciones acrediten su existencia legal. Todos los documentos presentados tendrén carcter
Organizacion y Funciones (18.03.2016) Art. 1° de Declaracion Jurada de veracidad de los mismo (Ord. N° 1787-MML Art. 20°)
CALIFICACION Y PLAZO
* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones sociales
para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 25°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (11.04.2001)
At 35°
03.02 | RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES 1 [solicitud dirigida al Alcalde, sefialando el nombre del peticionario, nimero de DNI, nombre y GRATUITO GRATUITO 30 dias Subgerente de Gerente de Gerente de Gerente
DE NIVELES SUPERIORES DE REPRESENTACION direccion de la organizacion asi como el pedido expreso de su organizacion y registro Atenci6n al Participacion Participacion Municipal
2 [N° de DNI de los miembros del 6rgano directivo de la organizacion social Ciudadano Vecinal Vecinal
BASE LEGAL 3 [Copia simple del acta de fundacion o constitucion Gestion
4 |Copia simple del estatutoy su acta de aprobacion Documental
COMPETENCIA 5 |Copia simple del acta de eleccion del érgano directivo y Archivo
* Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades (25.05.03) Art. 73° Num. 5.3. | 6 |Copia simple de la némina de los miembros del érgano directivo
* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos 7 |copia simple de la nomina de los miembros de la organizacion
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones sociales 8 [Plano o croquis referencial del local o del domicilio institucional de la organizacion
para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 19° 9 [Plano o croquis del radio de accion de la organizacion
Segundo pérrafo 10 |Otro acervo documental, gréfico y fuentes de registro pueden ser presentados adicionalmente para
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS evidenciar la existencia de hecho, el historial y antecedentes de la organizacion
* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones sociales REQUISITOS ADICIONALES
para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 20°, 11|Namero de Resolucion de dela O 6n Social
21°,26°y 30° 12 | Declaracion jurada de Cada Organizacion de tener fines comunes para unirse
+ Ordenanza N° 046-MDIM, Creacion del Registro Unico de Organizaciones | 13| COPia fedateada o legalizada del Acta de Asamblea de cada organizacin donde deciden ser
Sociales (27.11.2000) Art. 01° parte de una organizacion de mayor nivel
« Decreto de Alcaldia N° 004-2001-MDJM, Reglamento del Registro 14| Copia Fedateada o Legalizada del Acta de vigencia y ratificacion de permanecer a Organizacion de

Unico de Organizaciones Sociales del Distrito de Jestis Maria
(25.01.2001) Art. 01°
* Ordenanza N° 489-MDJM , Modifica Articulos del reglamento de

Organizacién y Funciones (18.03.2016) Art. 1°
CALIFICACION Y PLAZO

* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos

para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones sociales

para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 25°

nivel superior
NOTA:
1. Los documentos sefialados en los incisos 3, 4, 5, 6 y 7 seran presentados en copias autenticadas

por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notario Publico (Ord. N° 1787-MML Art. 20%)
2. Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en hojas simples, se inscribiran sélo

después que hayan sido adheridos o transcritos al Libro de Actas de la Organizacién Social.

(Ord. N° 1787-MML Art. 20°)




* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (11.04.2001)

Art. 35°

3. La municipalidad podré otorgar facilidades y modelos de formato adecuados para que las
organizaciones acrediten su existencia legal. Todos los documentos presentados tendrén carécter

de Declaracion Jurada de veracidad de los mismo (Ord. N° 1787-MML Art. 20°)

03.03 | ACTUALIZACION DE DATOS EN EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES | 1 |Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO GRATUITO 30 dias Gerencia de Gerente de Gerente de Gerente
SOCIALES 5 |Acta de Asamblea General que conste el acuerdo correspondiente y la eleccion de nueva junta Municipal
directiva y la relacion de miembros de la asamblea Vecinal Vecinal Vecinal
BASE LEGAL 3 |Convocatoria o esquela de invitacion a la asamblea general
4 |Padrén o nomina actualizada de los miembros de la organizacion
COMPETENCIA 5 |Estatuto de la organizacion (en caso haya modificacion parcial o total)
+ Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (25.05.03) At 73° Num. 5.3, | | N € ¢as0 delas organizaciones sociales de base o que desarrollan actividades de apoyo alimen-
+ Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos tario de niveles superiores deberan acreditar el porcentaje de del
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones sociales nivel inmediato inferior que las componen, de acuerdo a lo exigido en las normas que las regulan
para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 19°
Segundo parrafo NOTA:
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS Los documentos sefialados en los incisos 2, 3, 4, 5, y 6 seran presentados en copias autenticadas
* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notario Publico (Ord. N° 1787-MML Art. 24°)
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones sociales
para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 24°
* Ordenanza N° 046-MDJM, Creacion del Registro Unico de Organizaciones
Sociales (27.11.2000) Art. 01°
* Decreto de Alcaldia N° 004-2001-MDIM, Reglamento del Registro
Unico de Organizaciones Sociales del Distrito de Jesiis Maria (25.01.2001)
Art. 01°
* Ordenanza N° 489-MDJM , Modifica Articulos del reglamento de
Organizacion y Funciones (18.03.2016) At 1°
CALIFICACION Y PLAZO
* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos.
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
Sociales parala Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13)
At 25°
¥ Ley N° 27444 , Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001) At 35°
GERENCIA MUNICIPAL
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES:
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

04.01 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 | Declaracion jurada de observancia de las condiciones de seguridad 06 dias de de Gerente
BASICA (EX POST) APLICABLE PARA MODULOS, STANDS O 2 |Pago de derecho de tramite. 111% 46.20 de Atencién Gestion de Gestion de Municipal
PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS al Ciudadano Riesgo de Riesgo de
Y CENTROS COMERCIALES Notas: Gestion Desastres Desastres

(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya Documental

Base Legal verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad y Archivo
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) (b) En caso de exsti riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) dligencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, necesarias.

Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1

incisos ay b, Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de

Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

04.02 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION 1 |Solicitud de levantamiento de Observaciones 06 dias de de Gerente

TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (EX POST) 2 Pago de derecho de tramite. 0.74% 30.80 de Atencién Gestion de Gestion de Municipal
al Ciudadano Riesgo de Riesgo de
Base Legal Nota: Gestion Desastres Desastres
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) (a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion Documental
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de y Archivo
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) dligencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, necesarias.
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1
incisos ay b) Art. 21 (numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34
(numeral 34.1)
*Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

04.03 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA 1 |Solicitud de Inspeccion 06 dias de de Gerente

(EX ANTE) 2 [Copia del plano de ubicacion de Atencion Gestion de Gestion de Municipal
3 [Copia de los planos de arquitectura (distribucin) al Ciudadano Riesgo de Riesgo de

Base Legal 4 |Copia de los protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad Gestion Desastres Desastres

* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 |Copia del Plan de Seguridad Documental

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 6 | Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra y Archivo

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 7 |copia de los certi de emitidos por O! cuando

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 8 [Pago de derecho de tramite. 3.80% 157.80

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)

*Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

Notas:
(@) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya

verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad




(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante la diligencia de inspeccion
el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
diigencia o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con a finalidad que adopte las acciones
necesarias.

04.04 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION 1 |Solicitud de levantamiento de Observaciones 06 dias de de Gerente
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (EX ANTE) 2 |Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 2.04% 84.70 de Atencion Gestion de Gestion de Municipal
al Ciudadano Riesgo de Riesgo de
Base Legal Nota: Gestion Desastres Desastres
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion Documental
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de y Archivo
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) diigencia o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, necesarias.
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 22
(numerales 22.1y 22.3) Art. 34 (numeral 34.1)
*Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
04.05 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE 1 [solicitud de Inspeccion 06 dias de de Gerente
DETALLE 2 | Copia de plano de Ubicacion de Atencion Gestion de Gestion de Municipal
3 [Copia de Plano de Arquitectura (distribucion) y detalle del calculo del aforo por areas al Ciudadano Riesgo de Riesgo de
Base Leqgal 4 |Copia de Plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos y cuadro de cargas Gestion Desastres Desastres
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 |Copia de Planos de sefilizacion y rutas de evacuacion Documental
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 6 |Copia de Plan de seguridad y Archivo
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 7 | copia de Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 8 [Copia de Constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda
Decreto Supremo N°058-2014- PCM (14.09.14), Art. 10 (numeral 9 [Copia de Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra
10.3), Art. 24 (numeral 24.1), Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34 10 [Copia de Certificados de emitidos por O cuando
(numeral 34.1), Art. 40 11 Copia de Autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de edificaciones integrantes del Patrimonio
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de Cultural de la Nacion
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) 12|Indicar el nimero del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones de detalle vigente
que corresponde ala edificacion que alberga al objeto de inspeccion (de corresponder, salvo los objetos
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el Art. 10.2 del de inspeccion que cuenten con acceso(s) directo e independiente(s) desde la via publica.
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM: 13| Pago de derecho de tramite.
Tramos
a) Hasta 100 m2 8.16% 338.60
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 10.11% 419.40
¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 11.22% 465.50
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 12.39% 514.00
€) Mayor a 1,100 m2 hasta 3,000 m2 13.50% 560.20
) Mayor a 3,000 m2 hasta 5,000 m2 14.61% 606.30
g) Mayor a 5,000 m2 hasta 10,000 m2 15.78% 654.80
h) Mayor a 10,000 m2 hasta 20,000 m2 16.06% 666.40
i) Mayor a 20,000 m2 hasta 50,000 m2 33.85% 1,404.80
) Mayor a 50,000 m2 a mas m2 42.40% 1,759.60
Notas:
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya
verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad
(b) En caso de exsti riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion
el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
dligencia o copia de ITSE respectivo en un méaximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias.
04.06 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION 1 | Solicitud de Levantamiento de observaciones 07 dias de de Gerente
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2 |Pago de derecho de tramite. de Atencion Gesti6n de Gestion de Municipal
al Ciudadano Riesgo de Riesgo de
Base Legal Tramos Gestion Desastres Desastres
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) a) Hasta 100 m2 5.10% 211.70 Documental
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 5.20% 215.60 y Archivo
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) ¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 5.20% 215.60
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 5.66% 234.80
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 27 (numeral €) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 8.53% 354.20
27.1), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40 f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 8.63% 358.00
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 8.63% 358.00
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) h) Mayor a 10,000 m2 hasta 20,000 m2 11.20% 464.80
i) Mayor a 20,000 m2 hasta 50,000 m2 15.21% 631.40
) Mayor a 50,000 m2 a mas m2 15.31% 635.20
Notas:
(@) El administrado debera proceder con el pago del derecho de la diligencia de tramitacion correspondiente
ala diligencia de Levantamiento de Observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al érgano
ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha programada para la diligencia. Caso contrario
se procedera con la finalizacion del procedimiento
(b) En caso de existi riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion
el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
dligencia o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias.
04.07 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIO 1 | Solicitud de inspeccion 06 dias de de Gerente




A EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO 2 | Copia de plano de Ubicacion de Atencion Gestion de Gestion de Municipal
3 [Copia de Plano de Arquitectura (distribucion de escenario, mobiliario, grupos electrégenos, al Ciudadano Riesgo de Riesgo de
sistemas contra incendios) y detalle del calculo del aforo por areas Gestion Desastres Desastres
Base Legal 4 [Copia de Plano de sefializacion y rutas de evacuacion Documental
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 |Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos destinados para el evento . y Archivo
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 |Copia del Plan de seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 7 |copia de Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de extintores
Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 8.7), 8 |Pago de derecho de tramite
Att. 12 (numeral 12.2) Art. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2), Hasta 3,000 espectadores 4.73% 196.30
Att. 40
* Ordenanza N° 472-MDJIM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de Notas:
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccidi
el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el Art. 10.2 del dligencia o copia de ITSE respectivo en un méaximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
D.S. 058-2014-PCM necesarias.
(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones tales como: estadios coliseos,
plazas de toros, teatros o centros de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre
que dichos establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de Seguridad
en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita de Seguridad en Edificaciones (VISE)
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
04.08 [DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1 [Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de declaradon jurada sefialando perdida Subgerencia Subgerente de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES o deterioro del Certificado. de Atencion Gestion de
2 [Pago de derecho de tramite. 057% 2350 al Ciudadano Riesgo de
Base Legal Gestion Desastres
* Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Inspecciones Documental
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (14.09/2014), Art. 37.5 y Archivo
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(11/04/2001), articulo 113
*Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA Y REGISTRO CIVIL
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
05.01 [MATRIMONIO CIVIL REQUISITOS GENERALES Subgerencia Gerente de
1 |Solicitud dirigida al Alcalde de Atencion Asesoria Juridica
BASE LEGAL 2 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad de los contrayentes al Ciudadano ¥ Registro Civil
3 |Copia certificada de partida de nacimiento de ambos contrayentes Gestion
COMPETENCIA 4 | Declaracion Jurada de domicilio Documental
* Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades (25.05.03) Art. 20° Num. 16 5 | Certificado Médico Pre nupcial (No mayor de 30 dias) y Archivo
* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art. 248° 6 [Cada pretendiente presentara a dos testigos mayores de edad que lo conozcan por lo menos
desde tres affos antes. (Los mismos testigos pueden serlo de ambos pretendientes)
CALIFICACION Y PLAZO 7 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente :
¥ Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) a) En el Local Municipal
Art. 31° - Lunes a Vieres de 8:00 am a 4:30 p.m
- Lunes a Vieres de 4:30 p.m a 7:00 p.m 2.67% 110.80
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO - Sabados de 8.00 am a7.00 p.m 2.67% 110.80
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) b) Fuera del Local Municipal 3.82% 158.50
Art. 113° - Lunes a Viemes de 8.00 am a 7.00 p.m
* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art. 243° (inc. 2y 3) ,Art. 244°, Art. 248°, - Sébados de 8.00 am a7.00 p.m 3.80% 157.70
Art. 250°, Art. 259°, Art. 261°, Art. 264° y Art. 265° 3.80% 157.70
DERECHO DE TRAMITE REQUISITOS ADICIONALES CORRESPONDIENTES
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion PARA DIVORCIADOS
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b 1 |Copia Certificada de la Sentencia de divorcio o invalidacion del matrimonio anterior
2 | Declaracion Jurada de no administrar bienes a nombre de los hijos bajo su patria potestad,
3 |Certificado médico negativo de embarazo de la Contrayente si es que han transcurrido por lo menos.
300 dias de producido el divorcio
PARA VIUDOS
1 |Copia simple de la Partida de defuncion de conyuge
2 |Declaracion jurada de no administrar bienes a nombre de los hijos bajo patria potestad
3 |Certificado médico negativo de embarazo de la Contrayente si es que han transcurrido por lo menos.
300 dias de producido la viudez
NOTA:
En caso esté ilegible 0 no figure el nombre del conyuge en la partida de defuncion, se adjunta la
Partida de matrimonio anterior (Cédigo Civil Art. 248°)
PARA MENORES DE EDAD
1 | Autorizacion expresa de los padres, de no existir éstos tltimos de los ascendientes y a falta de éstos
Ia autorizacion judicial respectiva, conforme a lo indica el articulo 244 del Cédigo Civil
PARA EXTRANJEROS
1 |Partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacion segiin corresponda, visado por el Consul
peruano en el pais de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores o apostillado,
con traduccion oficial o traduccion simple, éste tiltimo documento debera contener la indicacion y
suscripcion de quien oficie de traductor debidamente identificado
2 [Exhibicion del pasaporte ylo carné de extranjeria autenticado por fedatario municipal
3 [En caso de ser divorciado, presentar partida de matrimonio anterior con la disolucién o sentencia del

divorcio, con las visaciones respectivas, o apostillado, con traduccion oficial o traduccion simple, éste

dltimo documento debera contener la indicacion y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente




identificado

05.02 [PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN 1 [Solicitud dirigida al alcalde Subgerencia Gerente de
OTROS DISTRITOS 2 |Presentacion del Edicto Matrimonial de Atencién Asesoria Juridica
3 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 0.25% 1030 al Ciudadano ¥ Registro Civil
BASE LEGAL Gestion
Documental
COMPETENCIA y Archivo
* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art. 251°
CALIFICACION Y PLAZO
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art.31°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°
* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art. 250° y 251°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
05.03 | DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde acreditando el pedido de dispensa de publicacion de edicto 08 dias Subgerencia Gerente de Gerente de Gerente
2 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 0.67% 27.60 de Atencién Asesoria Juridica Asesoria Municipal
BASE LEGAL al Ciudadano ¥ Registro Civil Juridica
Gestion ¥ Registro Civi
COMPETENCIA Documental
* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art. 252° y Archivo
CALIFICACION Y PLAZO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
At 35°
*Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 1°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art113°
* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art 252°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
05.04 [ PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION 1 |Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la decision de separarse dirigida al Alcalde, ) * Subgerencia Gerente de
CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: sefialando nombre. documento de identidad y el Gitimo domicilio conyugal. con la firma y huella digital de de Atencion Asesoria Juridica
cada uno de los cényuges. En dicha solicitud.se debera constar ademas, la indicacion de i los conyuges al Ciudadano Y Registro Civi
SEPARACION CONVENCIONAL son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad. en cuyo caso se Gestion
procedera mediante firma a ruego. sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el caso, Documental
BASE LEGAL 2 | Exhibir el documento de identidad de ambos cényuges. y Archivo
3 |Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio. expedida dentro de los tres meses anteriores
COMPETENCIA ala fecha de presentacion de la solicitud.
* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de 4 |Declaracion jurada del Gitimo domicilio conyugal de ser el caso. suscrita obligatoriamente por ambos
separaci6n convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 3° conyuges.
*D.S. N 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 (12.06.2008) Art. 4° | 5 |En caso de representacion adjuntar poder por escritura publica con faculltades especificas inscrito en
registros piblicos.
CALIFICACION Y PLAZO 6 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 3.88% 161.20
* Ley N° 20227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de
separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 6° REQUISITOS ADICIONALES
*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 20227 (12.06.2008) Art. 10°
Requisitos Relacionados con los hijos
En caso de no tener hijos
7 |Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges. de no tener hijos menores
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO de edad o mayores con incapacidad.
* Ley N° 20227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de
separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 3°, 5° y 6° En caso de tener hijos menores:
*D.S. N’ 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 (12.06.2008) Art. 5° | 8 |Copia certificada del acta o de la partida expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de la
6°,10°y 15° presentacion de la solcitud de los hijos menores, i los hubiera
* Ordenanza N° 275-MDJM, Ordenanza que regula los Procedimientos No 9 [Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto de los regimenes del
Contenciosos de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en la ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y visita
Municipalidad Distrital de Jesiis Maria , modificada por la Ordenanza
N° 278-MDJM (14.08.2008) Art. 2° En caso de tener hijos mayores con incapacidad
10/ Copia certificada del acta o de Ia partida de nacimiento expedida dentro de los tres meses anteriores a la
DERECHO DE TRAMITE fecha de la presentacion de la solicitud de los hijos mayores con incapacidad, si los hubiera
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién 11 Copia certificada de Ia sentencia judicial firme o del acta de conciliacién respecto de los regimenes de
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b ejercicio de la curatela, alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad
* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso 12 Copia certificada de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del hijo mayor con

de separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008), Disposicion
Complementaria Unica

incapacidad y que nombran a su curador.




q conel
En caso no hubiera bienes. declaracién jurada con firma e impresi6n de la huella digital de cada uno de
los conyuges de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios. presentar el testimonio de la
escritura publica inscrita en los Registros Pablicos.

En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacion

de bienes o se haya liquidado el régimen patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura Publica
inscrita en los Registros Pblicos.

=
5

=
=

=
)

NOTA:
1. S6lo podran solicitar el tramite los conyuges que despues de transcurridos dos (2) afios a la
celebracion del matrimonio deseen poner fin a su unién. ( D.S. N° 009-2008-JUS A, 3°)

(*) Se verifica el cumplimiento de los requisitos establecidos dentro del plazo de cinco (05) dias, luego
de lo cual, en el plazo de quince (15) dias, fia fecha, convoca y realiza la audiencia tnica, posteriormente
se expedira en un plazo no mayor de cinco (05) dias la resolucion de alcaldia declarandose la separacin
convencional. En caso de inasistencia de uno o ambos cnyuges por causas debidamente justificadas,

el alcalde convoca a nueva audiencia en un plazo no mayor a (15) dias

() En el caso de que la entidad no convocara a audiencia dentro de los (20) dias de presentada la
solicitud. sera de aplicacion el silencio administrativo negativo.

05.05

GEREN

PROCE

PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION
CCONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR:

DIVORCIO ULTERIOR
BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 20227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de
separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 3°

*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 20227 (12.06.2008) Art. 4°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 20227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de
separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 7°

*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 20227 (12.06.2008) Art. 13°

CALIFICACION Y PLAZO

* Ley N° 20227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de
separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 7°

*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 20227 (12.06.2008) Art. 13°
* Ordenanza N° 275-MDJM, Ordenanza que regula los Procedimientos No
Contenciosos de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en la
Municipalidad Distrital de Jestis Maria , modificada por la Ordenanza

N° 278-MDJM (14.08.2008) Art. 2°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso

de separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Disposicién
Complementaria Unica

Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al
Alcalde que conocid el proceso de separacion convencional, seffalando nombre, documento de
identidad, namero de la Resoluci6n de Separacién convencional y firma del solcitante

Procederé la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no puede firmar, s ciego o
adolece de otra otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia, de ser el caso.
NGmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .

~

NOTA:
El trémite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resoluci6n que dispone la
Separaci6n Convencional (Ley N° 29227, Art. 7°; D.S. N° 009-2008-JUS Art. 12°)

1.77%

73.40

15 dias

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental
y Archivo

Gerente de
Asesorfa Juridica
y Registro Civil

Gerente de
Asesorfa Juridica
¥ Registro Civi

Gerente
Municipal

ICIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS

SUBGERENCIA DE REGISTRO TRIBUTARIO

DIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

06.01

SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO EN
MATERIA TRIBUTARIA

BASE LEGAL

COMPETENCIA
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
(21.07.2013) Art.38°

CALIFICACION Y PLAZO

*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art.162° y 163°

*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Decreto de Alcaldia N° 016-2007-MDJM Art. 01°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°, 115° y 162°

* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion

y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

1 [Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante sustentando la devolucion
del pago indebido o en exceso

Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el
escrito, o acreditando una Copia Simple de la carta poder con firma del administrado.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

De requerirse, presentar copia del comprobante de pago que acreedite el pago indebido o en exceso

~

S

GRATUITO

GRATUITO

45 dias

Subgerencia de
Registro
Tributario

Subgerente de
Registro
Tributario

Gerente de
Administracion
Tributaria y Rentas

Tribunal Fiscal

06.02

SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT SOBRE LA BASE IMPONIBLE

1 | Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante sustentando la Deduccion

GRATUITO

GRATUITO

45 dias

Subgerencia de

Subgerente de




DEL IMPUESTO PREDIAL (PARA PENSIONISTAS)
BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal (11.11.2004) Art. 19°

CALIFICACION Y PLAZO

*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario

(21.07.2013) At.162° y 163°

*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°, 115° y 162°

* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion

y Estado Civil (11.07.95). Titulo V/ Art. 26°

~

>

@

de 50 UIT sobre la base imponible del Impuesto Predial
Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el
escrito, o acreditando una carta poder con firma del administrado.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

De requerirse, presentar copia del comprobante de la tltima boleta de pago o Liquidaci6n de Pension
(ingreso bruto no mayor a 1 UIT)

Presentar Resoluci6n o documento que le confiere la calidad de Pensionista

Registro
Tributario

Registro
Tributario

06.03

SOLICITUD DE COMPENSACION Y/O TRANSFERENCIA EN MATERIA
TRIBUTARIA

BASE LEGAL

COMPETENCIA
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Att. 40°

CALIFICACION Y PLAZO

*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario

(21.07.2013) Art.162° y 163°

*Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 23°

¥ Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
At 113°y Art. 115°

*D.A. N° 016-2007-MDJM, Aprobacion de formularios (04.05.2007) Att. 01
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion

y Estado Civil (11.07.95). Titulo V/ Art. 26°

~

s

Solicitud con carécter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante sustentando las razones por la cual
solicita la compensacion o transferencia.

Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el
escrito, o acreditando una carta poder con firma del administrado.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

Presentar Recibos de pago a compensar y/o transferir

GRATUITO

GRATUITO

45 dias

Subgerencia de
Registro
Tributario

Subgerente de
Registro
Tributario

Gerente de
Administracion
Tributaria y Rentas

Tribunal Fiscal

06.04

SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO PREDIAL

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Decreto Supremo N.° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la
Ley de Tributacion Municipal (11.11.2004) Art. 17°

CALIFICACION Y PLAZO

*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario

(21.07.2013) Art.162° y 163°

*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicién Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°, Art. 115° y Art. 162°

* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion

y Estado Civil (11.07.95). Titulo V/ Art. 26°

*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 23°

~

S

Solicitud con carécter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante sustentando las razones por la cual
solicitala inafectacion

Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el
escrito, o acreditando una carta poder con firma del administrado.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

Presentar el documento que acredite la condicion de inafecto.

GRATUITO

GRATUITO

45 dias

Subgerencia de
Registro
Tributario

Subgerente de
Registro
Tributario

Gerente de
Administracion
Tributaria y Rentas

Tribunal Fiscal

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:

06.05

REIMPRESION DE HU o PR POR PREDIO
BASE LEGAL

| COMPETENCIA
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 84° y Art. 92° Inc. K

CALIFICACION Y PLAZO
* Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art.31°

N e

»ow

Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante

Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el
escrito, o acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del administrado.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

* Por primera impresion

* Por impresion Adicional

0.08%
0.02%

3.20
0.80

Subaerencia de
Registro
Tributario

Subgerente de
Registro
Tributario




REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ley 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado

Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 23°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001) Art 113° y 115°

DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

06.06

EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA TRIBUTARIO CERTIFICADO
BASE LEGAL

COMPETENCIA
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 84° y Art. 92° Inc. K

CALIFICACION Y PLAZO
¥ Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art.31°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
¥ Ley 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado

Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 23°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001) Art 113° y 115°

* Ordenanza N° 271-MDJM, Ordenanza que regula el otorgamiento de
las constancias de registro de contribuyentes en la base de datos,

de sus condiciones de inscripcion, del estado de cuenta certificado

y de la constancia de no adeudo (08.07.2008) Art. 4°

DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

[

©

Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante
En el caso de representacion, presentar copia simple de poder a través de documento piblico o
privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad.
Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

GRATUITO

GRATUITO

Subgerencia de
Registro
Tributario

Subgerente de
Registro
Tributario

SUBGE
PROCEI

SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPL|
PREDI AL DE PERSONAS ADULTA MAYOR NO

BASE LEGAL
COMPETENCIA

D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal (15.11.04) Art, 19°

Ley N.° 30490; Ley de la Persona Adulta Mayor, Primera Disposicion
Complementaria Modificatoria (21.07.2016)

D.S. N° 401-2016-EF (31.12.2016)

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

*D.S. N° 133-2013-EF, TUO del Codigo Tributario (22.06.2013), art 162° y
-

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)

Att.31°Inc. 31.1, 31.2y 31.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

(11.04.2001) y modificatorias, Art. 113° y Art. 115° y 162°
“Ley N.2 26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de Indentificacion y Estado

Civil (11.07.1995) art 26°

1

~

Solicitud Declaracion Jurada para la Deduccion de 50 UIT de la Base Imponible del
Impuesto Predial de Persona Adulta Mayor No Pensionista.

Copia simple de poder general formalizado mediante designacion de persona cierta
en el escrito o acreditando carta poder con firma del administrado, de corresponder
Exhibir DNI

Formulario
Declaracion
Jurada
PAM

Disponible

enel
Portal
Institucional

GRATUITO

GRATUITO

Subgerencia de
Registro Tributario

Subgerencia
de
Registro
Tributario

RENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

DIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

07.01

RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE DETERMINACIC|
Y RESOLUCION DE MULTA

BASE LEGAL
COMPETENCIA

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 132°, 133° y 135°

1

w o~

IS

@

Solicitud con carécter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante
Escrito fundamentado y autorizado por Recurrente o Representante Legal,

En caso se reclame vencido el plazo, pago de la totalidad de la deuda tributaria que se reclama,
actualizada hasta la fecha de pago, o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la
deuda actualizada hasta por nueve (9) meses posteriores a la fecha de la interposicion de la reclamacion.
En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico
o privado con firma legalizada notarialmente o certficada por fedatario de la Municipalidad.
Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.

GRATUITO

GRATUITO

Subgerencia de
Fiscalizacion
Tributaria

Subgerente de
Fiscalizacion
Tributaria




CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal (11.11.2004) Art. 142°

*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera

Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 137°

*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°y Art. 115°

* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V/ Art. 26°

NOTA:

(*) El recurso de apelacion debera ser presentado ante el 6rgano que dict la resolucién apelada el
cual, s6lo en el caso que se cumpla con los requisitos de admisibilidad establecidos para este recurso,
elevaré el expediente al Tribunal Fiscal dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
presentacion de la apelacion. (D. S. N° 156-2004-EF Art. 1457)

(=) El Tribunal Fiscal resolvera las apelaciones dentro del plazo de doce meses (12) meses contados
apartir de la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal. (D. S. N° 156-2004-EF Art. 150°)

07.02 [RECURSO DE APELACION CONTRA RESOLUCIONES SUBGERENCIALES| 1 [Recurso autorizado por recurrente o representante legal GRATUITO GRATUITO Subgerencia de Subgerente de
2 |Exhibir el documento de identidad Fiscalizacion Fiscalizacion
BASE LEGAL 3 |En caso de actuar como representante: Copia simple del Poder suficiente y presentar el documento de Tributaria Tributaria
identidad
COMPETENCIA 4 |Adjuntar acreditacion del pago previo de la deuda actualizada a la fecha de pago cuando
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de corresponda
Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 145°
NOTA
CALIFICACION Y PLAZO (*) El recurso de apelacion debera ser presentado ante el Grgano que dict la resolucion apelada el
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de cual, s6lo en el caso que se cumpla con los requisitos de admisibilidad establecidos para este recurso,
Tributacion Municipal (11.11.2004) Art, 145° y 150° elevara el expediente al Tribunal Fiscal dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
*Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera presentacion de la apelacion. (D. S. N° 156-2004-EF Art. 1457)
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final () El Tribunal Fiscal resolver las apelaciones dentro del plazo de doce meses (12) meses contados
apartir de la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal. (D. S. N° 156-2004-EF Art. 150°)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 23° y 146°
¥ Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
At 1137, 115.° y 162°
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V/ Art. 26°
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
07.03 [CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS 1 [Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante Subgerencia de Subgerente de
Y NO TRIBUTARIAS 2 |En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico Fiscalizacion Fiscalizacion
o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad. Tributaria Tributaria
BASE LEGAL 3 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.
4 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 0.09% 3.60
COMPETENCIA
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 107°y Art. 110°
CALIFICACION Y PLAZO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art.31°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ordenanza N° 271-MDJM, Ordenanza que regula el otorgamiento de
las constancias de registro de contribuyentes en la base de datos,
de sus condiciones de inscripcion, del estado de cuenta certificado
y de la constancia de no adeudo (08.07.2008) Art. 5°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°y Art. 115°
* Ley 26497 - Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V/ Art. 26°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA Y EJECUCION COACTIVA
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
08.01 [FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA 1 [Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante GRATUITO GRATUITO Subgerenciade | Subgerencia de
2 |En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico Recaudacion Recaudacion
BASE LEGAL o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad. Tributaria Tributaria
3 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite. y Ejecutoria y Ejecutoria
COMPETENCIA 4 [Pago de cuota inicial del fraccionamiento conforme lo establecido en el D.A. N° 018-2013-MDJM Coactiva Coactiva
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario 5 [Copia certificada de la resolucién que aprueba el desistimiento del recurso impugnatorio interpuesto

(21.07.2013) Art. 36°

CALIFICACION Y PLAZO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art.31°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.A. N° 018-2013-MDJM, Reglamento de Fraccionamiento de

emitido por la autoridad competente.




Deudas Tributarias y no Tributarias (26.07.2013) Art. 2°, 4°, 5° y 6°
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 36°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°y Art. 115°
* Ley 26497 - Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V/ Art. 26°
08.02 | SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 |Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante GRATUITO GRATUITO X 45 Dias de de de Gerente de
2 |En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico 6 i istracio
BASE LEGAL o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad. Tributaria Tributaria Tributaria | Tributariay Rentas.
3 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.
COMPETENCIA Tribunal Fiscal
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 43° y 47°
NOTA:
CALIFICACION Y PLAZO (*) Las solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la obligacion tributaria, deberan ser
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de resueltas y notificadas en un plazo no mayor de cuarenta y cinco (45) dias habiles siempre que,
Tributacion Municipal (11.11.2004) Art, 162° y 163° se requiriere expreso de la Administracion Tributaria. (D.S. N° 133-2013-EF Art. 162°)
*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Att. 43° y 49°
¥ Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
At 113°y Art. 115°
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V/ Art. 26°
08.03 [RECLAMACION CONTRA ORDEN DE PAGO 1 |Escrito fundamentado y autorizado por Recurrente o Representante Legal. GRATUITO GRATUITO X 9 Meses de de de Gerente de
2 [En caso se reclame vencido el plazo, pago de la totalidad de la deuda tributaria que se reclama, 6 i i
BASE LEGAL actualizada hasta Ia fecha de pago, o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la Tributaria Tributaria Tributaria | Tributariay Rentas.
deuda actualizada hasta por nueve (9) meses posteriores ala fecha de la interposicion de la reclamacion.
COMPETENCIA 3 |En el caso de representacin, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico Tribunal Fiscal
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad.
Ley de Tributacion Municipal (11.11.2004) Art, 132°, 133° y 135° 4 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.
CALIFICACION Y PLAZO
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal (11.11.2004) Art, 162° y 163° NOTA:
*Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera La Administracion Tributaria resolveré las reclamaciones dentro del plazo maximo de nueve (9)
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final meses, incluido el plazo probatorio, contado a partir de la fecha de presentacion del recurso de
reclamacion. (D. S. N° 156-2004-EF Art. 142°)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 137°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113° y Art. 115°
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V/ Art. 26°
08.04 | RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO 1 |Escrito fundamentado y autorizado por Recurrente o Representante Legal. GRATUITO GRATUITO X 20 dias de de de Gerente de
2 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite. “ 6 i i
BASE LEGAL 3 |En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico 12 meses Tributaria Tributaria Tributaria | Tributariay Rentas
o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario de la Municipalidad. *9
COMPETENCIA Tribunal Fiscal
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal (11.11.2004) Art. 151°
CALIFICACION Y PLAZO NOTA:
*Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) (*) Podré interponerse recurso de apelacion ante el Tribunal Fiscal dentro del plazo de veinte (20) dias
Primera Disposicion Transitoria, Complementaria y Final habiles siguientes ala 6n de los actos de la 6n, cuando la 6n sea de
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion puro derecho, no siendo necesario interponer reclamacion ante instancias previas.
Municipal (11.11.2004) Art. 150° y 151° (D. S. N° 156-2004-EF Art. 145°)
() EI Tribunal Fiscal resolvera las apelaciones dentro del plazo de doce meses (12) meses contados
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS a partir de la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal. (D. S. N° 156-2004-EF Art. 150°)
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario
(21.07.2013) Art. 146°y 151°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°y Art. 115°
* Ley 26497 - Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V/ Art. 26°
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y PLANEAMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
09.01. |LICENCIA DE EDIFICACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Subgerente de
09.01.01. MODALIDAD A Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
con firma de p 1|Formulario ®Bnico de Edificaci:-n FUE, debidamente susclrito por el fadminiftrado y [por [los proflesacimadmes [ §®lmeampad|es,




09.01.01.01. LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

HASTA 120 M2 Gestion Urbano
CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN | 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
EL
LOTE. cuenta con derecho a edificar. y Archivo
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
BASE LEGAL con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
COMPETENCIA ejercicio de la profesion.
Ly IV 21912, Ley UIGaNa o MUNCIDRIBRTES (£/.U3.2003), ATL. 13 Documentacién Técnica
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 5 |Plano de Ubicacién
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.1 6 |Planos de (plantas, cortes y de de sanitarias y de
Instalaciones Eléctricas
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 7 |Pago de la tasa correspondiente 1.32% 54.90
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 25 Notas:
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 59.1 y 59.11 (a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document -n t®cnicla debe es (03) jluegos
originales. La Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital
CALIFICACION Y PLAZO (D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de|  [cuando
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1 firmados por el ylos que intervienen. Los citados
;-5 N7 ULLAZULEVIVIENDA, KEGIaMENIO 08 LICENCIas ae Rnapiiiacion tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11. (¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)
DERECHO DE TRAMITE (d) Se podra por la adquisicion de un proyecto del banco de proyectos de la municipalidad respectiva
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del (D.S N2 006-2017-VIVIENDA, Art. 25°; D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 59.2)
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
No estan consideradas en esta modalidad:
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.2
54.1
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
o \U1GU UE 18 NGLIVIT Y U QI UE IIIUGIIIG USLIGIEUU puA ©1
i, © HIIIUUS 11 61 IIVEIEID GUE USUS 1E11101 61 LLauy My, ue
COMGUISLILY €11 €1 ILE1G 1) USI HIUINIEIGL £ UEH GIILUI 9 UB1 U3 . UUmcu =
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos,
auna profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.
09.01.01.02. LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerencia Subgerente de
SN LU £ LU LIVEN U LS s, Requisitos comunes de Atencién | Obras Privads
PABIILA U UE EUIFIGAGIUN SIN CAKGA, T LA SUMATURIRUEL AKER | 3 |Eor mul ario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente por el ladmini esigubachnes [ §Plaeamimd | es .,
AMBAS NO SUPERE LOS 200 M. sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
BASE LEGAL cuenta con derecho a edificar. y Archivo
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
COMPETENCIA con representacin vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
7 LeY V> 21372, Lay UTGANICa 08 MUNICIPAIGases (2/.U5.20U3), AT, 19 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de ejercicio de la profesion.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.1 5 |Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Documentacion Técnica
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Plano de Ubicacién
Urbana 6
y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 59,1, 59.4 y 59.11 7 |Planos de Arq (plantas, cortes y de de sanitarias y de
Instalaciones Eléctricas en donde se diferencien las areas existemtes de las areas a ampliar
CALIFICACION Y PLAZO 8 |Pago de la tasa correspondiente 1.35% 55.90
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1 Notas:
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion (a) Formulario ®nico de Edificaci:-n FUE y la document n t@cnicla debe es (03) jluegos

Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.

DERECHO DE TRAMITE
~ DECTEI0 SUPTEMO N” UUb-ZUL/-JUS, 1.U.U. G€ 1a Ley N.* £/444, Ley Tel

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

originales. La Documentacin Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital
(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

firmados por el ylos
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

que intervienen. Los citados




* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion

Mimnicinal

(15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31

(©) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.. (.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.2)

(d) Los proyectos de ampliacion, remodelacion, refaccion u otro tipo de obra que se realicen con el Bono
de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el marco de los programas de

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, de Licencias de
Urbanay

Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 9

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.2

54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
FAlIIUNI CURUIE UE I INGIVT Y SU ditd U IHIUET VI UEGIIGUU Ul €1

litaia, & s en e nveians yue ueus e e Graa vimsieno, ue

SSIGHRTS o o1 Mera ) UeTIIETE £ et UG 5 U8 UL N7 W0-2ua -

2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos,
auna profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.

de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVIENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de
habilitacién o de edificacién - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir con la presentacion

del requisito de la licencia de construccion o declaratoria de fabrica /o edificacion debiendo los
propietarios de dichas viviendas presentar una declaracion jurada y compromiso, bajo los alcances
que mediante resolucion ministerial, establezca el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento

(Ley N° 30230 Art. 61).

09.01.01.03. LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR,
SIEMPRE OUE NO
IMPLIQUE MODIFICACION ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USO Y/O

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Subgerencia

Subgerente de

COMUN.

al ladano

INCREMENTO DE de Atencion Obras Privadas
AREA TECHADA. 1|Formulario Pnico de Edificaci-n i FUE, debidamente por el s Al Qiadne s | §Plmeamiemdd
sefialando el ndmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
cuenta con derecho a edificar. y Archivo
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracin jurada del representante legal sefialando
LEY IV 7972, LEY UIGaIIG UE MUNIGIIVAUSS (£1.U9.£009), AL 13 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
+ D.S N.°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de | 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.1 ejercicio de la profesion.
5 | Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO o haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizaci6n de
+ DS N 006-2017-VIVIENDA, TUO de a Ley No 29090 Ley de Regulacion de| | OPr@ 018 Licencia de Obra o de Edicacion de Ia consiruceién exstente.
Urbanas y de (28.02.2017), ArtN° 25
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Documentaci6n Técnica
Urbanay
) . Plano de Ubicacion
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N°57.1, 5.1, 59.5 y 50,11 6
7 |Planos de Arq (plantas, cortes y elevaciones) de de sanitarias y de
CALIFICACION Y PLAZO Instalaciones Eléctricas en donde se diferencien las areas existemtes de las areas a remodelar
+ D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de | , |P29° 4€ 1a tasa correspondiente 1.28%
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.1
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Notas:
Urbanay
Licencias de Edificaci6n (15.05.2017), Art N° 50.11. (a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document “n tecnic es (03) jluegos
originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital
DERECHO DE TRAMITE (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N.2 25)
+ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T-U.. de la Ley N.© 27444, Ley del (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
Procedimiento
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. de la Ley de Tributacion formularios tienen carécter de declaraci6n jurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b
+ D5 NS 006-2017-VIVIENDA, TUO e la Ley Ne 29090 Ley de Regulacion de| | (©) ToUala documentacion técnica es firmada y selada por e profesional responsable de la misma, s como
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 por el administrado.. (.S N. 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion (d) Los proyectos de ampliacion, remodelaci6n, refaccion u otro tipo de obra que se realicen con el Bono
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N°9 de Protecci6n de Viviendas Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el marco de los programas de
mejoramiento de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVIENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de
No estén consideradas en esta modalidad. habilitacion o de edificacion - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir con la presentacion
(D.S N2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017- del requisito de lalicencia de construccion o declaratoria de fabrica y/o edificacion debiendo los
VIVIENDA, Art N.0
541 propietarios de dichas viviendas presentar una declaracion jurada y compromiso, bajo los alcances
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del que mediante resoluci6n ministerial, establezca el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento
Patrimonio Cultural de la Nacién y su 4rea de influencia declarado por el (Ley N° 30230 Art. 61)
Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remiti el citado Ministerio, de
acuerdoalo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.9 006-2017-
VIVIENDA
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotancs,
auna profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.
09.01.01.04. LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerencia Subgerente de
SIEMFIE QU EL INVIUEBLE NU SE ENGUEN | KE DA EL REGIMEN Requisitos comunes e Atencion Obras Privadas
COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD 1|Formulario Bnico de Edificaci-n FUE, debidamente por el eS i QRALSS [ § BB




sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
cuenta con derecho a edificar. y Archivo
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
COMPETENCIA que cuenta.
* Ley N 27972, Ley Organica de Municipaliaades (2/.05.2003), ATt 19 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
+ D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 28090 Ley de Regulacién de| 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.1 ejercicio de la profesion.
Documentacion Técnica
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 [Plano de Ubicacion
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090 Ley de Regulacidn de| 6 | 712105 de 1as especilidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 25 7 |Pago de la tasa correspondiente 1.15%
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
" Notas:
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 59.1, 59.6 y 59.11
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document S0 t@cnic es (03) jluegos
CALIFICACION Y PLAZO originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de (D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.1 (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
71U N7 ULL-ZUL(-VIVIENUA, Keglamento ce Licencias de Hapiitacion firmados por el ylos que intervienen. Los citados
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11. formularios tienen caracter de declaracin jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
DERECHO DE TRAMITE por el administrado.. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)
¥ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal
(15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
No estan consideradas en esta modalidad:
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.2
54.1
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacin y su area de influencia declarado por el
Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de
acuerdoalo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-2017-
VIVIENDA
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos,
auna profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.
09.01.01.05. LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerencia Subgerente de
PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON SEMISOTANOS Y Requisitos comunes i
Obras Privadas
SOTANOS. SIEMPRE de Atencion ive
QUE NO HAGA USO DE EXPLOSIVOS, 1|Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE, debidamente por el sl Cimiadhre s [ ¢ Plpneamieradd
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
cuenta con derecho a edificar. y Archivo
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
COMPETENCIA que cuenta
7 Ley ¥ 1912, Ley UIGaNICa de MUNICIPAIGAAES (£/.U2.2003), AL (9 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
+ D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.1 ejercicio de la profesién.
5 |Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de
+ D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| | Obra. o a Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 6 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, se debera presentar:
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion 6.1. Plano de Ubicacion y Localizacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 59.1, 59.7 y 59.11 6.2 Plano de planta de la edificacion a demoler
7 |En casola Declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita en el Registro de Predios, declaracion
CALIFICACION Y PLAZO jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes.
+ 5.5 N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 29090 Ley de Regulacién de| | " S defecto, acreditar la autorizacion del tiular de Ia carga o Gravamen.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, de Licencias de ilitacio: D 6n Técnica
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11. 8 |Plano de Ubicacion
9 [Carta de seguridad de obray la memoria descriptiva del proceso de demolicion , firmada por ingeniero civil
DERECHO DE TRAMITE 10 |Pago de la tasa correspondiente 1.41%




* Decreto Supremo N* 0UB-2U1/-JUS, 1.U.0. de laLey N. 2/444, Ley del

Branadiminntn

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52. Notas:
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion (a) Formulario Pnico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci-n t®cnicla debefp sef prdsentfada en tfres (03) jluegos
Municipal

(15.11.2004) Art. 68° Inc b. originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO dela Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | (S N 011-20L7-VIVIENDA, At N 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 cuando

*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion firmados por el y los profesi que intervienen. Los citados
Viehana
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 formularios tienen caracter de declaracién jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)

(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
No estan consideradas en esta modalidad: por el administrado.. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)

(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.2
54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacion y su rea de influencia declarado por el
Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de
acuerdoalo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-2017-
VIVIENDA

2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos,

auna profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.

gE?EgluﬁllLog LAS OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Subgerente de
ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES. Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
1|Formulario Pnico de Edificaci noi FUE, debi damente susc|rito por el admini trado y [por |l os pr of|esa cimadan® s § Planeamieadd)
BASE LEGAL sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. ‘ Gestion Urbano
2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar. y Archivo
7 Ley v 2/972, Ley Urganica de MUnICIpailaades (2/.U5.2003), Att. 13 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracin jurada del representante legal sefialando
+ D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 28090 Ley de Regulacién de| |con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.1 4 | Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles

ejercicio de la profesion.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 | Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
+ D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| | o haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N° 57.1, 59.1, 59.3 y 59.11 Documentacién Técnica
6 |Plano de Ubicacion
CALIFICACION Y PLAZO 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
+ D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 8 |°29° de 1 tasa correspondiente 1.25% 51.80
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.1
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Notas:
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59,11 (a) Formulario ®nico de Edificaci -n i FUE y la documentfaci-n t®cnicla debeh sef prdsentfada en tres (03) jluegos
originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital.
DERECHO D MITE (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
| UBLIEW SUPIGIIVIN UU0EULIIU, 11U U 1A LEY N7 2144, Ley et (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. firmados por el admi ylos que intervienen. Los citados
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. dela Ley de Tributacion formularios tienen carécter de declaraci6n jurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| |(c) Toda la documentaci6n técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 por el administrado.. (.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.2)
[ U3 N7 ULLLULEVIVIENUA, IEYIIIENI UE LIGEIUIES ug rauiacion (d) Los proyectos de ampliacion, remodelaci6n, refaccion u otro tipo de obra que se realicen con el Bono
Licencias de Edificacion (15.05.2017), ArtN° 9 de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el marco de los programas de
de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVIENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de
No estan consideradas en esta modalidad habiltacion o de edificacion - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir con la presentacion
7 UUDLULIVIVIENDA, ATl LU TN L,y U3 N7 ULL2ULE del requisito de la licencia de construccion o declaratoria de fabrica y/o edificacion debiendo los
propietarios de dichas viviendas presentar una declaracin juraday compromiso, bajo los alcances
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del que mediante resolucion ministerial, establezca el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento
PO CUNUTE UE 1 NGOy SU G166 UE INIUEIUIR USGIE Uy pur 1 (Ley N° 30230 At 61)
G011 €1 I 1) Ut IUITIET £ USt AIUCUIU 5 Uen US> N5 UU0-2UL i~
2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisotanos,
auna profundidad de excavacién mayor a 150 m. y colinden con
edificaciones existentes.
09.01.01.07. LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA
ARMADAS Y X Subgerencia Subgerente de
LA?ACD)E CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, ASI de Atencion Obras Privadas
LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL, LOS QUE DEBEN Requisitos comunes
Pl; imient
EJECUTARSE al Ciudadano y Planeamiento
CON SUJECION A LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL| 1 [For mul ari o ®nico de Edificaci n FUE, debi damente susc|rito por el admini trado y [por |l os pvcfesi&er'\sl%;‘es SSEJ[%%SED
Y
DESARROLLO URBANO. seffalando el nimero de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion. Documental

y Archivo




BASE LEGAL Documentacién Técnica
2 |Plano de Ubicacion
COMPETENCIA 3 |Memoria Descriptiva
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 4 |Pago de latasa correspondiente 1.35% 5610
numeral 3.6.2
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
) Notas:
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.1
(a) Formulario Bnico de Edificaci-n 1 FUE y la documentlaci-n t®cnicla debeh sef prdsentfada en fres (03) jluegos
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital.
+ D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO dela Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | (S N 011-2017-VIVIENDA, ATt N2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 cuando
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edifcacion (15.05.2017), Ais N°'57.1, 59.1, 50,8y 59.11 formularios tienen carécter de declaracion jurada. (.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
CALIFICACION Y PLAZO por el administrado.. (D.S N. 011-2017-VIVIENDA, A, 7.2)
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Urbanas y de (28.02.2017), AtN°10.1
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.© 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.08.2017), Ars. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Urbanas y de (28.02.2017), A N° 10 y 31
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v
Licencias de Edificaci6n (15.05.2017), At N°9
No estén consideradas en esta modalidad:
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.0
541
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su 4rea de influencia declarado por el
Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remiti el citado Ministerio, de
acuerdoalo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2 006-2017-
VIVIENDA
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos,
auna profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.
U3 ULULUS TAS EDFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLTO ||V EREICACION ADMINISTRATIVA X Subgerendia Subgente g
PROYECI US U INVERSION PUBLICA, D ASUUIAUION PUBLICU - Requisitos comunes e Atencion Obras Privadas
LONGESIUN FRIVAUA QUE SE KEALILEN, FARA LA PKESTAUUNUE | 1 [Eor mul ario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente susclrito por el fadminiptrado y [por [los proflesiciakm®s [ §plameamend
PUBLICES esenCIALES U PARA LA EJECUUION bE sefslando el nimero de reciboy fecha de pago del émite de Licencia de Edifcacion. \ Gestion Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
BASE LEGAL cuenta con derecho a edificar. ¥ Archivo
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
COMPETENCIA Con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 4 | Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
nimeral 38 2 §
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| | €jercicio de la profesion.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.1
Documentacién Técnica
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 | Plano de Ubicacion
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| 6 |20 perimétrico
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 7 | Descripcion General del Proyecto
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Pago de la tasa correspondiente 1.41%
58.60
Urbanay 8
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N°57.1, 5.1, 59.9y 50.11
Notas:
CALIFICACION Y PLAZO (a) Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci-n t®cnicla debeh sef prdsentfada en fres (03) jluegos
+ 0.5 N 006-2017-VIVIENDA, TUO dea Ley No 29090 Ley de Regulacién de| |70inaes. La Documentacion Técica debe ser presentada, también, en un archivo digital
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1 (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art N.2 25)




*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N. 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estan consideradas en esta modalidad:
(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.2

54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia declarado por el
Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de
acuerdoalo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-2017-
VIVIENDA

2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos,

auna profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
cuando

firmados por el ylos que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellaa por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)

09.01.02. MODALIDAD B
09.01.02.01. (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la
Municipalidad)

1
09.01.02.01.01. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR,

MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR 2
Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS, Y QUE NO

SUPEREN LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA. 3
BASE LEGAL 4
COMPETENCIA 5

*Ley N°2/972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
>

mumaral 2 &

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| 6

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.2 7

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

8
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1 9
10

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.2

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 60.7 y 60.9.

DERECHO DE TRAMITE

Decreto Supremo N* 0U6-201/-JUS, 1.U.0. de la Ley N.¥ 2/444, Ley del

Branadimin

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* DECTEI0 SUPTEmO N° 1ob-ZUUd4-EF, 1.U.U. G€ 1a Ley g€ | nputacion

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estan consideradas en esta modalidad:

REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes

Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente susc

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica
Plano de ubicaci6n y Localizacion segin formato.

Planos de Arq (plantas, cortes y elevaci iones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyectoy por el adjuntando las memorias por cada
De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma T®cnica E. 050 fiSuelos y Cimentacioneso del Regla

de la memoria descriptiva que precise las caracterfsticas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

Estudio de MecAnica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales.
(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, as como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
cuando

firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar segin formato aprobado mediante Resolucion Ministerial

N° 326-2015-VIVIENDA, Anexo XIV.

15 dias

l os prof

ada en

de

de

de Atencion
e s &l cidadan® s
Gestion

Documental
y Archivo

compafado

res (03)

Obras Privadas
§ Planeamieradd

Urbano

uegos

Obras Privadas

&/ Planeamiento

Urbano

Gerente de
Desarrollo

Urbano




(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.2
54.2

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
FAMMONIo LUNUTAI e 1a NECION y SU area ge INTIUErCIa Geciarado por el

. € TITCIUICOS en €1 NVENtano que Uepe remiur el Cado MINISLeno, ae

N €1 Ieral 1) Uel NuMeral £ gel articuio 3 el U.S N.¥ UUo-2UL/-

09.01.02.01.02. LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE

REVISION DE DOCUMENTOS

Urbanay

de de Gerente de

ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN 1|Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE, debidamente ! e s &l cimadane s § Planeamierad | e/ Planeamiento Urbano

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental

cuenta con derecho a edificar. y Archivo
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
T Y T 21914, LY UIGAIIGE U6 MUMIGIPAIUAUES (£(.U2.2003), AL, (9 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.2 ejercicio de la profesion.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO Documentacion Técnica

5 [Plano de Ubicacion
+ .S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 26090 Ley de Regulacicn de| 6 | 714105 0@ 1as especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas,
Urbanas y de (28.02.2017), ArtN° 25 7 de lajunta de conforme al Intermo o al dela Ley N° 27157,

*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion segin corresponda
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.4. 8 | Pago de la tasa correspondiente
CALIFICACION Y PLAZO Notas:
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090 Ley de Regulaciénde|  |( @) FOTmulario Bnico de Edificaci-n FUE y la document es (03) jluegos
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.2 Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion 10s otros dos (02) juegos originales.
Urbana y
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 60.7 y 60.9. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

cuando

firmados por el ylos que intervienen. Los citados
DERECHO DE TRAMITE
7 LJECTEI0 SUPTEMO N” UUb-2UL/~JUS, 1.U.U. de laLey N.” 2/444, Ley ael formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52. (¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion por el administrado.. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
No estan consideradas en esta modalidad:
(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.°
542
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
aImmonio LUNUral e 12 INACION y SU area Oe INUENCIa GECIarago por ef
UUiGra, @ ciuiaos en er inventario que aepe remiur i citago ministeno, ae
[ECIO0 €N €1 Ieral T) el NUMera £ Gel articuio 3 el .S N.¥ UUo-2UL/-

09.01.02.01. 03. LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA| | REVISION DE DOCUMENTOS de de Gerente de
EDIFICACION
EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA Requisitos comunes de Atencién Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
TECHADA O CAMBIO DE USO 1|Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE, debidamente | e s 4l indadhne s § Planeamieradh | eyPlaneamiento Urbano

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental

cuenta con derecho a edificar. y Archivo
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando

€y N 219/, L8y UIganica ae MUNICIPAIoates (£1.5.2003), AL 19 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles

ejercicio de la profesion.
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.2 5 | Certificados de Factibiidad de Servicios, para obras de ampliacién de Vivienda Multitamiliar, obras de remodelacion

de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fi nes diferentes al de vivienda.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

6 |Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica o edificacion con sus respectivos planos en

+ .5 N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de fa Ley N 29090 Ley de Regulacion de| | 250 10 haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del cerificado de finalizacion de obra, o de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 conformidad o obray declaratoria de edificacion , o la licencia de obra o de edificacion de la construccin existente
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion - |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta:




Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.2

CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.2
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion

- Copia del Reglamento Interno,
- Plano de 6 alaunidad

de la Junta de Propi . segin

Documentacién Técnica
Plano de ubicaci6n y Localizacion segin formato.

8
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 60.7 y 60.9. 9 |Planos de (planta, cortes y Sanitarias, Eléctricas y otras,
de ser el caso firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando
DERECHO DE TRAMITE las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion existente
; UECIEI0 SUPTEMO V™ UUD-2UL(JUS, 1.U.L. U8 13 Ley N 41444, Ley del 10/ De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la.
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. Norma T®cnica E.050 ASuelos y Cimentacionesd del Regla de E i RNE
 UECIEI0 SUpremo N° Loo-2uud-Er, 1.U.0- € 1@ Ley oe Imoutacion de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademés de las edificaciones colindantes
+ DS N> 006-2017-VIVIENDA, TUO die la Ley No 26090 Ley de Regulacién de| | "9icand0 el ndmero de pisos y sotanos, complementando con foos.
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (26.02.2017), AftNo 10y 31 ji[Estudio de MecSnica de Suelos, seg¥n |os casos que esta 1 ament Edifi RNE.
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion 12 |Pago de la tasa correspondiente 238.20
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 9
Notas:
No estan consideradas en esta modalidad: (a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document a debe ada en f uegos
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017- Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
VIVIENDA, Art N.0
542 los otros dos (02) juegos originales.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N.2 25)
PaIMONio LUUral e 12 NaCion y sU afea ae INMuencia aeciarao por el (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
(it fRenios en er nvetano que epe remitr e Craco msteno, ae rmadis por o s e inenvionen, Los ctados
ESIANIECI0 €N €1 Ieral T) el NUMEra) 2 A€l ATICUI0 3 08l .5 N.“ Wo-2UL /- tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable e la misma, asf como
por el administrado.. (.S N.2 011-2017-VIVIENDA, At 7.2)
09.01.02.01.04. LA DEMOLICION PARCIAL O TOTAL DE EDIFICACIONES REVISION DE DOCUMENTOS 5 dias w . Gerente do
HASTA CINCO
(05) PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y Requisitos comunes Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS, 1|Formulario ®Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente I fadmini os prof @ Plaoamend) | e/Planeamiento Urbano
seffalando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Urbano Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar.
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracin jurada del representante legal sefialando
ey v 2/974, Ley Lrganica ae MUNICIPAIGANES (£1.09.4003), AT 19 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
+ D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles
ejercicio de la profesion.
Urbanas y de (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.2 5 | Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica o edificacion con sus respectivos planos en
caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certficado de finalizaci6n de obra, o de
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO conformidad o obra y declaratoria de edificacién , o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existente
6 |Paralos casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edif cacion no pueda acreditarse con la autorizacion
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| | ResPectiva se debera presentar:
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 - Plano de Ubicaci6n y Localizacion, y
Urbanay - Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las dreas a
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.3 las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
7 |En caso la declaratoria de fabrica o de edif cacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracién
CALIFICACION Y PLAZO jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| | 2Crediter 12 autorizacién del ttular de la carga o gravamen
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.2
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Documentacion Técnica
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 60.7 y 60.9. 8 |Plano de ubicacién y Localizaci6n segdn formato.
9 |Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edifi cacion a demoler, asi como del perfi 'y
DERECHO DE TRAMITE alturas de los predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del demoliciones parciales.
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. 10 [Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. de la Ley de Tributacion medidas de seguridad contempladas en Norma T®cnica G.05 duran “no 4 to
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b
+ D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO dela Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | Nacional de Edificaciones - RNE y demés normas de la materia.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 1 |Carta de seguridad de obra, i rmada por un ingeniero civil
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion 12 |En el caso que el predio esté suieto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 9 Reglamento Interno, el plano de 6 ala unidad iayla de laJunta
de Propietarics.
No estén consideradas en esta modalidad 13| Pago de la tasa correspondiente 63.30
(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.©
54.2 Notas:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del (a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document a debe ada en f uegos

Patrimonio Cultural de la Nacion y su érea de influencia declarado por el
Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de

acuerdo a lo
ESIEDIEGIND £11 €1 IE1E0 1) UI IUIIETE £ BT AIUGUID S U1 L. N~ UU0-2UL [~

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el pr
Ios otros dos (02) juegos originales.

(D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

royecto,




firmados por el admini y los profesi que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracién jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)

(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
09.01.02.02. (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerencia Subgerente de
Urbanos)

Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
39,\]?;13;[3&;1LASEDIF\CACIONESFARAFINESDEVIVIENDA 1|Formulario Bnico de Edificaci-n FUE, debidamente susclrito por el fdminiftrado y [por [los proflesjgnales I ¢pRamuid
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS, Y QUE NO 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
SUPEREN LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA. cuenta con derecho a edificar. y Archivo

3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
BASE LEGAL con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
COMPETENCIA ejercicio de la profesion.
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 5 | Certificados de Faciibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda mulifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
numeral 3.6.2
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Documentacién Técnica
Utbanas y de (26.02.2017), Ats NP 4.9y 10.2 & | Plano de ubicacion y Localizacién segin formato.
7 [Planos de Arq (plantas, cortes y i iones Sanitarias,
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables

del proyecto y por el admini adjuntando las memorias por cada

+ .5 N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacicn de| 8 | € Sef € caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido e el articulo 33 de la

Urbanas y de (28.02.2017), At N° 25 Norma T®cnica E.050 fiSuelos y Cimentacioneso del Reglanento Naciona| de Efifi |[cacilones| - RNE dcompafado
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edif caciones colindantes
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66 indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

CALIFICACION Y PLAZO 10/ Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
+ D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de | 11 | 7290 de a tasa correspondiente 0.10% 410
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.2
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Notas:
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 (a) Formulario ®nico de Edificaci-n FUE y la documentlaci -n t®cnicla debeph sef prdsentlada en fres (03) jluegos

Originales

DERECHO DE TRAMITE (D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

+ Decreto Supremo N° 006-2017-US, T.U.0. de la Ley N.© 27444, Loy del ghu);gvomulano Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. firmados por el ylos que intervienen. Los citados

N Decvewl =;uwem43nr\: \1bb'l<ﬁ4;th : U.0. delaLey de Inbutacion formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

+ D.S N9 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 20090 Ley de Regulacién de| | (¢) Toda la documentacion técnica es fimaday sellada por el profesional responsable de la misma, asi como

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 por el administrado.. (D.S N.© 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)

*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion (d) El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar segin formato aprobado mediante Resolucién Ministerial

Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 N° 326-2015-VIVIENDA, Anexo XIV.

No estan consideradas en esta modalidad

(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-

VIVIENDA, Art N.2

54.2

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

FATIIMONIO LUITEI UE 1 NGION Y SU ala UE INIUENCIa Ueciarauy por e

CUGIE, @ Tiuiuos en e1 nventarno que deve remur er ciauo mMinisieno, ue

CSUDICHT0 en o1 iteral 1) del UM £ Uen AIICUI0 3 U81 U.S N UUB-2UL (-

gsEol 02.02.02. LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerencia Subgerente de

ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas

PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN 1|Formulario ®nico de Edificaci -n i FUE, debidamente suscrito por el ladminipstrado y |por [los profesiocinabes f §®lmoamend
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano

BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental

cuenta con derecho a edificar, y Archivo
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracin jurada del representante legal sefialando
T LY N7 0914, LEY UIGAIICE UE MUNICIPAIUGUES (£1.09.£009), AlL. (9 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste

4 | Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
+ D.S N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | S167¢icio de 1a profesion.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.2

Documentacién Técnica

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Plano de Ubicacion
6 |Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas,




* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 7 delajunta de conforme al Interno o al Regl delaLey N° 27157,
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 seglin corresponda
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Informe Técnico Favorable de los Revisores Utbanos
Urbanay 8
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1y 66 9 |Pago de la tasa correspondiente 0.08% 3.20
CALIFICACION Y PLAZO Notas:
+ DS N> 006.2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 20090 Ley de Reguiaciénde|  |( @) FOTmulario Bnico de Edificaci-n I FUE y la documentlaci-n t®cnicla debep sef prasentlada en fres (03) jluegos
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.2 Originales
+D.S N.# 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habitacién gl:j);z;mulano Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 66 firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
DERECHO DE TRAMITE (¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
~UECTEI0 SUPTETIO " UUb-2UL (~JUS, 1.U.U. U 1a Ley IN.¥ £1444, Ley ael por e administrado.. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art 7.2.)

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estan consideradas en esta modalidad:
(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1;
VIVIENDA, Art N.2

54.2

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
PaInmONIo LuNural Ge 1a Nacion y Su area e INMuencia eciaraao por ei

.S N.0011-2017-

, € NCILICOS en el nventario que aepe remIur el Cado MINISIeno, ae

100 €N el IIteral T) ael NUMeral 2 Gel articulo $ ael U.S N.” UUb-2UL (-

09.01.02.02.03. LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA REVISION DE DOCUMENTOS

EDIFICACION X Subgerencia Subgerente de
EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA Requisitos comunes de Atencién Obras Privadas
TECHADA O CAMBIO DE USO 1|Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente suscrito por el ladminipstrado y |por [los profesaocinabres f ¢®lameamend
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
cuenta con derecho a edificar. y Archivo
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
€Y N 2/9(2, L8y UIganica ae MUNICIpAIloades (£/.05.2003), AL 19 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
* DS N.£ 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| | SISTeicio de & profesion.
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.2 5 | Certficados de Factibiidad de Servicios, para obras de ampliacion de Vivienda Multitamiliar, obras de remodelacion
de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fi nes diferentes al de vivienda.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 6 |Copia del documento que acreedite Ia declaratoria de fabrica o edificacion con sus respectivos planos en
caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de finalizacion de obra, o de
+ .S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacin de oobray de edificacion , o la licencia de obra o de edificacion de la construccién existente
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 7 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta:
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion - Copia del Reglamento Interno,
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1y 66 - Plano de i izaci ala unidad
- de la Junta de Prop . segin
CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | Pcumentacion Tecnica
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.2 8 |Plano de ubicacién y Localizacién segin formato.
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion o [Planos de Arg (planta, cortes y Sanitarias, Eléctricas y otras,
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 de ser el caso firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando
las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion existente
DERECHO DE TRAMITE 10/ De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
7 LEGTEI0 SUPTEMTIO V" UUD-2UL/-JUS, 1.U.U: U 1 Ley N~ 21444, Ley uet Norma T®cnica E.O050 ASuelos y Cimentacioneso del Reglanento Naciona|l de Efifi [cacilones|- RNE dcompafado
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion indicando el nmero de pisos y sétanos, complementando con fotos
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ .5 N.9 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| 11|E 5t Udi 0 de Mec§nica de Suelos, segn los casos que estaplece el Reglamentd Naclional de|Edifi claciones i RNE
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31 " Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion 13| Pago de latasa correspondiente 0.14% 5.90
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
Notas:
No estén consideradas en esta modalidad: (a) Formulario ®nico de Edificaci:-n FUE y la documentlaci -n t®cnicla debep sef prdsentlada en fres (03) jluegos
(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017- Originales
VIVIENDA, Art N.2
542 (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

Friandn




1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del firmados por el admini ylos que intervienen. Los citados
arfimonlo Lultural de fa Naclon 'y su area de nfuencia aectaraco por el formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
€ inciuiaos en el Inventario que deve femiur el citado Ministerio, ae (¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
SSIEDIEEIG0 en er werar ) e NUMeral 2 Ge ATICUIO S Gl L. N W2Vl - por el administrado.. (0.5 N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
09.01.02.02.04. LA DEMOLICION PARCIAL O TOTAL DE EDIFICACIONES REVISION DE DOCUMENTOS Subgerente de
HASTA CINCO (05)
PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y Requisitos comunes Obras Privadas
SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS. 1|Formulario Pnico de Edificaci-n i FUE, debidamente | ¢ Planeamiend | e s,
sefialando el ndmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién. Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar.
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
- Ley " 2/972, Ley UIganica 0e MUNKGIPAITANES (2/.Uo.20s), AL (3 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
4 | Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
+ D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | S1€7cicio de la profesion.
Habilltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.2 5 | Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica o edificaci6n con sus respectivos planos en
caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certiicado de finalizacion de obra, o de
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO conformidad o obra y declaratoria de edificaci6n , o la licencia de obra o de edificacion de la construcci6n existente
6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edif caci6n no pueda acreditarse con la autorizacion
* D.S N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| | ResPectiva se deberd presentar:
Urbanas y de (28.02.2017), ArtN° 25 - Plano de Ubicacién y Localizacion, y
Urbanay - Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las dreas a
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N 57.1, 60.1, 65.1y 66 las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
7 |En casola declaratoria de fébrica o de edifi cacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
CALIFICACION Y PLAZO jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| | 2cTediler 12 autorizacién del titular de la carga o gravamen
Urbanas y de (28.02.2017), ArtN°10.2
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, de Licencias de D 6n Técnica
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 8 | Plano de ubicaci6n y Localizacion segn formato.
9 |Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edif caci6n a demoler, asf como del perfi Iy
DERECHO DE TRAMITE alturas de los predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del demoliciones parciales.
Procedimiento
Administrativo General (20.08.2017), Ars. 51y 52. 10 [Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. de la Ley de Tributacion medi das de seguridad contempladas en Norma T®cnica to
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| | Nacional de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.
Urbenas y de (28.022017) AN 10y 31 11| Carta de seguridad de obra, f rmada por un ingeniero civi.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién 12| En el caso que el predio esté stieto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comiin se adjunta copia del
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N°9 Reglamento Intemo, el plano de 6 alaunidad yia delaJunta
de Propietarios.
No estan consideradas en esta modalidad: 13 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017- 14 Pago de la tasa correspondiente
VIVIENDA, Art N.©
54.2
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Notas:
Patnmonio Cultural de la Nacion y su area de influencia declarado por el (a) Formul ario Pnico de Edificaci n FUE y la document uegos
Miictorin o
Clltura, & meiuidos en el Inventario que debe remitr el Citado Ministerio, de Originales
arvicrri = I
establecido en el teral 1) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.2 006-201/- (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
VAENNA ;
firmados por el administrado y los que intervienen. Los citados
tienen carcter de declaracién jurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N. 011-2017-VIVIENDA, Aft. 7.2.)
09.01.03. MODALIDAD C REVISION DE DOCUMENTOS de de Gerente de
09.01.03.01. (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Requisitos comunes Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
Comision
Técnica) 1|Formulario Pnico de Edificaci-n i FUE, debidamente g Planeamizrad | &/Planeamiento Urbano
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion Urbano Urbano
UBULUSULUL LAS EUIFIVACIUNES FARA FINES UE VIVIENUA 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que
QUINTA O CONDOMINIOS, QUE cuenta con derecho a edificar.
INGLUTAN VIVIENUA MUL HIFAVILIAR UE MAS UE LINGU (9) FISUS 10| 3| En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
DE 3,000M2 DE AREA TECHADA con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
4 | Declaracion jurada de fos profesionales que intervienen en el proyecto, seffalando encontrarse habiles
nara el
BASE LEGAL ejercicio de la profesion.
5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda.
COMPETENCIA 6 |Namero del comprobante de pago por revision del proyecto,
ey - 23/2, Ley UIGnica ge MUNICIPAICA0ES (£1.U5.20U3), AT 19
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | P°cumentacion Técnica
7 |Plano de ubicacién y Localizacion segun formato.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.3 g |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada




9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090 Ley de Regulaciénde|  |N©7 ™M@ T®cnica E. 050 ASuelos y Cimentacioneso del Reglanento Naciona| de Efifi |cacilones| - RNE dcompajado
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion indicando el niimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62 10/ Estudio de Mecanica de Suelos, seg(in los casos que establece el RNE.
11 Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
CALIFICACION Y PLAZO la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| |P€S2@stres 1 CENEPRED,
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.3 12 Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de | mpacto Ambientagl SEI'A, qule es apfjobado confforme a
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 63.2 y 62.2 la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio
y oficinas en areas Urbanas
DERECHO DE TRAMITE 13 Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. 14 Pago de la tasa correspondiente 28.32% 1,175.40
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N. 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| | NOtast
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28,02.2017), At ° 10y 31 (a) Formulario ®nico de Edificaci-n FUE y la documentlaci -n t®cnicla debeph sef prdsentlada en fres (03) jluegos
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la 6n técnica deben ser
también en archivo digital
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracin jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco () pisos en las cuales la circulacion comin llege s6lo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
S?Va‘éxggl‘\oz LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE REVISION DE DOCUMENTOS X 25 dies de g Gerente de
EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D. Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
1|Formulario Bnico de Edificaci -n i FUE, debidamente suscfrito por el Jadminipgtrado y |por [l os proflesa oinadmes & Plancamiertdd | ey Planeamiento Urbano
BASE LEGAL sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar. y Archivo
T LY N 27912, LY UIGANICE e MUNICIPAIGAULS (£1:UD.2003), AL (13 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| | con representacion vigente, consignando datos de Ia Partida Registral y el asiento en el que conste
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.3 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
ejercicio de la profesion.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
6 [ Nimero del comprobante de pago por revision del proyecto.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Documentacion Técnica
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion  |Ptano de ubicaci6n y Localizacion segun formato.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62 8 |Planos de Arq (plantas, cortes y i i Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
CALIFICACION Y PLAZO del proyecto y por el admini adjuntando las memorias descri por cada
+ .5 N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacicn de| 9 | € Sef € 6aso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.3 Norma T®cnica E.O050 fSuelos y Cimentacioneso del Reglanfento Naciona| de Efifi [cacilones|- RNE dcompafado
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2 indicando el nmero de pisos y sétanos, complementando con fotos
10/ Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos que establece el RNE.
DERECHO DE TRAMITE 11 Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. Desastres CENEPRED, |




* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

12

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos

+ .S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090 Ley de Regulacionde| |9 € | "VEersi n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci I mpacto es apfjobado confforme a
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28,02.2017), At ° 10y 31 la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion y oficinas en areas Urbanas
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 13 Estudio de Impacto Vial, nicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones o establezca y con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
14| Pago de Ia tasa correspondiente 25.86%
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document S0 t@cnic ada en tres (03) jluegos
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la técnica deben ser
también en archivo digital
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos i que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaraci6n jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellaa por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(fSe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege sdlo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)
09.01.03.01.03. LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA REVISION DE DOCUMENTOS 25 dias de de Gerente de
Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
BASE LEGAL 1|Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE, debidamente susc por el os proflesicimadines [ §Plmeamemd | &Planeamiento Urbano
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano Urbano
COMPETENCIA 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
€y N7 21912, Ley UIganica o MUNGIPAIGages (£/.U0.&03), AT, 13 cuenta con derecho a edificar. ¥ Archivo
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
Urbanas y de (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.3 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO ejercicio de la profesion.
5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 6 |Nimero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Documentacion Técnica
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62 7 |Plano de ubicacién y Localizacién seguin formato.
8 [Planos de Arqu (plantas, cortes y i i Sanitarias,
CALIFICACION Y PLAZO Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
+ D.S N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| | 9€! Proyectoy porel adjuntando las memorias descri por cada
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3 9 [De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Norma T®cnica E.050 fiSuelos y Cimentacioneso del Regl a Naciona i RNE compafado
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 63.2y 62.2 de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el niimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
DERECHO DE TRAMITE 10 | Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del 11 |Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52. la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccién del Riesgo de
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Desastres i CENEPRED,
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b,
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 20090 Ley e Regulacién de| 12 | Ctfcacion Ambiental aprobado por a entidad competente, de acuerdo con el lstado de inclusicn de los proyectos
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At No 10y 31 de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci I mpacto es apfobado confforme a
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, de Licencias de la del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 y oficinas en areas Urbanas
13 Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
Ios requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
14|Pago de la tasa correspondiente 24.96%
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document “n o t®cnic ada en tres (03) jluegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original alinicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la técnica deben ser

también en archivo digital
(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)




(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracién jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellaa por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(fSe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No se requiere su participacion en

uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas

edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege sdlo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.  D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)

09.01.03.01.04. LAS INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
PREDIOS, OUE

CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL

DE LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO DE CULTURA

BASE LEGAL

COMPETENCIA

TLey NY2/9/2, Ley Urganica ae MUniCIpaiiaages (2/.U.20U3), Art. 19

* D.S N.°2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
(28.0:

Urbanas y de 017), Arts N° 4.9y 10.3

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Urbanas y de (28.02.2017), At N° 25
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.3 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 10y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE, debidamente susc
seffalando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaci6n que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando

con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, seffalando encontrarse habiles

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
NGmero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentacién Técnica

Plano de ubicaci6n y Localizacion segun formato.

Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables

del proyectoy por el adjuntando las memorias por cada

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma T®cnica E.050 ASuelos y Cimentacioneso del Regla

de la memoria descriptiva que precise las caracterfsticas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segin Ios casos que establece el RNE.
Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
Ia intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reducci6n del Riesgo de

Desastres i CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos

de inversi.-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n

la normatividad del SEIA. Se exceptua de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
y oficinas en 4reas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) de FUE y la
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la técnica deben ser
también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, as como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

Formulario Bnico Edificaci-n i document

firmados por el los que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaraci6n jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fAcil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacion en
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edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.  D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)

REVISION DE DOCUMENTOS

09.01.03.01.05. LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, de de Gerente de
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Requisitos comunes Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
QUE, INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN MAxiMo | * [For mularic Bnico de Edificaci-n FUE, debidamente susc ! § BiBnBahieAd | & Praneamiento Urbano
DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA seffalando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que
BASE LEGAL cuenta con derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracin jurada del representante legal sefialando
COMPETENCIA con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
T LEY N7 27974, Ley UIAIICE UE MUNICIPAIUEUES (£1.09.£009), AlL. (9 4 | Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| | S1S7Cicio de 1a profesion.
Habltaciones Urhanas y de Edificaciones (26.02.2017), Atts N° 4.9y 10.3 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
6 |Numero del comprobante de pago por revisién del proyecto.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
Documentacién Técnica
. Plano de ubicaci6n y Localizacion segin formato.
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 28090 Ley de Regulacién de| 7
Urbanas y de (28.02.2017), Art N° 25 8 |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62 del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
CALIFICACION Y PLAZO Norma T®cnica E.050 ASuelos y Cimentacioneso del Regla i
+ 0.5 N 006.2017-VIVIENDA, TUO dea Ley No 29090 Ley de Regulacién de| |0¢ /2 memoria descriptiva que precise las caractersticas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), ArtN°10.3 indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion 10 |Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos que establece el RNE.
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2 11|Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
laintervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevencién y Reduccion del Riesgo de
DERECHO DE TRAMITE Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.¢ 27444, Ley del 12| Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el lstado de inclusién de los proyectos
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion lanormatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de|  |¥ ©ficinas en areas Urbanas
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At NP 101y 31 13 |Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 9 14 | Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la técnica deben ser
también en archivo digital
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
cuando
firmados por el admi ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaraci6n jurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(At.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f/Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacion en
de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
laLey N° 29090, Att. 4, numeral 7)
09.01.03.01.06. LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN REVISION DE DOCUMENTOS @ w Gerente de
UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA Requisitos comunes Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
1|Formulario Pnico de Edificaci-n i FUE, debidamente susc | § Slneamierad | &/Planeamiento Urbano

sefialando el niimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

Urbano




BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
B

mimaral 2 &

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.3
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 25

*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62
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En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles

ejercicio de la profesion.
Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
NGmero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicaci6n y Localizacion segun formato.

Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables

del proyectoy por el adjuntando las memorias por cada

9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
CALIFICACION Y PLAZO Norma T®cnica E.050 ASuelos y Cimentacionesd del Regla de E i
+ DS N> 006.2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 26090 Ley de Regulacién de| | ¢ /2 memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, adems de las e caciones colindantes
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N°10.3 indicando el nmero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Estudio de MecAnica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2y 62.2 11| Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevenci6n y Reduccion del Riesgo de
DERECHO DE TRAMITE Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.0. de la Ley N.0 27444, Ley del Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusi6n de los proyectos
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), A, 51y 52. de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n bient brme a
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién lanormatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 28090 Ley de Regulacién de| | ©ficinas en areas Urbanas
Ubanasy de (26.02.2017), AfNO 10y 31 Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezcay con
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 14|Pago de la tasa correspondiente 1,307.70
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document a debe uegos
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la 6n técnica deben ser
también en archivo digital
(D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaraci6n jurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fécillectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(A.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las edif enlas modalidades Cy D
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No s requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de ms de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
laLey N° 29090, Art. 4, numeral 7)
gig#za 01.07. LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE REVISION DE DOCUMENTOS @ Py Gerente de
20,000 OCUPANTES Requisitos comunes Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
1[Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE, debidamente susc| ladmini § Planeamieradd | eyPlaneamiento Urbano
BASE LEGAL sefialando el ndmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion Urbano Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar.

€Y IV 21912, LEY UIYaiiiva U MULIGIPAIUAUES (£1.U9.£009), AIL. 13

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.3

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

w

o o

© ~

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Nimero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacion y Localizacién segin formato.

Planos de Arq (plantas, cortes y elevaci fones Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables




CALIFICACION Y PLAZO del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.3 Norma T®cnica E.050 fASuelos y Cimentacioneso del Reglanfento Naciona| de E{ifi |[cacijones|- RNE dcompafado
725 N ULLSZULIVIVIENUR, REITIEND UE LIGENGES U Rauiacon de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2 indicando el numero de pisos y stanos, complementando con fotos.
10 |Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
DERECHO DE TRAMITE 11 [Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
 LEGTELD SUPTETO N7 UUD2ULI-0UD, 1.U.U. Ue I LEY .7 21444, Ley del la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion 12 |Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulaciénde| [de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de Impacto Ambientgl SEI A, qule es apfjobado confforme a
Habiltaciones Urbanas y de Ediicaciones (28.02.2017), ATt N° 10y 31 la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
= ULL-CULI-VIVIENUA, REGIIIENIU Ue LIRS UE Maiitecion y oficinas en dreas Urbanas
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N°9 13 |Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
14 [Pago de la tasa correspondiente 31.51% 1,307.70
Notas:
(a) Formulario Pnico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci -n t®cnicla debeph sef predsentfada en ffres (03) jluegos
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del trémite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la técnica deben ser
también en archivo digital
(D.S N.°2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando s trate del mismo proyecto sin
moifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(fSe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
gilgtg\l?‘;i?\l TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE REVISION DE DOCUMENTOS X 25 dias de de Gerente de
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
1|Formulario Bnico de Edificaci -n i FUE, debidamente suscfrito por el Jadminipgtrado y |por [l os pr oflesa oinadmes & Plancamiertdd | ey Planeamiento Urbano
BASE LEGAL sefialando el ntimero de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
COMPETENC\A cuenta con derecho a edificar. y Archivo
(9140 LEY IGANIG U MUINGHEIIEIES (£1.02.4003), AlL 13 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
¥ D18 N 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29080 Ley de Regulacion de| | con representacién vigente, consignando datos de Ia Partida Registral y o asiento en el que conste
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 49y 10.3 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
ejercicio de la profesion.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
6 [Nimero del comprobante de pago por revision del proyecto.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Documentacion Técnica
Urbanay 7 |Plano de ubicacion y Localizacién segin formato.
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62 8 |Planos de Arq (plantas, cortes y i i Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
CALIFICACION Y PLAZO del proyecto y por el ini adjuntando las memorias i por cada
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 28090 Ley de Regulacién de| 9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3 Norma T®cnica E.050 fiSuelos y Cimentacioneso del Reglanfento Naciona| de E{ifi |[cacijones|- RNE dcompafado
TS NI VLSCULITVIVIENUA, FEGIIIETIO UE LICENGIES U Hauiiacion de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2 indicando el ntimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
10 |Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
DERECHO D AMITE 11|Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
[ DECIEW SUPIEINO N UUOTEUL LS, 1U-U: UE I LEY N 41944, Ley uer la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccién del Riesgo de
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion 1| Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulaciénde| |de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de Impacto Ambientfl SEI A, qule es apfjobado confforme a
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 la normatividad del SEIA. Se excepttia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio
-2 N ULL-EULTVIVIENUA, IO U LG IIGS U aumiauion y oficinas en dreas Urbanas
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N°9 13 Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
Ios requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
14|Pago de la tasa correspondiente 25.86% 1,073.10
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci-n t®cnicla debep se] prdsentfada en tfres (03) jluegos
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la 6n técnica deben ser




también en archivo digital
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facillectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de pblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de ms de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin llege slo hasta
el quinto piso, y el (1os) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

09.01.03.01.09. LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS

REVISION DE DOCUMENTOS

X 25 dias de de Gerente de
DE CINCO (05)
PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE REQUIERAN EL USO Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
DE EXPLOSIVOS. 1|Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente suscrito por el [administrado y |[por [los proflesaciuadmes [ §Plmeamend | ePlaneamiento Urbano
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano Urbano
BASE LEGAL 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
cuenta con derecho a edificar. y Archivo
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
T LSy 21974, Ley UIYaIliva U MUIICIPAIUAUES (£(.U9-2009), AL, (9 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 4 |Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 49y 10.3 ejercicio de la profesion.
5 |Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica o edificacion con sus respectivos planos en
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de finalizacion de obra, o de
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| |conformidad o obra y declaratoria de edificacion , ola licencia de obra o de edificacion de la construccion existente
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edifi cacion no pueda acreditarse con la autorizacion
Urbanay Respectiva se debera presentar:
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 61.4 y 62 - Plano de Ubicacion y Localizacion, y
- Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a
CALIFICACION Y PLAZO las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 7 |En caso la declaratoria de fabrica o de edifi cacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3 jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas /o gravamenes. En su defecto,
TS I ULL-2UL - VIVIENUA, REGIIIEy e U cis s rabiiaon acreditar Ia autorizacion del titular de Ia carga o gravamen
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 63.2 y 62.2
Documentacion Técnica
DERECHO DE TRAMITE 8 [Plano de ubicacion y Localizacion segan formato.
SIS0 SUPIEIII IV UUO-2UL U3, 1-UWJ: U 1 LEY N7 21944, Ley uet 9 [Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52 edificacion a demoler, asi como del perfily alturas de los predios colindantes alas zonas de la fabrica o edificacion
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion ademoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 10 |Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 11| Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren
LS N LI LULIVIVIENUA, IEYIEIETIy Us LIS LS UE nautiiaciun las medidas de seguridad contempladas en Norma T@®cnica [G.050 ASegur|dad dyirantle Ia Conptrucci-no del
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE y demés normas de la materia.
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:
12 de las Nacional de Control de Servicios de Seguridad,
Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro
Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segin corresponda.
13| Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes ala obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuarn las detonaciones.
14| Pago de la tasa correspondiente 4.84% 200.80
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci -n i FUE y la documentfaci-n t®cnicla debeh sef prdsentfada en tres (03) jluegos
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la 6n técnica deben ser
también en archivo digital
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
09.0103.02. (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerencia Subgerente de
Revisores Urbanos
Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
09.01.03.02.01. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1|Formulario Bnico de Edificaci-n FUE, debidamente susclrito por el fdminifstrado y [por [los proflesignales | ¢pRhidd|es:
MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS, QUE sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
INGLUTAN VIVIENUA MUL IPAMILIAR UE MAS UE LINGU (9) FISUS 1| | En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
DE 3,000M2 DE AREA TECHADA. cuenta con derecho a edificar, y Archivo
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando




BASE LEGAL con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
4 | Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles
nara el
COMPETENCIA ejercicio de la profesion.
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda.
numeral 3.6.2
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.3 Documentacién Técnica
6 |Plano de ubicacion y Localizacién segin formato.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 7 |Planos de (plantas, cortes y Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
+ D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacin de| | 9¢! Provectoy porel adjuntando las memorias por cada
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
LzsNﬂon-zou—\/l\/lENDAReg\amemudeucenmasdeHam\namén Norma T@®cnica E.050 fASuelos y Cimentacionesdo del Reglanlento Naciona| de Efifi |cacilones|- RNE dcompafado
anay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66 de la memoria descriptiva que precise las caracterfsticas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
CALIFICACION Y PLAZO 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos que establece el RNE.
+ D5 N> 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 26090 Ley e Regulacién de| 10| GO0 Pate del proyecto de Arquitectura, se presenta os planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.3 laintervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevencién y Reduccion del Riesgo de
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Desastres i CENEPRED,
Urbanay
Licencias de Edificaci6n (15.05.2017), Art N° 66 11 Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos
de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci -n [de Impacto Ambient fl seEl /. qule es apfobado conflorme a
DERECHO DE TRAMITE lanormatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del y oficinas en dreas Urbanas
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. 12 Estudio de Impacto Vial, nicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones o establezca y con
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO defa Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| 5 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Ubanasy de (26.02.2017), AfNO 10y 31 14| Pago de la tasa correspondiente 0.15% 6.20
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 9 Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci-n t®cnicla debeh sei prdsentfada en tres (03) jluegos
Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital
(D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
cuando
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracién jurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.© 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin llege slo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)
g?vaéxg:z‘\oz LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE REVISION DE DOCUMENTOS X subgerencia Subgerente de
EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D. q comunes de Atencion Obras Privadas
1|Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente susclrito por el fadminiptrado y [por [los proflesaociadmes [ §®lmeamirad
BASE LEGAL seffalando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. | Gestion Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar, y Archivo
Y N 21912, LEY UIGANICA e MUNICIPAIIUAUES (£1.U3.2003), AL 19 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal seftalando
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20000 Ley de Regulacién de| |con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.3 4 | Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles
ejercicio de la profesion.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Documentacion Técnica
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion & |Ptano de ubicacien y Localizacién segan formato.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66 7 |Planos de Arq (plantas, cortes y i i Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables




CALIFICACION Y PLAZO del proyectoy por el adjuntando las memorias por cada
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 29090 Ley de Regulacién de| 8 | O S & €250 plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el artculo 33 de la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3 Norma T®cnica E.O050 fiSuelos y Cimentacioneso del Reglanfento Naciona|l de Efifi [cacilones|- RNE dcompafado
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 66 indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
DERECHO DE TRAMITE 10| Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52. Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion 11 |Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusin de los proyectos
Municipal (15.11.2004) At 68° Inc b.
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulaciénde| |4 € 11V ersi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de Impacto Ambient SEIA, qule es apfjobado confforme a
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (26.02.2017), Art No 10y 31 la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion y oficinas en areas Urbanas
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 12 | Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
13 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Pago de la tasa correspondiente 0.15% 6.20
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci-n t®cnicla debefp sef prdsentfada en tfres (03) jluegos
Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1.)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(ATt61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(fSe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege s6lo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
09.01.03.02.03. LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerencia Subgerente de
Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
BASE LEGAL 1|Formulario ®nico de Edificaci -n i FUE, debidamente suscrito por el |[adminipstrado y |por [los profesdiociuabes f ¢®lmoamend | es,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
COMPETENCIA 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
LY IV 2139 ey UIGaIIG 06 MUIIGIAIGEUES (£1.U9. 4009), AT 19 cuenta con derecho a edificar. y Archivo
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 49y 10.3 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO ejercicio de la profesion.
5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Documentaci6n Técnica
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66 6 | Plano de ubicacién y Localizacién segin formato.
7 |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
CALIFICACION Y PLAZO Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
+ D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| | 98! Provectoy porel adjuntando las memorias por cada
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.3 8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Norma T®cnica E.O050 fSuelos y Cimentacioneso del Reglanfento Naciona|l de Efifi [cacilones RNE gcompafado
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
indicando el nmero de pisos y sétanos, complementando con fotos
DERECHO DE TRAMITE 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del 10| Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52 la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Desastres i CENEPRED,
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ .5 N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| 11| Crificacion Ambiental aprobado por fa entidad competente, de acuierdo con el listado de inclusion de los proyectos
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 10y 31 de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de | mpacto Ambient SEIA, qule es apfjobado confforme a
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, de Licencias de la ivi del SEIA. Se exceptua de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio
Urbana y




Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con

=
5

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

13 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14| Pago de Ia tasa correspondiente 0.15% 6.20

Notas:

(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci-n t®cnicla debefp se] prdsentfada en tfres (03) jluegos

Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el y los profesi que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaraci6n jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)

(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellaa por el profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(fSe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp

de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege sdlo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.  D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)

ggn gg:)g;zéo&us INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerencia Subgerente de
CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL Requisitos comunes de Atencién Obras Privadas
DE LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO DE CULTURA 1|Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente suscrito por el ladminipstrado y |por [los proflesdiocinabes f ¢®lmeamend

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental

cuenta con derecho a edificar. y Archivo
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
T Ley Nv2/9/z, Ley Urganica e Municipaildaces (£/.09.2003), ATt. 19 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
+ D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles

Utbanas y de (26.02.2017), As NP 4.9y 103 ejercicio de la profesion.
5 [Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
+ D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| | PCcumentacion Técnica
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 6 | Plano de ubicacién y Localizacién segun formato.
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Planos de Arg (plantas, cortes y Sanitarias,
Urbanay 7
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66 Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables

del proyectoy por el adjuntando las memorias por cada
CALIFICACION Y PLAZO & |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 29090 Ley de Regulaciénde|  |N©7 M@ T®cnica E. 050 ASuelos y Cimentacioneso del Reglanento Naciona| de Efifi |cacilones| - RNE dcompajado
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N°10.3 de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion indicando el niimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

10 Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

DERECHO DE TRAMITE laintervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevenci6n y Reduccion del Riesgo de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del Desastres i CENEPRED,
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52 11 Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. de la Ley de Tributacion de inversi.-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de I mpacto Ambienthl i [SEIA, qule es apfjobado conflorme a
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO dea Ley No 29090 Ley de Regulacién de| |'3 "ormatividad del SEIA. Se exceptia de o dispuesto en el presente lieral a as edficaciones de vivienda, comercio
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 ¥ oficinas en dreas Urbanas

*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con

Urbana y 2
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
13 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14| Pago de Ia tasa correspondiente 0.15% 6.20
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci -n t@cnicla debefp sef prdsentfada en tfres (03) jluegos

Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, At N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el admini ylos que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracién jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)

(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como




por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(fSe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp

de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege sdlo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.  D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)

REVISION DE DOCUMENTOS

09.01.03.02.05. LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, REVISION DE DOCUMERTOS X Subgerencia Subgerente de
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
QUE, INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXiMo | L [FOr mul ario ®nico de Edificaci-n FUE, debidamente suscrito por el fadminiftrado y [por [los proflesjanales F¢apehadd
DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA seffalando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. | Gestion Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
BASE LEGAL cuenta con derecho a edificar. y Archivo
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracin jurada del representante legal sefialando
COMPETENCIA con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
LY NTEI91 4, LEY UIANIA US MUNIIPAIIAUSS (&1.U9.£000), All (9 4 | Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Requlaci6n de| |ejercicio de la profesion.
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (26.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.3 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
Documentacién Técnica
+ D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 6 |7'21© de ubicacion y Localizacién segun formato.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 7 |Planos de Ara (plantas, cortes y i iones Sanitarias,
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65,1y 66 del proyecto y por el admi adjuntando las memorias por cada
8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
CALIFICACION Y PLAZO Norma T@®cnica E.050 ASuelos y Cimentacioneso del Reglanlento Naciona| de Efifi |cacilones|- RNE dcompafado
+ DS N> 006.2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 20090 Ley de Regulacién de| | (¢ 2 memoria descriptiva que precise las caracteristcas de la obra, adems de las edi caciones colindantes
Urbanas y de (28.02.2017), ArtN°10.3 indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion o |Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos que establece el RNE,
Urbanay
Licencias de Edificaci6n (15.05.2017), Art N° 66 10/ Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevenci6n y Reduccion del Riesgo de
DERECHO DE TRAMITE Desastres | CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del 11 |Certiicacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de Impacto Ambientpl sel A, qule es apfobado conflorme a
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. dela Ley de Tributacion lanormatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b
+ D.S N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de|  |¥ ©ficinas en areas Urbanas
Haiitaciones Urbanas y de Edificaciones (28,02.2017), At N° 10y 31 15 |Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 9 13 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14| Pago de la tasa correspondiente 0.15% 6.20
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci -n i FUE y la documentfaci-n t®cnicla debeh sef prdsentfada en tres (03) jluegos

Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fAcil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege s6lo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de




Ia Ley N° 28090, Art. 4, numeral 7)
09.01.03.02.06. LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN REVISION DE DOCUMENTOS X subgerencia Subgerente de
UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
QUE, INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXiMo | L [F O mul ario ®nico de Edificaci-n i FUE, debidamente susclrito por el dminigtrado y |por [los proflesjanales [gpRemaAd
DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA sefialando el ndmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién. | Gestion Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacin que acredite que Documental
BASE LEGAL cuenta con derecho a edificar. y Archivo
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
COMPETENCIA con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
imoral 28 :
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| | 4ercicio de a profesion
Wabiltaciones Uianasy de Edificacions (28,02.2017), Arts N0 4.9y 10,3 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
Documentacién Técnica
+ D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 6 |7'2n© de ubicacion y Localizacién segn formato.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 7 |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Eléctricas y otras, de ser el caso, i rmados y sellados por los profesionales responsables
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1y 66 del proyecto y por el admin adjuntando las memorias por cada
8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
CALIFICACION Y PLAZO Norma T@cnica E.050 ASuelos y Cimentacionesd del Reglanento Naciona| de Efifi [cacilones|- RNE gcompafado
+ DS N 006-2017-VIVIENDA, TUO dea Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| |0 12 memoria descriptiva que precise las caractersticas de la obra, adems de las eifi caciones colindantes
Urbanas y de (28.02.2017), AtN°10.3 indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién o |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece f RNE.
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 66 10 [Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
I intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevenci6n y Reducci6n del Riesgo de
DERECHO DE TRAMITE Desastres | CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N 27444, Ley del | ,, [Centificacion Ambiental aprobado por a entidad competente, de acuerdo con el istado de inclusion de Ios proyectos
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de | mpacto Ambientpl SEI A, qule es apfobado conflorme a
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Ia normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ D.S N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de|  |¥ ©ficinas en areas Urbanas
Urbenas y de (28.022017) AN 10y 31 1| Estudio de Impacto Vial, anicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N°9 13 | Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos 0.15% 6.20
14 |Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci-n t®cnicla debeh sef prdsentfada en fres (03) jluegos
Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.© 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.© 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(@)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacien, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modif caciones, aun cuando hayan variado los parametros rbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(6) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facillectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(hSe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de pblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comun llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.  D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
laLey N° 29090, Art. 4, numeral 7)
0901030207, LOGALES PARA ESPECTACULOS DEPORTVOS DE REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerendia Subgerente de
20,000 OCUPANTES Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
1|Formulario Pnico de Edificaci-n i FUE, debidamente susclrito por el [adminiptrado y |por |l os profesaouakmes [ §®lmeamemd
BASE LEGAL sefialando el ndmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién. | Gestion Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar. y Archivo
TLEY IV 20372, Ley UIGalic Ue MUNIGIPIVAUES (£1U9.2009), AL, (3 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
+ D.S N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Requlacion de| | con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.3 4 | Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, seffalando encontrarse habiles
ejercicio de la profesion.




REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Documentacion Técnica
Urbanay 6 |Plano de ubicacion y Localizacion seg(n formato.
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1y 66 7 |Planos de (plantas, cortes y Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
CALIFICACION Y PLAZO del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.3 Norma T®cnica E.050 fASuelos y Cimentacioneso del Reglanfento Naciona| de E{ifi |[cacijones|- RNE dcompafado
725 N ULLSZULIVIVIENUR, REITIEND UE LIGENGES U Rauiiacon de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
DERECHO DE TRAMITE 10 [Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
, LEGTELD SUDTETIO N7 UUD2ULI-0UD, 1.U.U. Ue I LEY .7 21944, Ley del la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion 11 |Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulaciénde| [de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de Impacto Ambientl SEIA, qule es aprfjobado conflorme a
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 la normatividad del SEIA. Se exceptiia de o dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
71U N7 ULASGUL IV IVIEINUA, IR U LI L1606 Faiiiaun y oficinas en dreas Urbanas
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 12 |Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
13 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Pago de la tasa correspondiente 0.15% 6.20
Notas:
(a) Formulario Pnico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci -n t®cnicla debeh sef predsentfada en tres (03) jluegos
Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el admini ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacién, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las edifi enlas i cyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
gigtgﬁzéii TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerencia Subgerente de
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
1|Formulario Bnico de Edificaci -n i FUE, debidamente suscrito por el ladminipstrado y |por [los profesicinabes [ ¢®lmeamend
BASE LEGAL sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion | Gestion Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar. y Archivo
LSV IV 21310 LEY UIYaIIva S MUIIGIPAILALES (21092000, AL, 13 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.3 4 | Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
ejercicio de la profesion.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Documentacion Técnica
Urbanay 6 |Plano de ubicacién y Localizacion segin formato.
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1y 66 7 |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
CALIFICACION Y PLAZO del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 28090 Ley de Regulacion de| 8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.3 Norma T®cnica E.O050 fiSuelos y Cimentacioneso del Reglanfento Naciona|l de Efifi [cacilones|- RNE dcompafado
A3 N VLICULITVIVIENUA, IEYIEISI US LILENIGES 4e mauiadon de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 indicando el niimero de pisos y sétanos, complementando con fotos
9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos que establece el RNE.
DERECHO DE TRAMITE 10 [Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
LTI SUPIBII IV UWO-CULI U, 1. U 1 LEY N7 £r44a, Ly uet la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion 11 |Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulaciénde| |de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de Impacto Ambientfl SEI A, qule es aprfobado conflorme a
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 la normatividad del SEIA. Se exceptiia de o dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
T 4T ULV VIVIENDA, REYIIIEIL e L i U nauniiaon y oficinas en dreas Urbanas
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 12 Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con




s
&

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas

(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document

Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital

(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

firmados por el ylos
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellaa por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su

que intervienen. Los citados

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(fSe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de

uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege sdlo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.  D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)

-n

0.15%

t®cnic

res (03)

uegos

09.01.03.02.09. LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS

REVISION DE DOCUMENTOS

DE CINCO (05) Subgerencia Subgerente de
PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE REQUIERAN EL USO Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
DE EXPLOSIVOS. 1|Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente suscd por el esilgitadne s | & Plancamierad)
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
cuenta con derecho a edificar. v Archivo
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
TEY T 2I9(2, LEY UIgaiiiGa e MUNGREIUAUES (2/.U0.20U3), AlL. (9 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Requlacién de| 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
Urbanas y de (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.3 ejercicio de la profesion.
5 | Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica o edificacion con sus respectivos planos en
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de finalizacion de obra, o de
conformidad o obra y declaratoria de edificacion , o la licencia de obra o de edificacion de la construccin existente
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edifi cacion no pueda acreditarse con la autorizacion
Urbanas y de (28.02.2017), At N° 25 Respectiva se debera presentar:
Urbanay - Plano de Ubicacion y Localizacion, y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66 - Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las 4reas a
las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
CALIFICACION Y PLAZO 7 |En caso la declaratoria de fabrica o de edifi cacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| |jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3 acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
1.3 . ULL-2UL1-VIVIENUA, REYIIIEN U UE LICE UGS Ut Raiiauion
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 Documentacion Técnica
8 |Plano de ubicacién y Localizacion segtin formato.
DERECHO DE TRAMITE 9 [Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o
LTI SUBIBIII IV WWOAULI U, 1L U I LEY 1T Lrana, Ly ust edificacion a demoler, asi como del perfily alturas de los predios colindantes alas zonas de la fabrica o edificacion
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. ademoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion 10| Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 11| Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y el procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 las medidas de seguridad contempladas en Norma T®cnica [G.050 ASegur no del
T I LU VIVIENDA, REYIIIEn i e e i U nauniiaon Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE y demés normas de a materia.
Licencias de Edificacion (15.05.2017), ArtN°9 12Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:
13 de las Nacional de Control de Servicios de Seguridad,
Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro
Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segiin corresponda.
14 Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes ala obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.
15| Pago de la tasa correspondiente 0.15%
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document “n o t®cnic res (03) jluegos
Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital
(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
09.01.04. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D REVISION DE DOCUMENTOS de Gerente de




09.01.04.01. (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la

Requisitos comunes

6 de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
Comisién
Técnica) 1|Formulario Pnico de Edificaci-n | FUE, debidamente susc por el e sdlQiiadnes | §Plmeamiemd | o/Planeamiento Urbano
sefialando el ndmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestin Urbano Urbano
09.01.04.01.01. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
cuenta con derecho a edificar. y Archivo
BASE LEGAL 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
COMPETENCIA 4 | Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles
*Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003), A, 79 ejercicio de la profesion.
numeral 3.6.2
+ D.5 N> 006-2017-VIVIENDA, TUO de a Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| 5 | Certicados de Factibiidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamilar o fines diferentes al de vivienda
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.4 6 |Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO Documentacién Técnica
7 |Plano de ubicaci6n y Localizacion segin formato.
+ D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 8 |71270S 4 (plantas, cortes y Sanitarias,
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Eléctricas y otras, de ser el caso, i rmados y sellados por los profesionales responsables
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 6.1y 62 9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma T@cnica E.050 ASuelos y Cimentacionesd del Regla Naciona i compafado
CALIFICACION Y PLAZO de la memoria descriptiva que precise las caracterfsticas de la obra, ademés de las edifi caciones colindantes
+ D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| | "dicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.
Urbanas y de (28.02.2017), At N° 10.4 10| Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacin 11| Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N 63.2 y 62.2 la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevenci6n y Reducci6n del Riesgo de
Desastres | CENEPRED,
DERECHO DE TRAMITE 12 |Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.© 27444, Ley del de inversi.n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci I mpacto obado conflorme a
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Atts. 51y 52. la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. de la Ley de Tributacion y oficinas en reas Urbanas
Municipal
(15.11.2004) Art. 68° Inc b. 13| Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
+ D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 28090 Ley de Regulacién de| |/°S équisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Urbenas y de (28.022017) AN 10y 31 14| Pago defa tasa correspondiente 40.56%
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v
Licencias de Edificaci6n (15.05.2017), At N°9 Notas:
(a) Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE y la document Sn tecnic res (03) jluegos
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la técnica deben ser
también en archivo digital
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el administrado y los que intervienen. Los citados
formularios tienen cardcter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, A, 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N. 011-2017-VIVIENDA, Aft. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacién, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modif caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Att. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(6) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(AL61.1 del D.S. N 011-2017-VIVIENDA)
(fySe requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las edif en las modalidades C y D
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de pablico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comn llege slo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 29080, Art. 4, numeral 7)
09.01.04.01.02. LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, REVISION DE DOCUMENTOS @ Py Gerente de
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Requisitos comunes de Atencién Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 1|Formulario ®Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente susc por el e silQidadhne s [ Plmoamnmd | o/Planeamiento Urbano
30,000 M2 DE AREA TECHADA sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
BASE LEGAL cuenta con derecho a edificar. y Archivo
3 |En caso el administrado sea una persona iuridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando
COMPETENCIA con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Y IV 13160 LS DIYAIIA IS MUIIIPGINGUES (&1 U9 EVU9) P 19 4 | Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles
+ D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | S167eicio de 1a profesion.
Hebiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.8y 10.4 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda.
6 |Namero del comprobante de pago por revision del proyecto,

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO




Documentacion Técnica
+ D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 7 |12n© de ubicacion y Localizacién segn formato.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 8 [Planos de Arqt (plantas, cortes y Sanitarias,
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62 del proyectoy por el adjuntando las memorias por cada
9 [De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
CALIFICACION Y PLAZO Norma T®cnica E.O050 fiSuelos y Cimentacioneso del Reglanfento Naciona|l de Efiifi [cacifones RNE gdcompafado
+ .5 N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | 1€ 13 Memoria descriptiva que precise las caracteristcas de Ia obra, ademés de las i caciones colindantes
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4 indicando el niimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
:J zas" :; 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habiltacion 10 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 63.2 y 62.2 11 Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
DERECHO DE TRAMITE Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del 12 |Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52. de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de | mpacto Ambientagl SEIA, qule es apfjobado confforme a
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 28090 Ley de Regulacién de| | ©ficinas en areas Urbanas
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28,02.2017), At ° 10y 31 13 |Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Ios requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 14| Pago de la tasa correspondiente 40.56% 1,683.20
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci-n t®cnicla debefp se] prdsentfada en tfres (03) jluegos
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la técnica deben ser
también en archivo digital
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco () pisos en las cuales la circulacion comin llege s6lo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)
gsg:: 04.01.03. LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN REVISION DE DOCUMENTOS X 25 dies de g Gerente de
MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
1|Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente suscfrito por el Jadminipgtrado y |por os proflesa cimadne s & Plancamiertdd | ey Planeamiento Urbano
BASE LEGAL sefialando el ntimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar. y Archivo
EYIN, P16 O IAIa Ue MU paiianes (e sous) ik 12 En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| | con representacion vigente, consignando datos de Ia Partida Registral y el asiento en el que conste
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.4 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
ejercicio de la profesion.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
6 [Nimero del comprobante de pago por revision del proyecto.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Documentacion Técnica
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion  |Ptano de ubicaci6n y Localizacion segun formato.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62 8 |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
CALIFICACION Y PLAZO del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
+ .5 N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacicn de| 9 | ¢ Sef € 6aso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4 Norma T®cnica E.O050 fSuelos y Cimentacioneso del Reglanfento Naciona|l de Efifi [cacilones RNE gcompafado
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2 indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos
10/ Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos que establece el RNE.
DERECHO DE TRAMITE 11 Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. Desastres CENEPRED, |




* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos

Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. 2
+ DS N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Reguiacionde| |0 € 1 MVersi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci es apfobado conflorme a
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At No 10y 31 la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion y oficinas en areas Urbanas
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 13 |Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
14 |Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document ada en tfres (03) jluegos
Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la técnica deben ser
también en archivo digital
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando s trate del mismo proyecto sin
moifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
09.01.04.01.04. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE | [REVISION DE DOCUMENTOS 25 dias de de Gerente de
20,000 OCUPANTES Requisitos comunes de Atencién Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
1|Formulario ®Pnico de Edificaci-n i FUE, debidamente suscg [ os proflesa cimadres [ ¢ Plmeamiend | ePlaneamiento Urbano
BASE LEGAL sefialando el ntimero de recibo v fecha de pado del trémite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar, y Archivo
YN ZP ] LY DIYANIA UE MUTICPAIUAUES (£1:09,200), AL 17 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Reaulacion de| | con representacion vigente, consianando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.4 4 | Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
ejercicio de la profesion.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
6 [ Nimero del comprobante de pago por revision del proyecto.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Documentacion Técnica
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Plano de ubicacion y Localizacion segin formato.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62 8 |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
CALIFICACION Y PLAZO del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
+ .5 N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacicn de| 9 | ¢ Ser & 6aso. plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4 Norma T®cnica E.050 fiSuelos y Cimentacioneso del Regl an| i RNE gcompafado
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 63.2 y 62.2 indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos
10/ Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos que establece el RNE.
DERECHO DE TRAMITE 11 Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccién del Riesgo de
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion 1| Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ .5 N.9 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| |9 € | "Versi n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci es apfobado confforme a
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), ArtNo 10y 31 la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion y oficinas en areas Urbanas
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 13 |Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
14 |Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document ada en tfres (03) jluegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la técnica deben ser

también en archivo digital




(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

firmados por el ylos que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracién jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp

de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege sdlo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.  D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)

09.01.04.01.05. LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,

HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES
Y TERMINALES DE TRANSPORTE

BASE LEGAL

COMPETENCIA
Ley IV 21312, Léy Ulyaiiva ue mutivipaiivaues (£ 1.U2.2009), AL 13

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Requlacién de
Urbanas y de (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 611y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Urbanas y de (28.02.2017), AtN°10.4

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b,

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente susc

sefialando el ntimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion aue acredite aue
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona iuridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el provecto, sefialando encontrarse habiles
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Nimero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segin formato.
Planos de Arq (plantas, cortes y i iones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
del proyectoy por el adjuntando las memorias por cada
De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma T®cnica E.O050 iSuelos y Cimentacioneso del Regl an

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edif caciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

Estudio de MecAnica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevenci6n y Reduccion del Riesgo de
Desastres i CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos
de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci

lanormatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, nicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezcay con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas

(a) Formulario Pnico de Edificaci-n i FUE y la document

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que conforman la técnica deben ser

también en archivo digital
(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

firmados por el v los que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)

(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fAcil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
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uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp

de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege sdlo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.  D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)

09.01.04.02. (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por
Revisores
Urbanos

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Subgerente de

Obras Privadas

1|Formulario ®Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente susc | ¢ Planoamiend)
09.01.04.02.01. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. seffalando el nimero de recibo v fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que
BASE LEGAL cuenta con derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando
COMPETENCIA con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
LY IV I3]0 LSV DIGaNIA U MUIURAILAUES (&1 U9-£000) At 1 4 | Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles
+ D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| | SSTeicio de la profesion.
Habltaciones Urbanas y de Edificaciones (26.02.2017), Atts N° 4.9y 10.4 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
Documentacién Técnica
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| 6 | 71210 e ubicaciony Localizacion segin formato.
Urbanas y de (28.02.2017), Art N° 25 7 |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66 del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
CALIFICACION Y PLAZO Norma T®cnica E.050 ASuelos y Cimentacioneso del Regla i
+ 0.5 N 006.2017-VIVIENDA, TUO dea Ley No 29090 Ley de Regulacién de| |0¢ /2 memoria descriptiva que precise s caractersticas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4 indicando el nmero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
* DS N2 0L1-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion o |Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos que establece el RNE.
rbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 10 Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
laintervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevencién y Reduccion del Riesgo de
DERECHO DE TRAMITE Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.¢ 27444, Ley del 11| Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el lstado de inclusién de los proyectos
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci brme a
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion lanormatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
Municipal
(15.11.2004) Art. 68° Inc b. y oficinas en areas Urbanas
+ 5.5 N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 29090 Ley de Regulacion de| 12 |ESUio de Impacto Vial inicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edifcaciones o establezca y con
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion 13| Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Urbana y
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 9 14 | Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la document uegos
Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital
(D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art N.2 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaraci6n jurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.2))
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(A.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las edif enlas modalidades Cy D
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de ms de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin llege s6lo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
laLey N° 29090, Att. 4, numeral 7)
09.01.04.02.02. LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, REVISION DE DOCUMENTOS Subgerente de
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Requisitos comunes Obras Privadas
QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 1|Formulario ®Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente susc | § Slmoamierd
30,000 M2 DE AREA TECHADA sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que
BASE LEGAL cuenta con derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona iurfdica, declaracion jurada del representante legal sefialando
COMPETENCIA con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste




EEY LT HEY IR S MUIIPAIIAUES (e o agua) At 12 4 | Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| | 9erCicio de a profesion.
Habltaciones Urbanas y de Edificaciones (26.02.2017), Atts N° 4.9y 10.4 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
Documentacién Técnica
+ D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| 6 |72 de ubicacion y Localizacién segn formato.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 7 |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1y 66 del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
CALIFICACION Y PLAZO Norma T@®cnica E.050 fASuelos y Cimentacioneso del Reglanlento Naciona| de E i [cacilones| - RNE qcompafado
+ DS N> 006.2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 20090 Ley de Regulacién de| | ¢ /2 memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, adems de las e caciones colindantes
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4 indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion o |Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos que establece el RNE.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 10| Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuaci6n, cuando se requiera
laintervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevenci6n y Reduccion del Riesgo de
DERECHO DE TRAMITE Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.0. de la Ley N.0 27444, Ley del 14 |Certiicacién Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Ats. 51y 52. de inversi-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n |[de | mpacto Ambient Sel 4. qule es apfobado conflorme a
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién lanormatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ D.S N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de|  |¥ ©ficinas en areas Urbanas
Ubanasy de (28.02.2017), AfNO 10y 31 12| Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones Io establezca y con
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 9 13 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14|Pago de la tasa correspondiente 0.15% 620
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci -n t®cnicla debe el prdsentlada en fres (03) jluegos
Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital
(D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus pginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen carécter de declaracién jurada. (D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacien, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modif caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de pablico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmabiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
laLey N° 29090, Art. 4, numeral 7)
gsg:: 04.02.03. LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN REVISION DE DOCUMENTOS subgerencia Subgerente de
MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
1|Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente suscrito por el fadmini ado y |por [l os proflesaociadbes | gSlmeamend | es.
BASE LEGAL sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar. y Archivo
SV IV 2131 €0 LEY UIYANILG US WUHIIPGIAES (&1.U2.£003), Pt (2 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Requlacién de| |con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 10.4 4 | Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, seffalando encontrarse hébiles
ejercicio de la profesion.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Documentacién Técnica
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion & |Ptano de ubicacien y Localizacién segan formato.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66 7 |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
CALIFICACION Y PLAZO del proyectoy por el adjuntando las memorias por cada
+ 0.5 N 006-2017-VIVIENDA, TUO de a Ley No 26090 Ley de Regulacién de| 8 | D Ser €1 6aso. plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articuio 33 de la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 10.4 Norma T®cnica E.050 ASuelos y Cimentacionesd del Reglanento Naciona| de E i [cacijones| - RNE gcompafado

*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes




Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
DERECHO DE TRAMITE 10 [Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.© 27444, Ley del la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion 11 | Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusin de los proyectos
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ .S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| |0 | MVersi n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de Impacto Ambientgl SEIA, qule es apfjobado conflorme a
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At No 10y 31 la normatividad del SEIA. Se exceptiia de o dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion y oficinas en areas Urbanas
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 12 |Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
13 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Pago de la tasa correspondiente 0.15% 6.20
Notas:
(a) Formulario Pnico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci -n t®cnicla debeph sef predsentfada en tfres (03) jluegos
Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando s trate del mismo proyecto sin
moifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
09.01.04.02.04. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE | [REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerencia Subgerente de
20,000 OCUPANTES Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
1[Formul ario ®nico de Edificaci-n i FUE, debidamente susclrito por el jadminipgtrado y [por [l os proflesa ouadenes & Plgneamieracd | es |
BASE LEGAL sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar. y Archivo
EYIN, P16 O IAIa Ue MU paIianes (e ous) ik 12 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de| | con representacion vigente, consignando datos de Ia Partida Registral y el asiento en el que conste
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.4 4 | Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
ejercicio de la profesion.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 | Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25 Documentacion Técnica
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Plano de ubicacién y Localizacién segin formato.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66 7 |Planos de Arq (plantas, cortes y Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables
CALIFICACION Y PLAZO del proyecto y por el adjuntando las memorias por cada
+ .5 N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacicn de| 8 | ¢ Ser € 6aso. plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el rticulo 33 de la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4 Norma T®cnica E.050 fiSuelos y Cimentacioneso del Reglanfento Naciona| de E{ifi |[cacijones|- RNE dcompafado
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos
9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
DERECHO DE TRAMITE 10| Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. Desastres i CENEPRED,
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion 11 | Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ .5 N.9 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| |9 € | MVErsi n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de Impacto Ambientfl SEI A, qule es apfjobado confforme a
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (26.02.2017), Art No 10y 31 la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion y oficinas en areas Urbanas
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 12 |Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
13 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Pago de la tasa correspondiente 0.15% 6.20




Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci-n t®cnicla debefp se] prdsentfada en tfres (03) jluegos

Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

firmados por el ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art.7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados e secciones con escala
conveniente que permita su facillectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de pblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de ms de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comin llege slo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

09.01.04.02.05. LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, |  |REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerencia Subgerente de
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas
Y TERMINALES DE TRANSPORTE 1|Formulario Bnico de Edificaci-n i FUE, debidamente susclrito por el fadminiptrado y [por [los proflesaociadmes | &®lmeamirad

seffalando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. | Gestion Urbano
BASE LEGAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite aue Documental

cuenta con derecho a edificar. y Archivo
COMPETENCIA 3 |En caso el administrado sea una persona iuridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando

LY N £191 40 LEY UIGANIG US MUNIUIPAIIAUSS (&1.09.£000), AIL (9 con representacion vigente, consianando datos de la Partida Registral v el asiento en el que conste
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 28090 Ley de Requlacién de| 4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 10.4 ejercicio de la profesién.
5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Documentacién Técnica
Urbanas y de (28.02.2017), ArtN° 25 6 |Plano de ubicacion y Localizacién segin formato.

*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion , |Pranos de arq (plantas, cortes y Sanitarias,
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1y 66 Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los profesionales responsables

del proyectoy por el adjuntando las memorias por cada
CALIFICACION Y PLAZO 8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
+ 0.5 N 006.2017-VIVIENDA, TUO de a Ley No 26000 Ley de Regulaciénde| |N©7 M3 T@enica E. 050 fASuelos y Cimentacioneso del Reglamento Naciona| de Efifi |cacilones| - RNE qcompafado
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.4 de la memoria descriptiva que precise las caracterfsticas de la obra, ademas de las edifi caciones colindantes
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

10 {Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

DERECHO DE TRAMITE Ia intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reducci6n del Riesgo de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del Desastres 1 CENEPRED,
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52 11 Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de acuerdo con el listado de inclusin de los proyectos

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién de inversi.-n sujetos al Sistema Nacional de Evaluaci-n [de I mpacto Ambientfl
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

seEl 4. qule es apfobado conflorme a
la normatividad del SEIA. Se exceptua de lo dispuesto en el presente literal alas edificaciones de vivienda, comercio
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31 ¥ oficinas en dreas Urbanas

*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con

Urbana y 2
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
13 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
14 |Pago de la tasa correspondiente 0.15% 6.20
Notas:
(a) Formulario ®nico de Edificaci-n i FUE y la documentlaci -n t@cnicla debefp sef prdsentfada en tfres (03) jluegos

Originales. Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser presentados
también en archivo digital

(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, At N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y

firmados por el admini ylos que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaraci6n jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2))

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado




(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(€) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las enlas cyp
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege sdlo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.  D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de
la Ley N° 20090, Art. 4, numeral 7)

09.02. | MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION 1 |Presentar Solicitud firmada por el administrado X 15 dias i de de Gerente de
09.02.01. ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION 2 [Documentacion necesaria para su evaluacion, de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
09.02.01.01. (Con evaluacion por la Municipalidad) de aprobacion que corresponda. al Ciudadano y Planeamiento | y Planeamiento Urbano
09.02.01.01.01. MODALIDAD B 3 |Pago de la tasa correspondiente 2.24% 92.90 Gestion Urbano Urbano
BASE LEGAL y Archivo
COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.2
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N 68.1
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N 68.1
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Urbanas y de (28.02.2017), At N° 10y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
09.02.01.02. (Con evaluacion previa por la Comision Técnica) 1 |Presentar Solicitud firmada por el administrado X 25 dias de de Gerente de
09.02.01.02.01. MODALIDADES Cy D 2 [Documentacion necesaria para su evaluacion, de acuerdo a la modificacion propuesta y ala modalidad de Atencién Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
de aprobacién que corresponda. al Ciudadano y Planeamiento | y Planeamiento Urbano
BASE LEGAL 3 [Pago por derecho de revision de la Comision Técnica, segn la(s) especialidad(es) que corresponda(n) Gestion Urbano Urbano
4 |Pago de la tasa correspondiente Documental
COMPETENCIA Modalidad C 13.00% 539.50 y Archivo
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 Modalidad D 17.71% 735,10
numeral 3.6.2
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.1
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.1
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
09.02.02. DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - ANTES Unico - FUE, orito por of or o5
RE Q11 EIEAHION L ' . suscriio por & yper X Subgerencia Subgerente de




09.02.02.01. CON MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES
09.02.02.01.01. MODALIDAD A

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.5.a)

CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.5.b)

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N. 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago

Documentacion técnica necesaria eigida para la Modalidad A (por triplicado) y que correspondan alas

propuestas
Pago de la tasa correspondiente

0.15%

de Atencion
al Ciudadano
Gestién

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano

09.02.02.01.02. MODALIDAD B (Con evaluacién previa por la
Municipalidad)

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.6

CALIFICACION Y PLAZO

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 68.2.6

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b,

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9

~

N

Unico - FUE, suscrito por el y por los

seffalando el numero de recibo y fecha de pago
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B (por triplicado) y que correspondan a las
modificaciones propuestas

Factibilidades de Servicios, segtin sea el caso

Pago de la tasa correspondiente

2.37%

98.30

15 dias

de

de

de Atencion
al Ciudadano

Gestion

Documental
y Archivo

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo
Urbano

09.02.02.01.03. MODALIDADES Cy D (Con evaluacion previa por 1
Comision Técnica)

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.7

CALIFICACION Y PLAZO

~

3NN

Unico - FUE, suscrito por el y por los.

seffalando el nimero de recibo y fecha de pago
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad C o D (por trilicado) y que correspondan a las
modificaciones propuestas

Factibilidades de Servicios, segun sea el caso

Pago por derecho de revision de la Comision Técnica, segan la(s) especialidad(es) que corresponda(n)
Pago de la tasa correspondiente

Modalidad C

Modalidad D

13.47%
17.59%

559.00
730.10

25 dias

de

de

de Atencion
al Ciudadano

Gestion
Documental

y Archivo

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo
Urbano




*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.7

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N. 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

09.02.02.01.04. MODALIDAD B (Con

lirhanne)

previa por Revisores

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3.a)

CALIFICACION Y PLAZO

*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3 b)

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.°2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Urbanas y de (28.02.2017), At N° 10y 31

*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

~

N

@

Unico - FUE, suscrito por el y por los
sefialando el niimero de recibo y fecha de pago
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B (por triplicado) y que correspondan alas
modificaciones propuestas

Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segin lo previsto el reglamento correspondiente. (por triplicado)

Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el Revisor o los Revisores Urbanos que correspondan
(por triplicado)
Pago de la tasa correspondiente

0.14%

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano

Gestion

Documental
y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

09.02.02.01.05. MODALIDADES C y D (Con evaluacion previa por
Revisores Urbanos)

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3.a)

CALIFICACION Y PLAZO

*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3 b)

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v

Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 9

~

3

S

Unico - FUE, suscrito por el y por los.

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad C o D (por triicado) y que correspondan a las
modificaciones propuestas

Factibilidades de Servicios, segiin sea el caso

Pago por derecho de revision de la Comision Técnica, segin la(s) especialidad(es) que corresponda(n)
Pago de la tasa correspondiente

Modalidad C

Modalidad D

0.18%
0.18%

7.40
7.40

Subgerencia

de Atencién
al Ciudadano

Gestion

Documental
y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

09.02.02. DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - ANTES
DE SU EJECUCION

09.02.02.02. CON MODIFICACIONES SUSTANCIALES

Unico - FUE, suscrito por el y por los

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago

Subgerencia

de Atencion

Subgerente de

Obras Privadas




09.02.02.02.01. MODALIDAD A
BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.5.a)

CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.5.b)

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N. 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A (por triplicado) y que correspondan alas
modificaciones propuestas
Pago de la tasa correspondiente

0.15%

al Ciudadano
Gestién

y Planeamiento
Urbano

09.02.02.02.02. MODALIDAD B (Con evaluacion previa por la
Municipalidad)

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.6

CALIFICACION Y PLAZO

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 68.2.6

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b,

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9

~

3

N

Unico - FUE, suscrito por el y por los

seffalando el numero de recibo y fecha de pago
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B (por triplicado) y que correspondan a las
modificaciones propuestas

Factibilidades de Servicios, segtin sea el caso

Pago de la tasa correspondiente

2.50%

103.70

15 dias

de

de

de Atencion
al Ciudadano

Gestion

Documental
y Archivo

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo
Urbano

09.02.02.02.03. MODALIDADES Cy D (Con evaluacion previa por 1a
Comision Técnica)

COMPETENCIA

*Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.7

CALIFICACION Y PLAZO

*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.7

~

w

3NN

Unico - FUE, suscrito por el y por los.

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad C o D (por trilicado) y que correspondan a las
modificaciones propuestas

Planos moificados, por triplicado

Pago por derecho de revision de la Comision Técnica, segan la(s) especialidad(es) que corresponda(n)
Pago de la tasa correspondiente

Modalidad C

Modalidad D

14.55%
19.26%

603.70
799.30

25 dias

de

de

de Atencién
al Ciudadano

Gestion
Documental

y Archivo

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo
Urbano




DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N. 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

09.02.02.02.04. MODALIDAD B (Con evaluacion previa por Revisores 1 Unico - FUE, suscrito por el yporlos subgerencia Subgerente de
Urbanos)
sefialando el niimero de recibo y fecha de pago de Atencion Obras Privadas
COMPETENCIA 2 | Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad B (por triplicado) y que correspondan a las al Ciudadano y Planeamiento
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 modificaciones propuestas Gestion Urbano
numeral 3.6.2
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 29090 Ley de Regulacidn de| 3 |'Morme Técnico de los Revisores Urbanos emitdo segin o previsto el reglamento correspondiente. (por triplicado)
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A 4 |Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el Revisor o los Revisores Urbanos que correspondan. Documental
(por triplicado) y Archivo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Pago de la tasa correspondiente 0.14% 5.90
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3.a)
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N 68.3 b)
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Urbanas y de (28.02.2017), At N° 10y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
09.02.02.02.05. MODALIDADES C y D (Con evaluacion previa por i Unico - FUE, suscrito por el yporlos subgerencia Subgerente de
Revisores Urbanos)
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de Atencion Obras Privadas
COMPETENCIA 2 | Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad C o D (por triplicado) que correspondan a las al Ciudadano y Planeamiento
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 modificaciones propuestas Gestion Urbano
numeral 3.6.2
+ .5 N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacin de| 3 |"Morme Técnico de los Revisores Urbanos emitido segin o previsto el reglamento correspondiente. (por trplicado)
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A 4 |Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el Revisor o los Revisores Urbanos que correspondan. Documental
(por triplicado) y Archivo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Pago de la tasa correspondiente
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Modalidad C 0.18% 7.40
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3.a) Modalidad D 0.18% 7.40
CALIFICACION Y PLAZO Nota:

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3.b)

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N. 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

(a) Los documentos técnicos seran presentados por duplicado (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA) Arts. 68.2.5, 68.2.6,

68.2.7y68.3)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
cuando

firmados por el administrado y los que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)

(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Las modificaciones no sustanciales despues de su ejecucion y a solicitud del administrado, se

puede aprobar y regularizar modificaciones no en el tramite de idad de Obray
Declaratoria de Edificacion con vriaciones, previsto n el Art. 74° de Reglamento, siendo verificadas por

la Municipalidad o de la Comision Técnica, segdn correspondan. En estos casos no se aplican multas
por las modificaciones ejecutadas. Este o es aplicable para bienes integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 68.2.1.)

(6) En caso las modificaciones propuestas genenan un cambio en la modalidad de aprobacion, el

expediente debe contener los documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo

regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de aplicacion para los proyectos aprobados en la




Modalidad A, Aprob:

con firma de (D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. 68.2.3.)

La secci-n del Formulario Bnico de Edificaci - -n

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION Edificacion. 5 dias de de Gerente de
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) debi damente suscrito y por triplicado, consignando en rubr o Anot a ales r a d&menciod¥:! | ioprhsePfvadas Obras Privadas Desarrollo
los datos del pago efectuado por derecho de trémite: ntimero de recibo, fecha de pago y monto. al Ciudadano y Planeamiento |y Planeamiento Urbano
BASE LEGAL 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de Gestion Urbano Urbano
edificacion, deberé presentar: Documental
COMPETENCIA a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que y Archivo
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 cuenta con derecho a edificar.
numeral 3.6.2
+ .S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | EN €350 €l administrado sea una persona uridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 20 Copia de los planos de ubicacion y Localizacién y de la especialidad de Arquitectura de la licencia
respectiva, por triplicado.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 4 [Pago de la tasa correspondiente 2.07% 86.10
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 70 Nota:
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
CALIFICACION Y PLAZO firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
+ .S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N 29090 Ley de Regulacion de| | (®) T0408 1os documentos presentados tienen fa condicién de declaracion jurada (Decreto Supremo N
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 2 iltimo parrafo| | OLL2017-VIVIENDA Att. 70.2)
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 70.6 y 70.4
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Urbanas y de (28.02.2017), At N° 10y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la recepcion y nimero del expediente asignado, consignando 10 dias de de Gerente de
ANTICIPADAS A NIVEL DE CASCO NO HABITABLE fecha, nimero de recibo y monto cancelado por derecho de tramite. de Atencién Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
S6lo Modalidades B.C y D En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de
09.04.01.SIN VARIACIONES edificacion, debera presentar: al Ciudadano y Planeamiento |y Planeamiento Urbano
a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Gestion Urbano Urbano
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar. Documental
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta ¥ Archivo
numeral 3.6.2
+ .S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N 29090 Ley de Regulacion de| | 0" fepresentacién vigente, consignando datos de Ia Partida Registral y e asiento en el que conste inscrita la misma.
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 26-A ﬁ‘zcel:;:ﬁ:n jurada firmada por el profesional responsable de obra o profesional en Arquitectura o
designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha
realizado
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion de la Licencia
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 71.2y 71.3 4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de Ia obra.
5 Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico;
CALIFICACION Y PLAZO y, de las obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Y profesional responsable.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 71.3 ¢) Pago de la tasa correspondiente
Modalidad B 2.71% 115.10
DERECHO DE TRAMITE Modalidad C 3.34% 138.80
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del Modalidad D 4.07% 160,10
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Notas:
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ D.S N.© 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de :J)a:;rumulanu Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
o firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
abiltaciones Urbanas y de Edifcaciones (28.02.2017), AN 10y 31 VIVIENDA. ATt 715
703 N ULLSCULEVIVIENUA, REYIIIETIO UE LICENICIES UE Fauiiacion (b) Las edifi caciones, tanto los bienes y servicios comunes como las reas de propiedad exclusiva,
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 con elementos muros, pisos y seguin el proyecto aprobado.
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. 71.1)
09.04.02. CON VARIACIONES - 1 | Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con Ia recepcion y nimero del expediente asignado, consignando 10 dias de de Gerente de
09.04.02.01. Modalidad B (Con evaluacion previa por parte de la fecha, nimero de recibo y monto cancelado por derecho de tramite. de Atencion Obras Privades | Obras Privadas Desarrollo

Municinalidad)

 COMPETENCIA

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar:




&) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 4l Ciudadano y Planeamiento |y Planeamiento Urbano
numeral 3.6.2
+ D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| |CUeNta con derecho a edificar Gestion Urbano Urbano
Habltaciones Urbanas y de Edificaciones (26.02.2017), Arts N° 4.9y 26-A b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta Documental
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. y Archivo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 3 :?\Zﬂ:::rf:n jurada firmada por el profesional responsable de obra o profesional en Arquitectura o
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha
Urbanay realizado
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 71.2 y 714 manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados
de la Licencia.
CALIFICACION Y PLAZO 4 | Declaraci6n jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico;
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Ar N° 715 y. de las obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado
y profesional responsable.
DERECHO DE TRAMITE 6 |Planos de replanteo: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.¢ 27444, Ley del como los planos de las especialidades que se vean involucradas en la modifi cacién y que no se
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. hayan ejecutado, con las mismas especifi caciones de los planos del proyecto aprobado, debidamente
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion suscritos y que se encuentren acreditadas en el cuadero de obra por el Responsable de Obra.
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
. Pago de la tasa correspondiente 3.91%
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| 7 162.10
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31
*D.S N.¢ U11-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Notas:
Hna s
Licencias de Edificacion (15.05.2017), AT NS 8 (@) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
(b) Las edifi caciones, tanto los bienes y servicios comunes como las reas de propiedad exclusiva,
con elementos muros, pisos y segin el proyecto aprobado.
(D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Art. 71.1)
09. OA.D'Z 02.’Mndahdades Cy D (Con evaluacion previa por parte de la 4 |Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la recepcion y nimero del expediente asignado, consignando 10 dias de de Gerente de
Comisién Técnica)
fecha, nimero de recibo y monto cancelado por derecho de tramite. de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
COMPETENCIA
Ly N 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 , |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de ) Ciudadano yPlaneamiento |y Planeamiento Urbano
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| | eificacion. debera presentar: Gestion Urbano Urbano
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 28.A a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
cuenta con derecho a edificar. y Archivo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Urbanay
Licencias de Edificacidn (15.05.2017), At Ne 712y 71.4 3 llzechl:::[::n jurada firmada por el profesional responsable de obra o profesional en Arquitectura o
designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha
realizado
CALIFICACION Y PLAZO manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion de la Licencia
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 71.5 4 | Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra
5 |Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotogrfico;
DERECHO DE TRAMITE y. delas obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.¢ 27444, Ley del y profesional responsable.
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52 6 |Planos de replanteo: planos de ubicacin y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), ast
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion como los planos de las especialidades que se vean involucradas en la modifi cacién y que no se
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ DS N> 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 29090 Ley de Regulacién de| | "2 €iecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado, debidamente
Habltaciones Urbanas y de Edifcaciones (26.02.2017), AftNo 10y 31 suscritos y que se encuentren acreditadas en el cuademo de obra por el Responsable de Obra.
7 L5 N+ ULL-2UL/-VIVIENDA, Kegiamento ge Licencias ae Habiltasion 7 | Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 9 de Arquitectura y otras establecidas en el requisito 6)
8 |Pago de la tasa correspondiente
Modalidad C 3.47% 14410
Modalidad D 4.10% 17030
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el admini ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
(b) Las edifi caciones, tanto los bienes y servicios comunes como las &reas de propiedad exclusiva,
delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos seg(in el proyecto aprobado,
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. 71.1)
09.05. | DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA 1 |Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la recepcion y nimero del expediente asignado 10 dias de de Gerente de
S6lo Modalidades B.Cy D 2 | Declaracion Jurada, consignando el ntimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrita la de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
declaratoria de edif caci6n resultado de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edifi caci6n Anticipada. al Ciudadano y Planeamiento |y Planeamiento Urbano
COMPETENCIA 3 |En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de Gestion
*Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 edificacion, deber presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, segin corresponda. Documental

numeral 3.6.2




+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090 Ley de Regulacién de| 4 |E" 6250 de que auien solcite Ia declaracién municipal de edifi cacion terminada o sea el popietario del predio y Archivo
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (26.02.2017), Arts N° 4.9 y 26-8 o titular del derecho a edifi car, debera acreditarse la representacion del titular
5 |En los casos de persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion & |Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de la obra manifestando que las obras
Urbanay pendientes
Licencias de Edifcacion (15.05.2017), ArtNo 721y 72.2 [g::"e[ce;cmn se han realizado conforme a los planos aprobados con la licencia de edifi cacion o de
aprobados enbel procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas.
CALIFICACION Y PLAZO 7 |Pago de la tasa correspondiente
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Modalidad B 2.53% 10520
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 72.2 Modalidad C 311% 128.90
Modalidad D 4.77% 197.90
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del Notas:
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. () Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
Municinal (1511 2004) Art AR° Ine h VnnENAA Ae 7
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
09.06. | CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente SUscrito y Subgerencia Subgerente de
09.06.01. SIN VARIACIONES por triplicado. de Atencion Obras Privadas
09.06.01.01. Para la Modalidad A 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de al Ciudadano y Planeamiento
edificacion, debera presentar: Gestion Urbano
COMPETENCIA &) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 cuenta con derecho a edificar.
y Archivo
numeral 3.6.2
+ .5 N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 2900 Ley de Regulacion de| | EN €a0 €l administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando ue cuenta
Utbanas y de (26.022017), Ats NP 4.8 y 28 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
5 | Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la Licencia de
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO Edificacién por triplicado.
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29080 Ley de Regulacién de| 4 ll?‘zcel:lv:::n jurada firmada por el profesional responsable de obra o profesional en Arquitectura o
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28 ?:;E;‘j‘j“ por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion.
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), At N° 73.1y 73.3 5 |Documento que registra la fecha de inicio de Obra. En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
CALIFICACION Y PLAZO 6 |Pago de la tasa correspondiente 0.11% 4.70
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28 Notas:
Urbanay () Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 73.4 firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.© 011-2017-
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, siempre que dichas edifi caciones no se hayan acogido
DERECHO DE TRAMITE al procedimiento de Conformidad de Obray Declaratoria de Edifi cacion anticipada la dependencia municipal, a solicitud
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del del administrado se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable",
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52 debiendo las edificaciones cumplir con:
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion 1) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090 Ley de Regulacién de| | © "Ef1ores: paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos; instalaciones
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 10y 31 sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion incendio y agua potable, sistema de bombeo de desague y ascensores u otras instalaciones en
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de
circulacion.
2) Enlas areas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados;
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados; asf como un bafio terminado
con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Att. 73.2)
09.06.01.02. SIN VARIACIONES - Para las Modalidades B, C y D 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y 15 dias de de Gerente de
por triplicado. calendario de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
COMPETENCIA 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de al Ciudadano y Planeamiento |y Planeamiento Urbano
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 edificacion, debera presentar: Gestion Urbano Urbano
numeral 3.6.2
+ .5 N.9 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| | M €l €250 que el administrado no sea el propietario del precio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y 28 cuenta con derecho a edificar y Archivo

b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta




REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la Licencia de

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| 3
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28 Edificacion por triplicado.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Dectaracién jurada firmada por el profesional responsable de obra o profesional en Arguitectra o
Urbanay Ingenieria
Lioencios de Edificacién (15,05.2017), A NS T3.1y 73,5 designao por e aminiirack como pofesionl constaa e o, meniestndo e étas¢
conforme alos planos aprobados de la licencia de edificacién.
CALIFICACION Y PLAZO 5 | Documento que registra la fecha de inicio de Obra. En caso el administrado o cuente con este documento,
+ D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| |PUede Presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 28 6 |Pago de la tasa correspondiente
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Modalidad B 3.55% 14750
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 73.5 Y 73.9 Modalidad C 5.13% 212.90
Modalidad D 5.84% 24250
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.¢ 27444, Ley del Notas:
Procedimiento
Administrativo General (20,03.2017), Arts. 51y 52. (a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
Mumnicinal (1511 2004\ Art G8° Inc h \/IENNA
+ DS N> 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 20090 Ley e Regulacién de| | () S010 Para edificaciones para fines de vivienda mulifamilar, siempre que dichas edif caciones no se hayan acogido
Ubanasy de (28.02.2017), AfNO 10y 31 al procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edifi cacién anticipada la dependencia municipal, a solicitud
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, de Licencias de del se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable”,
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 9 debiendo las edificaciones cumplir con:
1) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable, sistema de bombeo de desague y ascensores u otras instalaciones en
funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de
circulacién.
2) En las reas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados;
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados; asi como un bafio terminado
con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.
(D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Att. 73.2.)
09.06.02. CON VARIACIONES. 1 | La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y Subgerencia Subgerente de
(para iones "no " con ap! después de por triplicado. de Atencién Obras Privadas
su ejecucion, y siempre que se cumplan con la normativa) 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de al Ciudadano y Planeamiento
edificacion, debera presentar: Gestion Urbano
09.06.02.01. PARA LA MODALIDAD A a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
cuenta con derecho a edificar. y Archivo
BASE LEGAL b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefalando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
COMPETENCIA 3 |Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y
*Ley N 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan
numeral 3.6.2
+ D.S N.0006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 28090 Ley de Regulacién de| |2 12 0bra eiecutada, suscritos por el ¥ el profesional o el profesional
Habltaciones Urbanas y de Edifcaciones (26.02.2017), Arts N° 4.9y 28 en arquitectura o ingenierfa designado por el administrado como profesional constatador de la obra
4 | La copia de la secci6n del Cuaderno de Obra en la que el Responsable de Obra acredite las modifi caciones efectuadas.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 | Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.
+ 5.5 N2 006.2017-VIVIENDA, TUO dea Ley No 26090 Ley de Regulacién de| 6 |DO2Umento aue registre afecha de efecucién de Obra. En caso no se cuente con esfe documeno,
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28 el administrado puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Pago de la tasa correspondiente 0.13%
7 550
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 74.1y 74.2.1
Nota:
CALIFICACION Y PLAZO (@) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Requlaci6n de firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 74.2.1
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.¢ 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.0. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 9
09.06.02.02. PARA LA MODALIDAD B 1 | Laseccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente Suscrito y 15 dias de de Gerente de




por triplicado. calendario de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
BASE LEGAL 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de al Ciudadano y Planeamiento |y Planeamiento Urbano
edificacion, debera presentar: Gestion Urbano Urbano
COMPETENCIA a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 cuenta con derecho a edificar.
y Archivo
numeral 3.6.2
+ DS N> 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 20090 Ley de Regulacién de| |?) E €450 €l adminisirado sea una persona jurfdica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
Habltaciones Urhanas y de Edificaciones (26.02.2017), Atts N° 4.9y 28 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
3 |Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan
+ DS N> 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 20090 Ley de Regulacién de| |2 12 00 eiecutada, suscritos por el y el profesional o el profesional
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28 en arquitectura o ingenierfa designado por el administrado como profesional constatador de la obra
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |-a copia de1a seccién del Cuaderno de Obra en la que el Responsable de Obra acredite las modifi caciones efectuadas.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 74.1y 74.3 5 | Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.
6 | Documento que registre la fecha de ejecuci6n de Obra. En caso no se cuente con este documento,
CALIFICACION Y PLAZO el administrado puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
+ D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| 7 | °29° d€ 1 tasa correspondiente 4.86% 201.50
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 28
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Nota:
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 74.6 (a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Urbanas y de (28.02.2017), A N° 10 y 31
*D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 9
09.06.02.03. PARA LAS MODALIDADES Cy D 1 | La seccin del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y 15 dias de de Gerente de
por triplicado. calendario de Atencién Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
BASE LEGAL 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de al Ciudadano y Planeamiento |y Planeamiento Urbano
edificacion, debera presentar: Gestion Urbano Urbano
COMPETENCIA a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 cuenta con derecho a edificar.
y Archivo
numeral 3.6.2
+ D5 N> 006.2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 20090 Ley de Regulacién de| | ) E €450 €l adminisirado sea una persona juidica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
Haiitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 28 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
3 |Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan
+ D.S N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacion de| |2 12 0Pra ejecutada, suscritos por el ¥ el profesional o ¢l profesional
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28 en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de la obra
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o del constatador de la obra.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 74.4 y 74.5 5 |Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision, ala de
y de ser el caso, al CENEPRED
CALIFICACION Y PLAZO 6 [Documento que registre la fecha de ejecucion de Obra. En caso no se cuente con este documento,
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley No 29090 Ley de Regulacién de| | 20miistrado puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28 7 |Pago de la tasa correspondiente
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Modalidad C 4.96%
205.80
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 74.6 Modalidad D 6.10% 253.10
DERECHO DE TRAMITE Nota:
7 UeCreIo SUpIemo N UUo-2UL/-JUS, |.U.U. e 1aLey N.v 2(444, Ley del (a) Formulario Unico de Edificaci6n - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 7.1.
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52 " )
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. dela Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 9
09.07. | ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 0 Unico, suscrito por el ¥ por el profesional responsable, sefialando el nmero 08 dias de de Gerente de
09.07.01 (CON EVALUACION Y DICTAMEN POR PARTE DE LA COMISION de recibo y la fecha de pago del tramite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad; asi como, la copia del
TECNICA)
09.07.01.01. PARA LA MODALIDAD B recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales, seg(in corresponda. de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
2 |Plano de Ubicacién y Localizacion al Ciudadano y Planeamiento |y Planeamiento Urbano




BASE LEGAL 3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100 Gestion Urbano Urbano
4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto
COMPETENCIA 5 |Memoria Descriptiva
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 & |Pago de latasa correspondiente 4.09% 169.90 Documental
numeral 3.6.2
*D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de y Archivo
HaDIITACIONeS UIDANas Y 0 EQMCACIONES (£5.U2.UL () ATUN® 4 NUMeral y y Note:
(@) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO firmados por el ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
+D.S N9 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de (b) A requerimiento del administrado, se podra aprobar un Anteproyecto bajo los alcances de una
Urbanas y de Edifi (28.02.2017) At N° 25-A. modalidad superior a la que corresponda el proyecto, debiendo exigirse los requisitos que correspondan
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion asumodalidad y de requerirse, el derecho de revision respectivo (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Aft. 69.5.)
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017) Art. 69
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N° 2 itimo parrafo.
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017) Art N° 69.3,
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
*D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N° 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias
de Edificacion (15.05.2017) Arts N.29 y 69.1
09.07.01.02 PARA LAS MODALIDADES C Y D 1 Unico, suscrito por el y por el profesional responsable, sefialando el numero 08 dias de de Gerente de
de recibo y la fecha de pago del tramite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad; asi como, la copia del
BASE LEGAL recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales, segin corresponda. de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
2 [Plano de Ubicacién y Localizacion al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
COMPETENCIA 3 [Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79 Numeral | , |Planos de sequridad y evacuacién amoblados cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del
362
*D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Centro Nacional de Estimaci-n, Prevenci-n y Rpducci-n |del Riesgo Desa RED. Gestion Urbano Urbano
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Art N° 4 Numeral 9 y 25-A, 5 | Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto
6 [Memoria Descriptiva
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 7 |Pago de la tasa correspondiente Documental
*D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Modalidad ¢ 4.96% 20580 y Archivo
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Art N° 25-A. Modalidad D 6.21% 257.60
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion, Art. 69 Nota:
() Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
CALIFICACION Y PLAZO firmados por el admi ylos que intervienen. (D.S N.° 011-2017-
+ D.S N9 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de (b) A requerimiento del administrado, se podra aprobar un Anteproyecto bajo los alcances de una
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Art N° 2 tltimo parrafo. modalidad superior aa que corresponda el proyecto, debiendo exigirse los requisitos que correspondan
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion asumodalidad y de requerirse, el derecho de revision respectivo (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 69.5.)
Urbana y Licencias de Edificacion, Art N° 69.3.
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal Art. 68° Inc b.
*D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Art N° 31.
*D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones , Art N° 9y 69.1
09.08. [REGULARIZACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1 |FUE, por triplicado y debidamente suscritos. 15 dias de de Gerente de
2 [Cuando no sea el propietario del predio, documento que acredite que cuenta con derecho a edificar. de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
(solo para edificaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia o que no | 3 |EN ¢3S0 €l administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal; senalando que cuenta al Ciudadano y Planeamiento |y Planeamiento Urbano
tengan conformidad de obra después del 20 ulio de 1999 hasta el 25 de con representacin vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma Gestion Ubano Urbano
setiembre de 2007 4 |Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por Documental
a) Plano de Ubicacion y Localizacion, segin formato y Archivo
BASE LEGAL b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y elevaciones)
) Memoria descriptiva
COMPETENCIA 5 | Documento que acredite la fecha de ejecucién de la obra.




Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 6
numeral 3.6.2
*D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de | 7 | Declaracién jurada del profesional constatador, sefialando estar habil para el ejercicio de la profesion.
e urbanas y de (@8.U2.2010) ATUN” 4 NUmerIYY | g |En caso de o aregularizar, deberé presentarse
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion ademas:
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At No 77. Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o Edificacion de la Construccion
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion existente que no es materia de regularizacion.
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 78 y 79. 9 [En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita
en el Registro de Predios, se que acredite que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes;
CALIFICACION Y PLAZO en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
+ D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de | 10 | 729 d€ fa multa por construir sin licencia.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2 tiltimo parrafo, | 11 | P200 de la tasa correspondiente 462% 191.60
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 79.1y 79.8 Notas:
(&) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y
DERECHO DE TRAMITE firmados por el ylos que intervienen. Los citados
'Dl)ecr:?!o Supremo N* UUB-201/-JUS, 1.U.0. de la Ley N.v 27444, Ley del formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
Administrativo General (20.03.2017), Arts, 51y 52. (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
* Decreto Supremo N* 156-2004-EF, 1.U.0. de la Ley de Tnibutacion por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
Mimiminal (1511 9000 Art 805 fnn b
+ DS N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090 Ley de Regulacién de| | (©) E1Plano de ubicacion y localizacion se deberd presentar segun formato aprobado mediante Resolucion Ministeral
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31 N° 326-2015-VIVIENDA, Anexo XIV.
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion (d) Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9 (D.S N2 011-2017-VIVIENDA, Att. 77.)
09.09. | REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1 |FUE, suscrito, la s6lo en las secciones correspondan 10 dias de de Gerente de
2 |Pago de la tasa correspondiente 2.49% 103.50 de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
BASE LEGAL al Ciudadano y Planeamiento | y Planeamiento Urbano
Nota: Gestion Urbano Urbano
COMPETENCIA Vencido el plazo de vigencia de la licencia de edificacion, el administrado puede revalidarla por Gnica Documental
™ Ley N 27912, Ley Urganica de Municipaliaaes (2/.05.2003), AT. (9 mismo plazo por el cual fue otorgada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA Art N.2 4) y Archivo
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, de Licencias de La 6n s6lo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra, constatado por la Municipalidad
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), At N° 4 Iuego de la presentacién de la solicitud de revalidacion.
Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA Art N.© 4)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 4
CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 2 iitimo parrafo.
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 4
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31
*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
05,10, [NUEPENDIZACION U PARCELACION DE TERRENDS RUSTIOUS T [FURU, por tipicad Suscritos por el admin Vios ? =a Tim rePe—
DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA indica el nimero de recibo y la fecha de pago
2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se
BASE LEGAL encuentra inscrito el inmueble. de Atencion de obras de obras Desarrollo
3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera presentar la escritura al Ciudadano, Privadas y Privadas y Urbano
COMPETENCIA publica que acredite el derecho de habilitar y de ser el caso edificar. Gestion Planeamiento Planeamiento
*Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). Att. 79 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando Documental Urbano Urbano
+D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma y Archivo
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) ArtNe 4 Numeral o, | 5 | Peciiacion jurada de habiltacién de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
La declaracion jurada mencionada forma parte del Formulario Unico.
REOUISITOS Y PROCEDIMIENTO 6 [Anexo E: Indenendizacion de Terreno Rstico / Habilitacion Urbana.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion 7 Certificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad Provincial.
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 27y 28 8 [Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 [Documentacion técnica compuesta por:

CALIFICACION Y PLAZO

- Plano de ubicacién y localizacin del terreno matriz con coordenadas UTM.




* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2 tiltimo parrafo.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana,

seffalando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA,
Urbanay
Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 28.1.

de Licencias de

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N. 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017). Arts. 51 v 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.°2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion

con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial

correspondiente,
- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura oricinal. seain antecedentes redistrales
- Plano de Independizacion, sefialando la parcela

y la(s) parcela(s)

indicando perimetro. linderos. area. curvas de nivel v nomenclatura oriainal seatin antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando éreas, linderos y medidas perimétricas del predio matiz del érea

independizada v del area remanente.
Pago de la tasa correspondiente

2.93%

10 12140
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

otas:
(aLos planos deberan estar aeoreferenciados al Sistema Geodésico Oficial. seatin lo establecido
en la Lev N° 28294, Lev que crea el Sistema Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA N.° 27.1)
(b) EI Formulario - FUHU, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

firmados por el ylos que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
(¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.2.)
(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara el nimero de parcelas con los sufjos
del predio matriz. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA N.° 27.1)
(€) En caso se solicite la independizacién y la habilitacion urbana en forma conjunta, el administrado
debera presentar los requisitos para el procedimiento de habilitacion urbana que corresponda.
Siendo de aplicacion los plazos previstos para dicha modalidad. (D.S N.0 011-2017-VIVIENDA N.° 27.2 y 28.2)

09.11. |SUBDIVISION DE LOTE URBANO T [FUHU, por triplicad suscritos por el ylos enel X 10dias Gerente de

indica el ntimero de recibo y la fecha de pago de Atencion de obras de obras Desarrollo
BASE LEGAL 2 | Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y e asiento donde se al Ciudadano, Privadas y Privadas y Urbano
encuentra inscrito el inmueble. estion Planeamiento Planeamiento
COMPETENCIA 3 |En caso aue el administrado no sea el proietario del predio. se deber presentar la escritura Documental Urbano Urbano
pilblica que acredite el derecho de habilitar y de ser el caso edificar. v Archivo
*Lev N 27972. Lev Oradnica de Municinalidades (27.05.2003). Art. 79 4 |En caso el administrado sea una persona iurfdica. declaracién iurada del reoresentante leaal: sefialando
*D.S N.9006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Utbanasy de (28.02.2017) ArtNo 4 Numeral . | 5 | Peclaracion jurada de habiltacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
6 [La declaracion jurada mencionada forma parte del Formulario Unico.
REOUISITOS Y PROCEDIMIENTO 7 | Documentacién técnica siauiente:
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion - Plano de ubicacion y localizacién del lote materia de subdivision.
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts N° 29y 30 - Plano del lote a subdividir. sefialando el érea. linderos, medidas perimétricas v nomenclatura. seatin los
antecedentes registrales.
CALIFICACION Y PLAZO - Plano de la subdivision seftalando éreas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulaciénde| |r esul tante, en concordancia con lo establecido en |la Nofma T®cnica [H.020|fACompone/ntes|de Disegfo Urbanoo
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2 (iltimo pérrafo. del Reglamento Nacional de Edifi caciones i RNE.
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion - Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivision y de
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Art N° 30.1 los sublotes propuestos resultantes.
8 |Pago de la tasa correspondiente 2.72% 112.90
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del Notas:
Procedimiento
(2) EI Formulario - FUHU, asf como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* UECTEI0 SUPIemo N* Lob-2Uu4-EF, 1.U.0). G€ 1a Ley Ge I outacion firmados por el ylos que intervienen. Los citados
+ D.S N.0 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacién de| |formularios tienen caracter de declaraci6n jurada. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1)
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31 (b) Todala documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asf como
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.2))
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), ArtN° 9 (c) En caso se solicite la subdivision de un lote aue cuente con obras de Habilitacion Urbana inconclusas, dichas obras
Son ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, At 30.4)

09.12. |REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 1 [FUHU, por triplicad suscritos por el ylos enel X 08 dias Gerente de
(Las que hayan sido sin licencia o que no indica el nimero de recibo y Ia fecha de pago de Atencién de obras de obras Desarrollo
tengan conformidad de obra después del 20 de julio de 1999 hasta el 25 | 2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se al Ciudadano, Privadas y Privadas y Urbano

encuentra inscrito el inmueble,

Gestion Planeamiento Planeamiento
de setiembre de 2007 pueden ser reqularizadas hasta el 26 de setiembre ! ! !
De 2017) 3 |En caso aue el administrado no sea el propietario del predio, se deberé presentar la escritura Documental Urbano Urbano

pilblica que acredite el derecho de habilitar y de ser el caso edificar. v Archivo
4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal; sefialando
BASE LEGAL con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma
5 | Declaracin jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
COMPETENCIA La declaracion iurada mencionada forma parte del Formulario Unico.
LY I° L7912, Lty U1y U MU IGIpEIIGUES (£1.09.200), AL 19 & | Anexo G del FUHU por tiplicado. y debidamente suscrto.
+ D.5 N5 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de | 7 |Ctiicado de zonificacion y vias; y, de ser el caso, de alineamierto.
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N°4 Numeral 9, | o |Plano de ubicacion con la localizacion del terreno,
23y30
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion o |Ptano de lotizacion, conteniendo el périmetro del terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias,
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Art N° 34. aceras v bermas: v las reas correspondientes a los aportes. La lotizacion deber estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprgbado por|la Municipalidad Rrovilncial cofrespondiente.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 10 | Plano Perimétrico v Topoarafi co del terreno. incluvendo la referencia toboarafica a la via urbanizada mas




*D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Urbanas y de (28.02.2017) AtN.2 23y 30

*D.S N.°2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017). Art N° 35 v 36.

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

1

o
S

-
&

cercana existente o con aprobacion de proyectos.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder, las 4reas de los lotes, la numera-
cién y los aportes reglamentarios.

Conia leaalizada notarialmente de la escritura publica v/o comprobantes de baao por la redencion
de los aportes que correspondan.

Declaracion iurada suscrita bor el administrado v el profesional constatador de
Ia obra en la que indique que se verifi c6 que las obras se ejecutaron, total o parcialmente.

numeral 3.6.2
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N.0 4.9y 11

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N.0 11

*D.S N.2011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 3.2

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.°2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2 itimo pérafo, | 14 | P1&10 Que indidue los lotes ocupados y las alturas de las edifcaciones existentes. En caso que se cuente con
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar los
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 36 requisitos indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su reemplazo presentar:
- Resolucién y planos de los estudios preliminares aprobados.
DERECHO DE TRAMITE - Planos de Replanteo de la Habilitacion Urbana. de corresponder
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.0 27444, Ley del 15| Pago de latasa correspondiente 8.33% 34570
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Nota:
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
() El Formulario - FUHU, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
firmados por el ylos que intervienen. Los citados.
Urbanas y de (28.02.2017), Art N° 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, de Licencias de tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)
Urbana v
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 (b) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado. (D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
09.13. [REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA 1 [FUHU. suscrito. la 5610 en las secciones corresnondan 10 dias de e Gerente de
2 |Pago de la tasa correspondiente 3.019% 125.10 de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
BASE LEGAL al Ciudadano v Planeamiento | v Planeamiento Urbano
Gestion Urbano Urbano
COMPETENCIA Nota: Documental
Ley N 27572, Ley Urganica de MUnICIpailaades (2/.U5.2003), Att. 13 Vencido el plazo de vigencia de la licencia de habilitacién urbana, el administrado puede revalidarla por y Archivo
FBS N+ U11-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habitacion mismo plazo por el cual fue otorgada. (.S N. 011-2017-VIVIENDA Art N2 4)
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 4 La Revalidacion sélo brocede cuando exista avance de la eiecucion de la obra. constatado por la Municioalidad
luego de la presentaci6n de la solicitud de revalidacin.
REOUISITOS Y PROCEDIMIENTO Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA Art N.© 4)
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay
Licencias de Edificacion (15.05.2017). Art N° 4
CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2 (iltimo parrafo.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
anay
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 4
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.2 27444, Ley del
Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones (28.02.2017). Art N° 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°9
SERVCIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
09.14. | PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 1 [Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO GRATUITO| X 03 dias Subgerencia Subgerente de
2 [Indicar el nimero de resolucion de la licencia y/o del expediente de Atencion Obras Privadas
BASE LEGAL al Ciudadano y Planeamiento
Nota: Gestion Urbano
COMPETENCIA La prérroga debe solicitarse dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores al vencimiento de la licencia Documental
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 otorgadia, sin costo adicional alguno. (D.S N.° 006-2017-VIVIENDA Art N.° 11) y Archivo




Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art. 2 Gitimo parrafo.
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana v

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N.° 3.2

09.15.

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS.
(vigencia 36 meses)

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.1y 3.6.2

*D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Urbanas y de Edif (28.02.2017) AtN° 142
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°5.2

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°5.2

CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 14.2
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N.5.2

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N. 27444, Ley del
Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién

Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v

Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 5.2

FSRTIIVIN

Presentar solicitud firmada por el administrado,
Indicar los datos referidos a la ubicacion del predio.

Indicar el nimero y fecha del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.
Pago de la tasa correspondiente

1.21%

50.20

05 dias

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano

09.16

AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

Base Legal

Competencia

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79
numeral 3.2.

Ley N° 20022, Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 3y 5.

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
de la expansion de en

(18.04.2015) Art. 3 lteral ).

Requisitos
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
i de la expansion de en i

18.04.2015). Art. 18 numeral 2 (1).

Calificacion y Plazo
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el

de la expansion de en
(18.04.2015) Art. 17 y 18 numeral 2.

N R

Solicitud de ampliacion de la autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
Plan de Obras actualizado. (1)

NOTA:
(a) La ampliacion reauerida se solicita con al menos diez dias antes del vencimiento del nlazo
originalmente conferido. (1)

GRATUITO

GRATUITO

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental
v Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano

09.17

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

Base Legal

Competencia.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79
numeral 3.2.

Ley N° 29022, Ley parala expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007). Art. 3y 5.

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el

de la expansion de en

(18.04.2015). Art. 3 literal i).

Requisitos
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el

~

©

=

FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular e la
Entidad solicitando el otorgamiento de la autorizacin. (1)

Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud

sea suscrita por el representante legal del solicitante. (1)

Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesidn al solicitante para prestar
el Senvicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una empresa de valor afiadido,
debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere el articulo 33 de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia
de inscripci6n en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva (1)

Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e informacin siguiente: (1) (3)

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto,

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas
fisicas y técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la instalacién de

Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos,

de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segin

de la expansion de en

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental
y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano




(18.04.2015). Arts.12 (1), 14 (2) y 15 (3).

Calificacién y Plazo
Ley N° 29022, Ley parala expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007). Art.5 numeral 5.1

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el

de la expansion de i en
telecomunicaciones, (18.04.2015). Arts. 7.1y 17.

Derecho de tramite

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001)

y modificatorias, Arts. 44y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B).

Ley N° 29022, Ley parala expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007). Art. 11.

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el

de la expansion de en
telecomunicaciones, (18.04.2015). Art. 24.
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de

¢) Declaraci6n jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente
que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara Ia Infraestructura

de Telecomunicaciones, redine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de
Estaciones de Radiocomunicacion la declaracion debe considerar ademas el impacto que las.
cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En

ambos casos se anexa un informe con los calculos que sustentan la declaracién jurada efectuada,
a efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.

d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacion
conteniendo la propuesta de desvios y sefializaci6n, e indicar el tiempo de interferencia de cada

via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes generados en la
ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.
€) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacion del Ingeniero responsable
de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el
literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Peri.

) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2.

g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se
compromete a adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones

u otro impacto ambiental durante la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como

a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

Concejo N° 291-MML (22.10.2015) 5 de gestion ambiental aprobado por el Ministerio. (1)
6 |Indicar el ntimero y la fecha de la constancia de pago. (1) 0.15% 6.40
Requisito adicional especial
7 |En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas
o bienes protegidos por leyes especiales , se debera adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad
competente. (2)
NOTAS:
(a) El solicitante resentara ante la Entidad el FUIIT. acompafiando a dicho documento los reauisitos
estahlecidns 1 a falta de alniinn de estos reanisitns conforme In exine la norma imnide la
aprobacion automatica de su solicitud. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2).
(b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe
comunicar a la Entidad la fecha de inicio de la ejecucion de los trabajos de instalacion, con una
anticipacion no menor a dos dias habiles. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).
09.18 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE 1 [FUIIT debidamente llenado v suscrito por el solicitante, o su representante leqal, dirigido al titular de la Subaerencia Subgerente de
RADIOCOMUNICACION Entidad el dela on. de Atencion Obras Privadas
2 | Cooia simble de la documentacién aue acredite las facultades de representacion. cuando la solicitud sea al Ciudadano v Planeamiento
Base Legal suscrita nor el renresentante leaal del solicitante. (1) Gestion Urbano
3 | Copia simple de la Resolucion Minesterial mediante la cual se otoraa concesién al solicitante para Documental
Competencia prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una empresa de valor v Archivo
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, (27.05.2003). Art. 79 anadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a aue se refiere el articulo 33 de la Ley de
numeral 3.2 Telecomunicaciones v en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en de inscripcion en el Reaistro de Proveedores de Infraestructura Pasiva (1),
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Att. 3 y 5. 4 [Plan de obras. el cual debe contener la documentacién e informacién siauiente: (1) (3)
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 20022, Ley para el a) Cronoarama detallado de eiecucion del provecto.
de la expansion de en b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas
(18.04.2015) Art. 3 literal ). fisicas v técnicas de las instalaciones, adiuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de
Telecomunicaciones. a escala 1/5000. En caso de eiecutarse obras civiles para la instalacion de
Requisitos Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado,
imiento de la expansion de en i segiin corresponda
(18.04.2015). Arts. 12 (1), 13.1 (4), 14 (2) y 15 (3). ¢) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente
que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara Ia Infraestructura de
Calificacion v Plazo telecomunicaciones reune las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre atros. En el caso de Estaciones de
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 5 numeral 5.1 Radiocomunicacion la declaracion debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 20022, Ley para el sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa
de la expansion de un informe con los calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la
(18.04.2015). Arts. 7.1y 17. fiscalizacion posterior de lo declarado.
d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacion
Derecho de tramite conteniendo la propuesta de desvios y sefalizacion, e indicar el tiempo de interferencia de cada via,
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001) asi como las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes generados en la ejecucion
y modificatorias, Arts. 44 y 45. de la instalacién estableciendo la meior forma de reducir los impactos aue esto aenere.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion €) Copia simple del Certificado de Habilidad viaente. aue acredite Ia habilitacién del Inaeniero
Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B). responsable de la efecucion de la obra, v de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en descritos en el literal b. expedidos por el Coleaio de Inaenieros del Perd
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 11. ) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2.
D.S. N°003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el ) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva. por la cual se
de la expansion de en a adoptar las medidas necesarias para revertir v/o mitiaar el ruido, las vibraciones u otro
(18.04.2015) Art. 24, impacto ambiental durante la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones. asi como a
*Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de cumplir los Limites Méximos Permisibles.
Conceio N° 291-MML (22.10.2015) 5 [Instrumento de aestion ambiental aprobado por el Ministerio. (1)
6 | Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalara la
Infraestructura de Telecomunicaciones, con una antigiiedad no mayor de dos meses de su fecha de
emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso. (4)
7 |si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar,
el bien, con firmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades
donde no existe notario. (4)
8 | En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad

comiin, el solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta
de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y el reglamento interno.
Cuando los aires pertenezcan a un tnico condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por

éste v también por el representante de la Junta de Propietarios. (4)
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Conceio N° 291-MML (22.10.2015)

o bienes protegidos por leyes especiales , se debera adjuntar la autorizacion emitida por la autoridad
competente. (2)

9 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pado. (1) 0.15% 6.40
Reauisito adicional especial
10 [En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas
o bienes protegidos por leyes especiales , se debera adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad
competente. (2)
NOTA:
(a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT. acompafiando a dicho documento los reauisitos
establecidos. La falta de alauno de estos requisitos. conforme lo exige la norma, impide la aprobacion
automatica de su solicitud. (D.S. N° 003-2015-MTC. Art. 7 numeral 7.2)
(b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe
comunicar a la Entidad la fecha de inicio de la ejecucion de los trabajos de instalacion, con una
anticipacion no menor a dos dias habiles. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).
REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE 1 [FUNIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dingido al titular de la Subgerencia Subgerente de
TELECOMUNICACIONES Entidad el de la autorizacion. (1) de Atencion Obras Privadas
2 | Copia simple de la documentacion aue acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea al Ciudadano y Planeamiento
(Los Oy v de Infraestructura Pasiva deben suscrita nor el renresentante leaal del solicitante. (1) Gestion Urbano
de T instalada con 3 | Copia simple de la de pcion en el Reaistro de de Pasiva (1). Documental
amenondad alafecha de entrada en vigencia Ley N° 29868) 4 |Plan de obras. el cual debe contener la documentacion e informacion siauiente: (1) (3) v Archivo
a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas
Base Leqal fisicas v técnicas de las instalaciones. adiuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de eiecutarse obras civiles para la instalacion de
Competencia Estaciones de Radiocomunicacion. se deben anexar ademas planos de estructuras. v planos eléctric
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003). Art. 79 de ser el caso. a escala 1/500 detallado v suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, seatn
numeral 3.2. corresponda.
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en b) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 3y 5. que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara la Infraestructura
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 20022, de Telecomunicaciones, retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura en comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismas, vientos, entre otros. En el caso de
telecomunicaciones, (18.04.2015) Art. 3 literal i) Estaciones de Radiocomunicacion la declaracion debe considerar ademas el impacto que las
cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En
Requisitos ambos casos se anexa un informe con los calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada,
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el aefectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.
de la expansion de ) Copia simple del Certificado de Habilidad viaente, aue acredite la habilitacion del Inaeniero responsable
(18.04.2015) Arts. 12 (1), 14 (2) y Primera Disposicién Complementaria de la eiecucion de la obra. v de ser el caso. del inaeniero civil aue suscribe los planos descritos en el
y Final (3). literal b. expedidos por el Coleaio de Inaenieros del Perd.
5 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de baco. (1) 0.15% 6.40
calificacion y Plazo
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 20022, Ley para el Reauisito adicional especial
de la expansion de
(18.04.2015) Primera Disposicién Complementaria y Final. 6 |En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre reas
o bienes protegidos por leyes especiales , se debera adjuntar la autorizacion emitida por la autoridad
Derecho de tramite competente. (2)
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001)
y modificatorias, Arts. 44 y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B).
Ley N° 20022, Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 11.
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 20022 Ley para el
de la expansion de en
(18.04.2015) Art. 24.
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Conceio N° 291-MML (22.10.2015)
REGULARIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE T [FUIIT debidamente llenado y susciito por el slcitante, 0 su representante legal, dirigido al titular de fa Subgerencia Subgerente de
RADIOCOMUNICACION Entidad el dela (1) de Atencion Obras Privadas
2 | Copia simple de la documentacién aue acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea al Ciudadano y Planeamiento
(Los Oy v de Pasiva deben suscrita por el reoresentante leaal del solicitante. (1) Gestion Urbano
de Te instalada con 3 | Copia simple de la de D en el Reaistro de de Pasiva (1). Documental
antenundad alafecha de entrada en vigencia Ley N° 29868) 4 |Plan de obras. el cual debe contener la documentacion e informacion siauiente: (1) (3) v Archivo
a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas
Competencia fisicas v técnicas de las instalaciones. adiuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la instalacion de
At. 79 numeral Estaciones de Radiocomunicacion. se deben anexar ademas planos de estructuras, v planos eléctricos
Ley N° 20022, Ley para la expansion de infraestructura en de ser el caso, a escala 1/500 detallado v suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, seatn
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 3y 5. corresponda.
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley Nv 29022 Ley parael b) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente
de la expansion de que Ia edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara la Infraestructura
(18.04.2015) Art. 3 lteral i). de Telecomunicaciones, retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de
Requisitos Estaciones de Radiocomunicacion la declaracion debe considerar ademas el impacto que las.
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En
Ley para el fortalecimiento de la expansion de ambos casos se anexa un informe con los calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada,
infraestructura en telecomunicaciones, (18.04.2015). aefectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.
Arts. 12 (1), 13 (4), 14 (2) y Primera Disposicién ¢) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente. aue acredite la habilitacién del Inaeniero responsable
Complementaria y Final (3). de la eiecucion de la obra. v de ser el caso. del inaeniero civil aue suscribe los planos descritos en el
literal b, expedidos por el Coleaio de Inenieros del Perd.
calificacién v Plazo 5 | Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalaré la
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N“ 29022 Ley parael Infraestructura de Telecomunicaciones, con una antigiiedad no mayor de dos meses de su fecha de
de la expansion de emisién. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso. (4)
(18.04.2015) Primera Disposicion Com| plememana y Final. 6 |Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademés copia del acuerdo que le permita
utilizar el bien, con firmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades
Derecho de tramite donde no existe notario. (4)
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001) 7 |En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad
y modificatorias, Arts. 44 y 45. comin, el solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y el reglamento interno.
Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B). Cuando los aires pertenezcan a un Ginico condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en éste v también por el representante de la Junta de Probietarios. (4)
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 11. 8 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pado. (1) 0.15% 6.40
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para el
de la expansion de en Reauisito adicional especial
telecomunicaciones, (18.04.2015) Art. 24,
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de 9 |En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas

SUBGERENCIA DE CONTROL URBANO Y CATASTRO




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

10.01 |CERTIFICADO DE NUMERACION 1 [Presentacion de formulario de Solicitud-Declaracién Jurada por parte del propietario Formulario 0.74% 30.90 5 de Gerencia de
del inmueble Declaracion (cinco) de Atencion Control Urbano | Control Urbano Desarrollo
BASE LEGAL 2 |En caso de ser representante de: Jurada dias al Ciudadano y y Urbano
&) Persona natural: adjuntar copia simple de carta poder habiles Gestion Catastro Catastro
COMPETENCIA b) Persona juridical: adjuntar copia simple de la vigencia de poder notarial Documental
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). 3 |Pago de la tasa correspondiente y Archivo
Art. 79 numeral 3.4
* Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (03.05.13) Art. 92. (Av. Francisco
Javier Maridtegui
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO N2 850
Jesiss Maria)
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (03.05.2013), y sus
modificatorias
D.S. 012-2013-VIVIENDA (02.10.2013) y D.S. N° 014-2015-VIVIENDA
(27.08.2015) Art. 49°
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 31° Inc. 31.2y 3L4
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001) y modificatorias, Art. 113° y Art. 115° Inc. 115.1y 115.2
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (03.05.2013), y sus
modificatorias
D.S. 012-2013-VIVIENDA (02.10.2013) y D.S. N° 014-2015-VIVIENDA
(27.08.2015) Art. 49°
* Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (24.09.2007) y su modificatoria D.L. N° 1225(24.09.2015)
At 26° itimo parrafo
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
* Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (24.09.2007) y su modificatoria D.L. N° 1225(24.09.2015)
10.02 | CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 1 [Presentacion de formulario de Solicitud-Declaracion Jurada nor parte del probietario Formulario 0.74% 30.90 5 e Gerencia de
del inmueble Declaracion (cinco) de Atencion Control Urbano | Control Urbano Desarrollo
BASE LEGAL 2 |En caso de ser representante de: Jurada dias al Ciudadano y y Urbano
a) Persona natural: adjuntar copia simple de carta poder habiles Gestion Catastro Catastro
COMPETENCIA b) Persona juridical: adjuntar copia simple de la vigencia de poder notarial Documental
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03). 3 |Pago de la tasa correspondiente y Archivo
Art. 40° y Art. 79 num. 3.4
* Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (03.05.13) Art. 91. (Av. Francisco
Javier Maridtegui
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO N.° 850
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) Jesis Marta)
Art. 31°Inc. 31.2y 31.4
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001) y modificatorias, Art. 113° y Art. 115° Inc. 115.1y 115.2
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
10.03 | CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 |Presentacion de formulario de Solicitud-Declaracion Jurada por parte del propietario Formulario 0.74% 30.90 5 de Gerencia de
del inmueble Declaracion (cinco) de Atencion Control Urbano | Control Urbano Desarrollo
BASE LEGAL 2 |En caso de ser representante de: Jurada dias al Ciudadano y y Urbano
a) Persona natural: adjuntar copia simple de carta poder habiles Gestion Catastro Catastro
COMPETENCIA b) Persona juridical: adjuntar copia simple de la vigencia de poder notarial Documental
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03). 3 |Pago de la tasa correspondiente y Archivo

Art. 40°y Art. 79 num. 3.4
* Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN (03.05.13) Art. 90.

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)

Art. 31°Inc. 31.2y 31.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001) y modificatorias, Art. 113° y Art. 115° Inc. 115.1y 115.2
* Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (03.05.13) Art. 90.

(Av. Francisco
Javier Maridtegui
N.° 850

Jesiss Maria)




DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

10.04 |VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA TRAMITE DE 1 |Presentacion de formulario de Solicitud-Declaracion Jurada por parte del propietario Formulario 115% 47.80 20 de Gerencia de
PRESCRIPCION ADQUISITIVA, TITULO SUPLETORIO Y del inmueble Declaracion (Veinte) de Atencion Control Urbano |~ Control Urbano Desarrollo
RECTIFICACION DE AREAS Y/O LINDEROS 2 |En caso de ser representante de: Jurada dias al Ciudadano y y Urbano

a) Persona natural: adjuntar copia simple de carta poder habiles Gestion Catastro Catastro
BASE LEGAL b) Persona juridical: adjuntar copia simple de la vigencia de poder notarial Documental
COMPETENCIA 5 [Pranos de Ubicaci6n y perimétricos en coordenadas UTM en el Sistema Geodesico Oficial (WGS 84)
IEE— suscritos por Inaeniero o Arquitecto Colegiado (02 iueos)
* Resolucion Ministerial N° 010-93-JUS, Texto Unico Ordenado del
4 |Memoria Descriptiva, suscrita por Ingeniero o Arquitecto Colegiado (02 juegos) (Av. Francisco
Cédigo Procesal Civil (08.01.93) Secci6n Quinta, Titulo Il, Capitulo I, 5 | Copia simple de Certificado Negativo de Cargas y Gravamenes. Javier Maridtegui
Subcapitulo 02, Art. 505 Pérrafo 2 6 |Pago de latasa correspondiente N.0 850
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art.31°Inc. 312y 314
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001) y modificatorias, Art. 113°
* Resolucion Ministerial N° 010-93-JUS, Texto Unico Ordenado del
Cédigo Procesal Civil (08.01.93) Seccion Quinta, Titulo Il, Capitulo I,
Subcapitulo 02, Art. 505 Parrafo 2
DIRECTIVA N° 08-2004-SUNARP-SN art. N.25.2
Directiva NA 01-2008-SNCP/CNC ATol el
5
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
10.05 |CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO 1 |Presentacion de formulario de Solicitud-Declaracién Jurada por parte del propietario Formulario GRATUITO GRATUITO X Subgerencia Subgerente de
del inmueble Declaracién de Atencién Control Urbano
BASE LEGAL 2 |En caso de ser representante de: Jurada al Ciudadano y
a) Persona natural: adjuntar copia simple de carta poder Gestion Catastro
COMPETENCIA b) Persona juridical: adjuntar copia simple de la vigencia de poder notarial Documental
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03). y Archivo
At 40° y Art. 79 num. 3.6
(Av. Francisco
Javier Maridtegui
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO N.° 850
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) Jesis Maria)
Art. 31°Inc. 31.1, 31.2 y 31.4
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001) y modificatorias, Art. 113° y Art. 115° Inc. 115.1 y 115.2
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y PROVECTOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
11.01 [AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO! 1 |Solicitud de autorizacion. 05 dias de de Gerente de
PUBLICO 2 [Croquis o plano de ubicacién de la obra a ejecutar. de Atencion Obras Publicas Obras Publicas Desarrollo
3 [Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u otros. al Ciudadano y Proyectos y Proyectos Urbano
COMPETENCIA 4 |Memoria descriptiva y especificaciones técnicas. Gestion
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79 num. 3.2 | 5 | Declaracion jurada del representante legal de la empresa concesionaria del servicio pablico, aprobando Documental
*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-MML el proyecto de obra y sefialando la persona natural o juridica responsable de la ejecucion de la obra. y Archivo
(04.12.1999) Art. 4° 6 [Declaracion jurada de los profesionales habiles (sdlo en los casos que las obras arealizar no correspondan a
empresas concesionarias de servicios publicos)
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO 7 [Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 1.18% 49.10

* Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo Positivo (28.06.2007) Art. 1°
* Ley N° 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para faciltar Ia Inversion,
impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial
(01.07.2013), Art. 5°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-MML
(04.12.1999) Art. 6°, 8°y 9°




DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

+Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-MML
(04.12.1999) Art. 11°

11.02

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CONEXION DOMICILIARIA

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03). Art. 79 num. 3.2
+Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria. Ordenanza No244-MML
(04.12.1999) Art. 4°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

“Ley N° 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la Inversion,
impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial (01.07.2013)
Art.5°

* Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo Positivo (28.06.2007) Art. 1°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
+Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza No244-MML
(04.12.1999) Art. 6°, 8°y 9°

*Resolucién de Concejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD Modifican
reglamento de Calidad de la prestacion de Servicios de Saneamiento
(21.10.2011) At 1°

*D.L. N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar

la Inversion en Materia de Servicios Publicos y Obras Pblicas de
Infraestructura (15.05.2008) Art. 2°

“Ley N° 29706, Ley de Facilitacién de Conexiones Domiciliarias del
Servicio Publico de Distribucion del Gas Natural (09.07.2011) Art. 2°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

+Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza No244-MML
(04.12.1999) Art. 11°

*D.L. N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar

la Inversion en Materia de Servicios Publicos y Obras Pblicas de
Infraestructura (15.05.2008) Art. 4°

o s wone

6

Solicitud de autorizacion.

Factibilidad de servicio expedida por la empresa prestadora del servicio regulador

Croquis 0 plano de ubicacion de la obra a ejecutar

Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u otros

Memoria descriptiva y especificaciones técnicas, con indicacion de la Fecha de inicio y de culminacion
de la misma, entre otros.

Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

NOTA

No se podran establecer montos mayores al 1% de la UIT vigente por derecho de tramite (D.L. 1014 Art.

0.95%

39.50

05 dias

de Atencion
al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

de
Obras Publicas
y Proyectos

de
Obras Publicas
y Proyectos

Gerente de
Desarrollo

Urbano

11.03

AMPLIACION DE PLAZO PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE
USO PUBLICO

BASE LEGAL

COMPETENCIA

¥ Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79 num. 3.2
+Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria. Ordenanza No244-MML
(04.12.1999) Art. 4° y 14°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

*Ley N° 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la Inversion,
impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial
(01.07.2013) Att. 5°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 31°Inc. 31.2y 31.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-MML
(04.12.1999) Art. 14°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113° y 115° Inc. 115.1y 115.2

DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

1

Solicitud diriaida al alcalde

GRATUITO

GRATUITO| X

de

de

de Atencién
al Ciudadano
Gestion
Documental
y Archivo

Obras Publicas
y Proyectos

Obras Publicas
y Proyectos

Gerente de
Desarrollo
Urbano

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREAS DE USO PUBLICQ|
BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03). Art. 79 num. 3.2
+Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-MML

(04.12.1999) Art. 4° Num. 1y 2

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

1

N

Solicitud diriaida al alcalde
Declaracion Jurada de que la obra se ha realizado conforme a la autorizacion brindada

GRATUITO

GRATUITO

05 dias

de

de

de Atencién
al Ciudadano
Gestion
Documental
y Archivo

Obras Publicas
y Proyectos

Obras Publicas
y Proyectos

Gerente de
Desarrollo
Urbano




“Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo Positivo (28.06.2007) Art. 1°
+Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-MML
(04.12.1999) Art.18°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

+Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-MML
(04.12.1999) Art. 16° al 19°

“Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (21.03.01) Art. 113°

Nota:

Solo se aplica para obras de gran envergadura, que no constituyen
servicios y como medio para garantizar la reparacion de

posibles dafios futuros.

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL

SUBGERENCIA DE PROMOCION SOCIAL, EMPRESARIAL Y COMERCIALIZAC

ION

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

12.01 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA | A

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 058-2014-2014-PCM (14.09.14) Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como

requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).

Art. 3y Anexo.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el nimero de estacionamientos de

acuerdo a la normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
que lo sustituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST 1 | Formato de solicitud de licencia de (de 6n gratuita o de libre de Atencién Promocion Promocion Desarrollo
con caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Economicoy
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante, traténdose de personas juridicas o Gestion Empresarial y Empresarial y Social
area total del establecimiento) naturales seg(in corresponda. Documental Comercializacién | Comercializacion
* Niimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
Base Legal entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
numeral 1.8, Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 0.99% 40.90
Atts. 7,8 (numeral 1), 11y 15. 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B8
Decreto Supremo N°058-2014- PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaraci6n jurada sobre el nimero de estacionamientos de
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, acuerdo a la normativa vigente.
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). que lo sustituya o reemplace.
Att. 3y Anexo. 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
de Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
de la inversion en el pais. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
*Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
A. Giros aplicables Notas:
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
de giros como tiendas, de hospedaje, presentacion de mas de dos ejemplares de la 6n vinculada al tramite
cafeterias, establecimientos de salud (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones
de Seguridad se efecttia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
B. Giros no aplicables al de la licencia de
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en (¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
el literal precedente, en caso  superen el 30% del area total para licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
fines de almacenamiento. solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, discoteca, bar, casino, de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias y giros afines
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento, uso o
comercializacion de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o Multidisciplinaria.

12.02 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA A |Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA| 1 |Formato de solicitud de licencia de (de 6n gratuita o de libre de Atencion Promocién Promocion Desarrollo
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE con carécter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Economico y
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social

segin corresponda Documental Comercializacién | Comercializacion
(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Niimero de DNI 0 Camné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
mayor al 30% del area total del establecimiento) entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
2 |Copia de I vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.

Base Legal Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. 2.88% 119.40
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Att. 81, 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

numeral 1.8. 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07),

Atts. 7,8 (numeral 1), 10, 11y 15. B [Requisitos Especificos
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:




*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la

inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

inversion en el pafs. c (anuncio p ylo toldo)
* Ordenanza N° 472-MDJIM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de 6 |Presentar las vistas siguientes:
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales
A. Giros aplicables de fabricacion
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio
de giros como tiendas, establecimientos de hospedaje, ylo toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
restaurantes, cafeterias, establecimientos de salud.
Notas:
B. Giros no aplicables (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
el literal precedente, en caso superen el 30% del area total para (b) Laverificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones
fines de almacenamiento. de Seguridad se efectiia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licorerfa, discoteca, bar, a de la licencia de
casino, juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias y (¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
giros afines. licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente por el
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento, uso o solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
comercializacion de productos inflamables de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o ) La 6n conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados, monumentales
o similares.
() En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m
con una altura minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.

12.03 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA | A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST EN FORMA 1 | Formato de solicitud de licencia de funci (de gratuita o de libre de Atencién Promocién Promocion Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO con caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Econémicoy
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nmero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social

segin corresponda. Documental Comercializacién | Comercializacion
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del * Niimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
area total del establecimiento) entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
Base Legal Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. 2.97% 123.20
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
numeral 1.8 4 | Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07).
Atts. 7, 8 (numeral 1), 10, 11y 15. B [Requisitos Especificos
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Decreto Supremo N°058-2014-2014-PCM (14.09.14) Art. 9 (numeral 9.1) Informar en el formato de solicitud de declaracin jurada sobre el nimero de estacionamientos de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las acuerdo a la normativa vigente.
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, que lo sustituya o reemplace.
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
Art. 3y Anexo. haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacin de la
inversion en el pais. C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de 6 |Presentar las vistas siguientes:
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiales
A. Giros aplicables de fabricacion
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo * Una fotogratia en la cual se aprecie el entorno urbano y Ia edificacion donde se ubicara el anuncio
de giros como tiendas, establecimientos de hospedaje, ylo toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
restaurantes, cafeterias, establecimientos de salud. 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacién del anuncio
8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por
B. Giros no aplicables el profesional responsable.
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
el literal precedente, en caso superen el 30% del area total para * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
fines de almacenamiento. Notas:
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, discoteca, bar, (2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de Ia Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
casino, juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias y presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
giros afines. (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o se efecttia a través de a ITSE Basica realizada por la con al
comercializacion de productos inflamables de la licencia de funcionamiento.
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o (¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
Multidisciplinaria. funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el
caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.
(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales o similares.
() En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

12.04 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN A |Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de

AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE | 1 |Formato de solicitud de licencia de funci (de dis gratuita o de libre de Atencion Promocion Promocion Desarrollo
con caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Economicoy
Base Legal * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solcitante, tratandose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, segin corresponda Documental Comercializacion | Comercializacion




numeral 1.8.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que acttien mediante representacion.
Atts. 7, 8 (numeral 2), 11y 15. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. Traténdose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 5.35% 221.90
Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las B |Requisitos Especificos
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como 4 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el nimero de estacionamientos de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). acuerdo a la normativa vigente.
Art. 3y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de 0 norma que lo sustituya o reemplace.
Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,
inversion en el pafs. Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se considera un nivel), Notas:
con un area mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas, () De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
stands, puestos, areas comunes de edificios multifamiliares, presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
de hospedaje, cafeterias, edificios (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que
de salud, templos, bibliotecas, entre otros su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sotano se cuenta N° 28976.
como un nivel), con un drea de hasta 500 m2 y con un maximo de (c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
200 alumnos por turno. licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a 500 m2 y con no mas solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de 20 computadoras y/o maguinas fotocopiadoras o similares. de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con un
méximo de diez (10) maquinas que requieran conexion eléctrica
para funcionar
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un area de hasta 500 m2 y que cuenten
con un maximo de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas cualquiera sea su érea. La existencia
de areas administrativas, de servicios, entre otras similares por su
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de
inspeccion sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que
dichas areas cuenten con un &rea menor de 500 m2
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterfas, carpinterias, talleres
mecanicos e imprentas con un rea de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y no més de 20
méquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500 m2) y/o por
razén de su giro, requieran de una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

12.05 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX-ANTE 1 [Formato de solicitud de licencia de funci (de di gratuita o de libre de Atencién Promocion Promacion Desarrollo
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO con carécter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Econémicoy
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjerfa del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social

seglin corresponda. Documental Comercializacion | Comercializacion

Base Legal * Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actlien mediante representacion.

numeral 1.8. 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.

Atts. 7, 8 (numeral 2), 10, 11y 15. 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 6.79% 281.80
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 8 [Req (licencia de

Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de

previo para el de la licencia de funci de acuerdo acuerdo a la normativa vigente.

alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM

Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 0 norma que o sustituya o reemplace.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,

Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

inversion en el pais. haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
*Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
A. Giros aplicables C |Req (anuncio publicitario y/o toldo)
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se considera un nivel), 5 | Presentar las vistas siguientes:

con un area mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas,
stands, puestos, areas comunes de edificios multifamiliares,

de hospedaie, cafeterias, edificios

de salud, templos, bibliotecas, entre otros

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales
de fabricacion

* Una fotografia en Ia cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicaré el anuncio
y/o toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)




2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano se cuenta
como un nivel), con un drea de hasta 500 m2 y con un MAximo de 200
alumnos por turno.

Cabinas de internet con un &rea menor o igual a 500 M2 y con no Més
de 20 computadoras ylo maquinas fotocopiadoras o similares
Gimnasios con un &rea de hasta 500 m2 y que cuenten con un Maximo
de diez (10) maquinas que requieran conexion eléctrica para funcionar
Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion
similar, con un drea de hasta 500 m2 y que cuenten con un méaximo de
20 computadoras ylo maquinas fotocopiadoras o similares

Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas cualquiera sea su 4rea. La existencia
de dreas administrativas, de servicios, entre otras similares por su
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de
inspecci6n sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que
dichas 4reas cuenten con un area menor de 500 m2

. Bares, pubs-karaokes, licorerfas, ferreterfas, carpinterfas, talleres
mecanicos e imprentas con un area de hasta 500 m2

Talleres de costura con un érea de hasta 500 m2 y no mas de 20
maquinas eléctricas

@

&

o

o

=

©

B. Giros no aplicables
. Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500 m2) y/o por
raz6n de su giro, requieran de una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacién de més de dos ejemplares de la vinculada al tramite

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el trémite de solicitud de licencia, por lo que
su costo esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley
N° 28976.

(¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la_Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solcitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicaci6n para anuncios luminosos, iluminados, monumentales

o similares.

(€) En el caso de toldos, estos podran cubir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m
con una altura minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la_terminacion del
alero del mismo.

12.06

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA
CCONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO

PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07).
Atts. 7,8 (numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito

previo para el de la licencia de de acuerdo

alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplficacion de
Procedimientos y permisos para la promoci6n y dinamizacien de la
inversion en el pais.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de

Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se considera un nivel),
con un area mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas,
stands, puestos, 4reas comunes de edificios multifamiliares,
de hospedaie,
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

cafeterias, edificios

~

Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sotano se cuenta
como un nivel), con un érea de hasta 500 m2 y con un méximo de 200
alumnos por turmo,

w

Cabinas de internet con un area menor o igual a 500 m2 y con no mas
de 20 computadoras y/o méaquinas fotocopiadoras o similares

=

Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo
de diez (10) méquinas que requieran conexion eléctrica para funcionar
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion
similar, con un drea de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de
20 computadoras ylo maquinas fotocopiadoras o similares

Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre

)

otros de similares caracteristicas cualquiera sea su 4rea. La existencia
de dreas administrativas, de servicios, entre otras similares por su
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de
inspeccion sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que
dichas 4reas cuenten con un area menor de 500 m2

3

Bares, pubs-karaokes, licorerfas, ferreterias, carpinterias, talleres
mecanicos e imprentas con un area de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un 4rea de hasta 500 m2 y no més de 20
maquinas eléctricas

©

Giros no aplicables
Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500 m2) y/o por

o>

~

©

S

@ o

~ o

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funci (de

gratuita o de libre

con carécter de declaracion jurada, que incluya:

* Ntmero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjerfa del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales
segn corresponda.

* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros
entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.

Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

q (licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siguientes reqisitos:

4.1. Copia simple del itulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
0 norma que lo sustituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

 Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asf como la indicaci6n de los materiales
de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio
ylo toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaraci6n Jurada del profesional que sera responsable de la disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentaré la siguiente documentacion, refrendada por

el profesional responsable.

 Memoria descriptiva y Especificaciones Técricas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de

presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que
su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley
N° 28976,

(¢) De acuerdo con el segundo prrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solcitante. De ser el

caso, el tramite a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicaci6n para anuncios monumentales o similares.

(€) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m con una
altura minima de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la_terminacion del alero del mismo

6.88%

285.60

15 dias

de de

de Atencion Promocion Promocion

al Ciudadano social, social,
Gestion Empresarial y Empresarial y

Documental Comercializacion | Comercializacion
y Archivo

Gerente de
Desarrollo
Econémicoy
Social




razén de su giro, requieran de una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

12.07 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS 1 | Formato de solicitud de licencia de (de gratuita o de libre de Atencién Promocion Promocion Desarrollo
DE 500 M2) con caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Economicoy

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social
Base Legal seg(in corresponda. Documental Comercializacién | Comercializacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, * Niimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
numeral 1.8, colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
Atts. 7,8 (numeral 3), 11y 15 Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 3 |Certificado de Seguridad en de Detalle o segin
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 4 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las B [Requisitos Especificos
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
previo para el de la licencia de de acuerdo 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaraci6n jurada sobre el nimero de estacionamientos de
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. acuerdo a la normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma 0.99% 40.90
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la que lo sustituya o reemplace
inversion en el pais. 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.
() De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres
(03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacin del informe.
Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

12.08 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE | 1 |Formato de solicitud de licencia de (de gratuita o de libre de Atencion Promocion Promocion Desarrollo
500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO con caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Econémicoy
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social

segin corresponda. Documental Comercializacién | Comercializacion

Base Legal * Niimero de DNI 0 Camné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.

numeral 1.8, 2 |Copia de I vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.

Atts. 7,8 (numeral 3), 10, 11y 15 3 |Certificado de Seguridad en de Detalle o Multidisciplinaria, segtn
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 4 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 B [Requisitos Especificos
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

previo para el de la licencia de de acuerdo Informar en el formato de solicitud de declaraci6n jurada sobre el nimero de estacionamientos de

alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto acuerdo a la normativa vigente.

Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.3. Copia simple de la autorizaci6n sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma 2.88% 119.40

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pafs.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se considera como un
nivel) y/o con 4rea mayor de 500 m2, tales como: tiendas, 4reas
comunes de los edificios multifamiliares, talleres mecénicos, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones de

salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karackes, licorerias, ferreterias
carpinterias, e imprentas, entre otros.

~

. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con que cuenten

w

Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea el area con que cuenten.

&

Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales,
entre otros de similar evaluacién, cualquiera sea el area con que
cuenten

o

Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos
cines, teatros, auditorios, centros de convenciones, entre otros),
cualquiera sea el area con la que cuenten.

°

Centros de diversion (salas de juego, casinos y tragamonedas,

que lo sustituya o reemplace

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296
Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de lalicencia del local por el cual se solicita la licencia.

(anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y Ia edificacion donde se ubicara el anuncio
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de

funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solcitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso

(¢) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o

similares.




telepodromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros, clubes
noctumos), cualquiera sea el 4rea con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion
similar, con un area mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras ylo maquinas fotocopiadoras o similares
8. Instituciones educativas de més de dos niveles (el sotano se considera
un nivel) y/o con un 4rea mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por tumo.
9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y/o con mas de 20
maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 y/o més de diez (10)
méquinas que requieran de conexion eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un 4rea mayor de 500
m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas
entre otros de similares caracteristicas, que cuenten con areas
administrativas, de servicios, entre otras similares que por su
naturaleza presenten techo con un drea ocupada mayor a 500 m2
13. Las demés edificaciones que por su complejidad califiquen para éste
tipo de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o comercialicen
materiales y/o residuos peligrosos que representen riesgo para
la poblacion

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura
minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

(€) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres
(03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspecci6n, el administrado se encuentra facultado para
solicitar Ia licencia de funcionamiento, reemplazando el certiicado con Ia presentacién el informe. |
Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

12.09 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE | 1 |Formato de solicitud de licencia de funci (de gratuita o de libre de Atencién Promocién Promocion Desarrollo
500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO con carécter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Econémicoy
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nmero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social

segiin corresponda. Documental Comercializacién | Comercializacion
Base Legal * Niimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, colectivos; o, tratandose de personas naturales que acttien mediante representacion.
numeral 1.8, 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
Atts. 7, 8 (numeral 3), 10, 11y 15 3 | Certificado de Seguridad en de Detalle o segin
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 2.97% 123.20
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 B |Requisitos Especificos
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
previo para el de la licencia de de acuerdo 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto acuerdo a la normativa vigente.
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.3. Copia simple de Ia autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de que lo sustituya o reemplace
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacin de la 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296
inversion en el pais. Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se considera como un C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
nivel) y/o con area mayor de 500 m2, tales como: tiendas, areas 6 |Presentar las vistas siguientes:
comunes de los edificios muttifamiliares, talleres mecanicos, estableci- * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asf como la indicacién de los materiales de
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones de fabricacion
salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karackes, licorerias, ferreterias * Una fotogratia en la cual se aprecie el entorno urbano y Ia edificacion donde se ubicara el anuncio
carpinterias, e imprentas, entre otros. anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con que cuenten 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de Ia disefio e instalacién del anuncio
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, 8 [En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el
cualquiera sea el area con que cuenten profesional responsable.
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales, * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
entre otros de similar evaluacién, cualquiera sea el area con que * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
cuenten
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos Notas:
cines, teatros, auditorios, centros de convenciones, entre otros), (2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de Ia Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
cualquiera sea el area con la que cuenten. presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y tragamonedas, (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
telepédromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros, clubes funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solcitante. De ser
nocturnos), cualquiera sea el drea con que cuenten el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion aplicables al presente caso.
similar, con un area mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20 (¢) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles (el sotano se considera minima de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
un nivel) y/o con un rea mayor a 500 m2 y/o con més de 200 alumnos (€) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el
por turno. informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres
9. Cabinas de intemet con més de 20 computadoras y/o maquinas (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un 4rea mayor a 500 m2 /o con més de 20

maquinas eléctricas

solcitar Ia licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacin del informe.
Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el trémite bajo responsabilidad




11. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 y/o més de diez (10)
méquinas que requieran de conexién eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un 4rea mayor de 500
m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas
entre otros de similares caracteristicas, que cuenten con areas
administrativas, de servicios, entre otras similares que por su
naturaleza presenten techo con un drea ocupada mayor a 500 m2

13. Las demés edificaciones que por su complejidad califiquen para éste
tipo de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o comercialicen
materiales y/o residuos peligrosos que representen riesgo para
la poblacién

12.10 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA 1 | Formato de solicitud de licencia de (de gratuita o de libre de Atencién Promocion Promocion Desarrollo
CORPORATIVA) con caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Economicoy

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa del solcitante, traténdose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social
segiin corresponda. Documental Comercializacién | Comercializacion
Base Legal * Niimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
numeral 1.8 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
Atts. 7, 8 (primer parrafo), 9, 11y 15. 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 4 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 0.99% 40.90
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 10 B |Requisitos Especificos
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
inversion en el pas. Informar en el formato de solicitud de declaraci6n jurada sobre el nimero de estacionamientos de
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de acuerdo a la normativa vigente.
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) 5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296
Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.
(¢) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales deben contar con una licencias de funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser
extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los médulos o stands, integrantes
de un mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial tnicamente les sera exigible una ITSE
Ex post al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera
otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.
(€) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres
(03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facuitado para
solicitar Ia licencia de funcionamiento, reemplazando el certiicado con Ia presentacién del informe. |
Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

12.11 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, A |Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA 1 |Formato de solicitud de licencia de (de gratuita o de libre de Atencion Promocion Promocion Desarrollo
CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION con carécter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Economico y
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social
TOLDO segin corresponda. Documental Comercializacién | Comercializacion

* Niimero de DNI 0 Camné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo

Base Legal colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Att. 81, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.

numeral 1.8. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Atts. 7, 8 (primer parrafo), 9, 10, 11y 15. 4 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 2.88% 119.40
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B

Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 10 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaraci6n jurada sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296
Ley General del Patrimonio Cultural de a Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solcita la licencia.




@ 0

q (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicar el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacién de més de dos ejemplares de la vinculada al tramite

(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el

caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

(¢) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerfas comerciales y centros
comerciales deben contar con una licencias de funcionamiento en forma corporativa, la cual podré
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los los médulos o stands,
integrantes de un mercado de abastos, galerfa comercial o centro comercial Gnicamente les sera exigible
una ITSE, ex post al de la licencia de salvo en aquellos casos en los que
se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

(€) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura

minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres
(03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspecci6n, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de el certificado con la del informe. Es
obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

1212

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS,
GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA
CCORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07).
Atts. 7, 8 (primer parrafo), 9, 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pas.

“Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

o>

~

S

o w

o

o

~

®

Requisitos Generales.

Formato de solicitud de licencia de funci (de
con carécter de declaracion jurada, que incluya:

* Ntmero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjerfa del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales

gratuita o de libre

segiin corresponda.
* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros
colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo ala normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas ala solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

 Una fotografia en la cual se aprecie el entomno urbano y la edificacion donde se ubicard el anuncio /o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaraci6n Jurada del profesional que seré responsable de la

disefio e instalaci6n del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentard la siguiente documentacion, refrendada por el

profesional responsable.

 Memoria descriptiva y Especificaciones Técricas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacién de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el

caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso

(¢) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerfas comerciales y
centros comerciales deben contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la
cual podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los los médulos o stands,
integrantes de un mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial Gnicamente les sera exigible
una ITSE, ex post al de la licencia de salvo en aquellos casos en los que
se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicaci6n para anuncios monumentales,

2.97%

123.20

15 dias

de de

de Atencion Promocion Promocion

al Ciudadano social, social,
Gestion Empresarial y Empresarial y

Documental Comercializacion | Comercializacion
y Archivo

Gerente de
Desarrollo
Econémicoy
Social




() En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura
minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certficado correspondiente en en el plazo de tres
(03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspecci6n, el administrado se encuentra facultado para
solcitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es
obligacién del funcionario competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

12.13 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE 1 [Formato de solicitud de licencia de (de gratuita o de libre 15 dias de de Gerente de
HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST con caracter de declaracion jurada, que incluya: de Atencién Promocion Promocion Desarrollo
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales al Ciudadano social, social, Econémicoy
Base Legal segin corresponda. Gestion Empresarial y Empresarial y Social
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, * Nimero de DNI o Camné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros Documental Comercializacién | Comercializacion
numeral 1.8. entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion. y Archivo
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, ley N° 28976 (05.02.07). 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
Atts. 3,7, 8 (primer pérrafo - numeral 1), 11 y 15. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad 0.99% 40.90
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las B [Requisitos Especificos
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
previo para el de la licencia de de acuerdo 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. que lo sustituya o reemplace.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la Notas:
inversion en el pais. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
efectua através de la ITSE Basica realizada por la con a dela
licencia de funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de funcionamiento, se permite la
realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa.
(€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos
de inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar
al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacion que los alberga.

12.14 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA 1 | Formato de solicitud de licencia de (de gratuita o de libre de Atencion Promocién Promocion Desarrollo
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE con carécter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Economico y
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social

segin corresponda Documental Comercializacién | Comercializacion

Base Legal * Niimero de DNI 0 Camné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.

numeral 1.8. 2 |Copia de I vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, ley N° 28976 (05.02.07). Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.

Atts. 3,7, 8 (primer pérrafo - numeral 1), 10, 11y 15, 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad 2.88% 119.40
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) B |Requisitos Especificos
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

previo para el de la licencia de iento, de acuerdo 5.2. Copia simple de la autorizaci6n sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma

alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto que lo sustituya o reemplace.

Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, ificacion de c (anuncio publicitario y/o toldo)

Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la 6 |Presentar las vistas siguientes:

inversion en el pas.
*Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de

presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
efectiia através de la ITSE Basica realizada por la con al dela

licencia de funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976,

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de |
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir deber considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de funcionamiento, se permite la




realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa.

(€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos
de inspeccion que forman parte de una edificaci6n que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar
alinicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificaci6n que los alberga.

() En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10ml. desde el piso.

12.15 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA 1 | Formato de solicitud de licencia de (de gratuita o de libre de Atencién Promocion Promocion Desarrollo
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO con caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Econémicoy
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social

segin corresponda. Documental Comercializacién | Comercializacion

Base Legal * Niimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.

numeral 1.8, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.

Atts. 3, 7, 8 (primer pérrafo - numeral 1), 10, 11y 15 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 2.97% 123.20
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) B (licencia de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

previo para el de la licencia de de acuerdo 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma

alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto que lo sustituya o reemplace.

Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, on de c (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)

Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la 6 |Presentar las vistas siguientes:

inversion en el pais. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de fabricacion

Concejo N° 291-MML (22.10.2015) * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y la edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo;

considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 |Dectaracion Jurada del profesional que ser responsable de la disefio e instalacion del anuncio
8 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el
profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
efectia através de la ITSE Basica realizada por la con al dela
licencia de funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976,

(¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de

funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de funcionamiento, se permite la
realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa.

(€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos
de inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar
al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacion que los alberga.

() En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m
con una altura minima de 2.10ml. desde el piso.

12.16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE 1 | Formato de solicitud de licencia de (de gratuita o de libre de Atencion Promocion Promocion Desarrollo

con caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Econémicoy

Base Legal * Ntmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, segin corresponda Documental Comercializacion | Comercializacin
numeral 1.8. * Niimero de DNI 0 Cané de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
Atts. 3,7, 8 (primer parrafo - numeral 2), 11y 15. 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 5.35% 221.90
Decreto Supremo N° 058-2014- PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las B [Requisitos Especificos
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

previo para el de la licencia de de

acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o

norma que lo sustituya o reemplace.

Notas:
(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
vinculada al tramite

presentacion de mas de dos ejemplares de la




Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su
costo esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,
(¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solcitante. De ser el
caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de funcionamiento, se permite la
realizacion de actividades simulténeas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa.

(€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos
de inspeccion que forman parte de una edificaci6n que califica para una ITSE de Detalle, deberdn
contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacion que los alberga.

12.17 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE A |Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE 1 | Formato de solicitud de licencia de (de gratuita o de libre de Atencion Promocion Promocion Desarrollo
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO con caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Economicoy
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social

segin corresponda. Documental Comercializacién | Comercializacion

Base Legal * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros. y Archivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.

numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07) Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.

Ats. 3,7, 8 (primer pérrafo - numeral 2), 10, 11y 15, 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 6.79% 281.80
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B8

Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o

previo para el dela licencia de de norma que lo sustituya o reemplace.

acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. c (anuncio pi ylo toldo)
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de 5 |Presentar las vistas siguientes:

Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de

inversion en el pas. fabricacion
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;

Concejo N° 291-MML (22.10.2015) considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el trémite de solicitud de licencia, por o que su
costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,

(¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la. Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solcitante. De ser el
caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de la licencia de de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales

(€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al
inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacion que los alberga.

() En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un maximo
de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso.

12.18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE 1 | Formato de solicitud de licencia de (de gratuita o de libre de Atencion Promocion Promocion Desarrollo
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO con caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Econémicoy
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales Gestion Empresarial y Empresarial y Social

segin corresponda Documental Comercializacion | Comercializacion

Base Legal * Ntmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.

numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07) Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.

Atts. 3, 7, 8 (primer pérrafo - numeral 2), 10, 11y 15, 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 6.88% 285.60
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o

previo para el de la licencia de de acuerdo norma que lo sustituya o reemplace.

alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. c (anuncio p ylo toldo)
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de 5 |Presentar las vistas siguientes:

Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;




Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

6 [Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacién del anuncio
7 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el
profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por o que su
costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la. Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solcitante. De ser el
caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de la licencia de de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales
(€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al
inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacion que los alberga.
() En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un maximo
de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso.
12.19 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
MAS DE 500 M2 1 | Formato de solicitud de licencia de funci (de gratuita o de libre 6n), con de Atencién Promocién Promocion Desarrollo
caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Economicoy
Base Legal * Nmero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, Gestion Empresarial y Empresarial y Social
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, seg(in corresponda. Documental Comercializacién | Comercializacion
numeral 1.8 * Niimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
Atts. 3,7, 8 (primer pérrafo - numeral 3), 11y 15. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 4 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito B |Requisitos Especificos
previo para el de la licencia de de acuerdo 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de que lo sustituya o reemplace. 0.99% 40.90
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais. Notas:
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de la
Concejo N° 281-MML (22.10.2015) presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solcitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de lalicencia de de
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los Objetos de
inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar
al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacion que los alberga.
(€) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres
(03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facuitado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacién del informe. Es
obligacién del funcionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
12.20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE A [Requisitos Generales 15 dias de de Gerente de
MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION 1 [Formato de solicitud de licencia de funci (de di gratuita o de libre 6n), con de Atencion Promocion Promocion Desarrollo
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) caracter de declaracion jurada, que incluya: al Ciudadano social, social, Econémicoy
Y/O TOLDO * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Gestion Empresarial y Empresarial y Social
segiin corresponda. Documental Comercializacion | Comercializacion
Base Legal * Niimero de DNI 0 Cané de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros y Archivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Att. 81, entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
Atts. 3,7, 8 (primer pérrafo - numeral 3), 10, 11y 15, 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle 2.88% 119.40
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 4 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 B (licencia de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.




previo para el de la licencia de de acuerdo
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 6n de

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 0 norma
que o sustituya o reemplace.

Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pas.

*Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

E

(anuncio p ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicar el anuncio y/o
toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de la

presentacién de més de dos ejemplares de la vinculada al tramite

(b) De acuerdo con el segundo prrafo del ariculo 1.1 de Ia Ley N° 28976, podan otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solcitante. De ser
ol Gaso, el rémite a sequir deberd considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso

() De acuerdo con la Ley Marco de licencia de Ja icencia de funci de
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan ‘
actividades simulténeas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
de inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberén contar
al nicio del procedimiento con el Certficado de Segridad en Edifcaciones de Detalle vigente que
corresponde a a edificacion que los alberga.

(6) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 809% del pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00 m. con
una altura minima de 2.10ml. desde el piso.

() De acuerdo con el ariculo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe
de inspeccion y Ia Municipalidad no emita el certficado correspondiente en en el plazo de tres (03) dids
hablles de finalizada Ia diigencia de inspecci6n, el administrado se encuentra facultado para solictar la

licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligacion
del funcionario competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE
MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81
numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07).
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 3), 10, 11y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relaci6n de autorizaciones sectoriales de las

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito

previo para el de la licencia de de acuerdo
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 6n de

o>

~

S

o w

Requisitos Generales.

Formato de solicitud de licencia de funci (de
carécter de declaracion jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjerfa del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales,

gratuita o de libre 6n), con

segiin corresponda.
* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros
entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

q (licencia de
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
que lo sustituya o reemplace.

Procedimientos y permisos para la promoci6n y dinamizacion de la
inversion en el pais.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)

® 0

® ~

q (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicard el anuncio ylo
toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaraci6n Jurada del profesional que sera responsable de la disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el rea de 12 m2, se presentaré la siguiente documentacion, refrendada por el

profesional responsable.

 Memoria descriptiva y Especificaciones Técricas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de la
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solcitante. De ser

ol caso, el trémite a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacié

aplicables al presente caso. |

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan ‘

actividades simuiténeas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de

la licencia de de

de inspecci6n que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar
alinicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde ala edificacion que los alberga.

(€) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00 m. con
una altura minima de 2.10ml. desde el piso.

() De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe

2.97%

12320

15 dias

de de
de Atencion Promocion Promocion
al Ciudadano social, social,
Gestion Empresarial y Empresarial y
Documental Comercializacion | Comercializacion
y Archivo

Gerente de
Desarrollo
Econémicoy
Social




de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres (03) dids
habiles de finalizada la diligencia de inspecci6n, el administrado se encuentra facultado para solicitar la
licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligacion

del funcionario competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

12.22 |CESE DE ACTIVIDADES A |Requisitos Generales GRATUITO GRATUITO[ X Subgerencia Subgerente de
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas) 1 |Solicitud simple en donde se informe: de Atencion Promocion
* Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Autorizacion Conjunta al Ciudadano social,
Base Legal * Nimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes Gestion Empresarial y
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion. Documental Comercializacion
Art. 81, numeral 1.8, *No de la licencia de funcionamiento y Archivo
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). * Fecha de cese de actividades
Atts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 3), 10, 11y 15,
12.23 |VARIACION DE AREA COMERCIAL O ECONOMICA (DE 0 A 100 M) DE T [Formato de solicitud gratuita o de libre Con caracter de Declaracion Jurada 15 dias de de de Gerente de
LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO que incluye lo siguiente: Atencin al Promocion Promocion Desarrollo
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante traténdose de personas juridicas o Ciudadano, social, social, Econdmicoy
BASE LEGAL: naturales segiin corresponda. Gestion Empresarial y Empresarial y Social
* Nimero del DNI o Camé de Extranjeria del representante legal en caso de persona juridica u otros Documental y Comercializacion | Comercializacion
COMPETENCIA entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actiie mediante representacion. Archivo
* Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° * Namero de la licencia de funcionamiento.
Num. 3.6.4y Art. 83° Num. 3.6 2 |Copia de la Vigencia de Poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes.
*Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007) colectivos. Tratandose de Representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple.
At 3y5 3 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 0.76% 31.60)
* Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI (01.07.2010) lteral E.2
Num. 52y 53.
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007) NOTA
Art g * En el caso que la variacion del érea comercial origine el cambio del tipo de ITSE al cual inicialmente
* Ley N° 20060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) estaba sujeto el establecimiento, se tendra que tramitar una nueva licencia de funcionamiento
At 11it. a)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007)
A7
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
At 113°
*D.S. 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.2014) Art. 8°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b
*Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007)
Art. 15°
12.24 | AMPLIACION O REDUCCION DE GIRO COMPATIBLE DE LA LICENCIA DE | 1 |Formato de solicitud gratuita o de libre con caracter de Declaracion Jurada 15 dias de de de Gerente de
FUNCIONAMIENTO, que incluye lo siguiente: Atencion al Promocion Promocion Desarrollo
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o Ciudadano, social, social, Economicoy
BASE LEGAL: naturales segin corresponda. Gestion Empresarial y Empresarial y Social
* Ntmero del DNI o Camé de Extranjeria del representante legal en caso de persona juridica u otros Documental y Comercializacion | Comercializacion
COMPETENCIA entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actiie mediante representacion. Archivo
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° * Ntmero de la Licencia de funcionamiento.
Num. 3.6.4y Art. 83° Num. 3.6 2 [Copia de Ia Vigencia de Poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes.
*Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007) colectivos. Tratandose de Representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple.
A3y 5 3 |Copia simple de I autorizacion sectorial respectiva, en el caso de aquellos giros a ampliar conforme
* Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI (01.07.2010) lteral E.2 alLey larequieran de manera previa a la autorizacion de la ampliacion.
Num. 52y 53. 4 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 0.76% 31.60

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007)
Art g

* Ley N° 20060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)
Art. 1it. a)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007)
A7

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°

*D.S. 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.2014) Art. 8°
*Decreto Supremo N° 006-2013-PCM, Aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas
como requisito previo para el de la licencia de
(14.09.14) Art. 01 y Anexo

DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion

NOTA

* En el caso que la ampliacion o reduccién del giro comercial origine el cambio del tipo de ITSE al
cual i estaba sujeto el se tendra que tramitar una nueva licencia de
funcionamiento




Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b
*Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007)
At 15°

12.25 | ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE DATOS DE LA LICENCIA DE 1 [Formato de solicitud 16n gratuita o de libre Con caracter de Declaracion Jurada, Subgerencia de Subgerente de
FUNCIONAMIENTO MANTENIENDO EL AREA Y GIRO que incluye lo siguiente: Atencin al Promaocion
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas. Ciudadano, social,
- POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL o naturales, segiin corresponda. Gestion Empresarial y
* Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros Documental y Comercializacion
BASE LEGAL entes colectivos. Archivo
* Informacion de la nueva razén social y documento que lo acredite (de ser el caso).
COMPETENCIA * Namero de la licencia de funcionamiento.
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° 2 |Copia de la Vigencia de Poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes.
Num. 3.6.4y Art. 83° Num. 3.6 colectivos. Tratandose de Representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple.
*Lev N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007) 3 |Copia de la Escritura Piblica de cambio de razon social o de cambio de la denominacion o ficha
A 3ys5 registral seg(in sea el caso.
* Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI (01.07.2010) lteral E.2 4 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 0.32% 13.10
Num. 54
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO NOTA
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art.31° e la actualizacion de la contenida en la licencia, por lo cual no
sera necesario iniciar un nuevo tramite de obtencion de licencia, sino uno de actualizacion
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO de informacion. (Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI (01.07.2010) lteral E.2 Num. 54)
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007) () El Procedimiento comprende en el derecho de tramite la reproduccion de la licencia y
A7 aquellas actividades que permiten su realizacion
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°y 162°
1 | Formato de solicitud (di gratuita o de libre con carécter de Declaracion Jurada, GRATUITO GRATUITO Subgerencia de Subgerente de
-_POR CAMBIO DE OTROS DATOS VINCULADO CON LA LICENCIA que incluye lo siguiente: Atencion al Promocion
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjerfa del solicitante, tratandose de personas juridicas. Ciudadano, social,
BASE LEGAL o naturales, segin corresponda. Gestion Empresarial y
* Nimero del DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros Documental y Comercializacion
COMPETENCIA entes colectivos. Archivo
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° * Informacion de los datos a modificar o actualizar adjuntando los documentos que lo sustenten de ser
Num. 3.6.4y Art. 83° Num. 3.6 el caso
*Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007) * Namero de la licencia de funcionamiento.
A 3y5° 2 |Copia de la Vigencia de Poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes
* Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI (01.07.2010) lteral E.2 colectivos. Tratandose de Representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple.
Num. 52y 53.
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 31°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007)
Art 7°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°y 162°
12.26 | AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS O AVISOS 1 [Solicitud simple o segan formulario 6n gratiita o de libre 30 dias de de de Gerente de
PUBLICITARIOS 2 |Presentar las vistas siguientes: Atencion al Promocion Promocion Desarrollo
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. Ciudadano, social, social, Economicoy
BASE LEGAL Gestion Empresarial y Empresarial y Social
b) Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el
elemento de publicidad exterior y/o anuncio. Documental y c
COMPETENCIA c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se Archivo
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° solicita, en el cual se aprecia el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara,
Num. 363 3 |Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal.
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacion de 4 |En caso de representacion, presentar copia del poder general formalizado mediante simple designacion
Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 9° de persona cierta en el escrito, o acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del administrado
5 |En caso de Bienes de Dominio Privado, presentar copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO de los bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva comin, en la que la mitad
* Ordenanza N°1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacion de Anuncios més uno de los propietarios, autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir
Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 20° y 21° Junta o Asamblea de Propi , podra. de 6n suscrito por la mitad
* Ley N° 20060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Art. 1 més uno de sus propietarios.
lit. @) 6 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 2.07% 86.10
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO En caso de Anuncios o Avisos Luminosos, o Con 4reas de
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) exhibicion mayores a 12.00 m2
Art. 113°y 115° 7 [Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacion de Anuncios Mecénico Electricista.
y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Att. 14° al 18° 8 [Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por un Ingeniero Electricista o

Inc. 1.2, L4, 11.1, .21y 11.2.2

DERECHO DE TRAMITE

Ingeniero Mecanico Electricista.




*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

12.27 | AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS O AVISOS 1 [Solicitud simple o seqln formulario gratlita o de fibre 30 dias de de de Gerente de
PUBLICITARIOS EN PANELES MONUMENTALES 2 | Presentar las vistas siguientes: Atencin al Promocion Promocion Desarrollo
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. Ciudadano, social, social, Econémicoy
BASE LEGAL Gestion Empresarial y Empresarial y Social
b) Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el
elemento de publicidad exterior y/o anuncio. Documental y C c
COMPETENCIA c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se Archivo
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° solicita, en el cual se aprecia el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicard.
Num. 3.6.3 3 | Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacion de 4 |En caso de representacion, presentar copia del poder general formalizado mediante simple designacion
Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 9° de persona cierta en el escrito, o acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del administrado
5 |En caso de Bienes de Dominio Privado, presentar copia del Acta de la Junta 0 Asamblea de Propietarios
CALIFICACION. PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO de los bienes de dominio privado suietos al réaimen de propiedad exclusiva comin, en la aue la mitad
* Ordenanza N° 1094-MML. Ordenanza aue Reaula la Ubicacion de mas uno de los propietarios, autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir
Anuncios v Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 20° Junta o Asamblea de ios, podra d de suscrito por la mitad
V21 mas uno de sus propietarios.
+Lev N° 29060 Lev del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Art. 11it. | 6 [Plano de Ubicacién con coordenadas UTM., a escala 1/500 0 1/250, y Esquema de Localizacion, a
escala 1/5000. Se indicaran las distancias de la arista més saliente del panel y del eie de la base al
REOUISITOS Y PROCEDIMIENTO borde exterior de Ia pista. Debe adjuntar el archivo digital del plano
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) | 7 |Especificaciones Técnicas v Plano de por un Ingeniero
At 113° v 115° Civil
* Ordenanza N° 1094-MML. Ordenanza aue Reaula la Ubicacion de 8 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 2.07% 86.10
Anuncios v Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07).
Art. 14° al 18° Inc. 1.2, 141 ILL 1L L2, 12,1 v 1122 En caso de Anuncios o Avisos Luminosos. o Con 4reas de
exhibicion mavores a 12.00 m2
DERECHO DE TRAMITE 9 [Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
*D.S. N° 156-2004-EF. Texto Unico Ordenado de la Lev de Tributacion Mecanico Electricista.
Municipal. v modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b 10/ Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por un Ingeniero Electricista o
Inaeniero Mecanico Electricista.
12.28 [AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE AFICHES O BANDEROLAS DE | 1 |Solicitud simple o segin formulario gratuita o de libre 30 dias de de de Gerente de
CAMPARAS Y EVENTOS TEMPORALES 2 |Presentar las vistas siguientes: Atencion al Promocién Promocion Desarrollo
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. Ciudadano, social, social, Econémicoy
BASE LEGAL Gestion Empresarial y Empresarial y Social
b) Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el
elemento de publicidad exterior y/o anuncio. Documental y Comercializacion | Comercializacion
COMPETENCIA ¢) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se Archivo
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° solicita, en el cual se aprecia el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara.
Num. 3.6.3 3 |Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal.
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacion de Anuncios | 4 |En caso de representacion, presentar copia del poder general formalizado mediante simple designacién
y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 9° de persona cierta en el escrito, o acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del administrado
5 [Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 0.82% 34.00]
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacion de Anuncios
y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art, 20° y 21°
“Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Art. 1
Iit. @)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°y 115°
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacion de Anuncios
y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 14° al 18°
Inc. 1.2y 1.4
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b
12.29 [AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1 [Presentar Solicitud - Declaracién Jurada suscrita por el representante legal de ser el caso 30 dias de de de Gerente de
DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA O LUGARES NO 2 |Plano de ubicacion y distribucién de la feria Atencion al Promocién Promocion Desarrollo
CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO) COMO: FERIAS GASTRONOMICA{ 3 |Propuesta de modulacion Ciudadano, social, social, Econémicoy
FERIAS ARTESANALES, OTRAS. 4 [Relacion de feriantes con sus respectivos nimeros de ubicacion y giro a desarrollar Gestion Empresarial y Empresarial y Social
5 [Documento que acredite el suministro de energia eléctrica, cuando corresponda Documental y Comercializacién | Comercializacion
BASE LEGAL 6 [Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente por médulo o Stand. 0.80% 33.20] Archivo
COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79°
Num. 3.6
* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio

en los Espacios Pblicos de Lima Metropolitana (23.12.07),modificado por

Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 5° Inc. 2

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 35°

* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Art. 1

NOTA:

Los eventos y/o Espectaculos Publicos realizados en la via pablica o lugares no confinados no estan

sujetos al de ITSE emitir sobre el

oincumplimiento de la normativa de seguridad en edificaciones vigente (D.S. N° 058-2014-PCM Art.
12.3)




Iit.a)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°

*Ley N° 27276 Ley de Seguridad en Espectculos Pblicos No Deportivos
con Gran Concentracion de Personas (10.06.00) Art. 3°y 6°

*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art. 12

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio
en los Espacios Pblicos de Lima Metropolitana (23.12.07),modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 19°

DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

12.30

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 83°
Num. 3.2

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio

en los Espacios Publicos de Lima Metropolitana (23.12.07),modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 5° Inc. 2

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
At 35°

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio
en los Espacios Publicos de Lima Metropolitana (23.12.07),modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 26°

* Ley N° 20060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°

*Ley N° 30198, Ley que reconoce la preparacion y expendio o venta de
bebidas elaboradas con plantas medicinales en la via pblica, como

de productivo (25.04.2014) Art. 4°
* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio
en los Espacios Publicos de Lima Metropolitana (23.12.07),modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 18°

DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

w N e

Ser comerciante ambulante regulado
Presentar Solicitud - Declaracion Jurada
Ntmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

NOTA

Para dar inicio al tramite, el debera registrado en el padron

municipal.

0.53%

22.20

30 dias

de

de

de

Atencion al
Ciudadano,
Gestién

Documental y

Promacion
social,
Empresarial y
.

Promocion
social,
Empresarial y

c

Archivo

Gerente de
Desarrollo
Econémicoy
Social

12.31

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS PARA LA REALIZACION DE
USOS ESPECIALES TEMPORALES

BASE LEGAL

COMPETENCIA

*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Att. 83°
Num. 3.2

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio
enlos Espacios Publicos de Lima Metropolitana (23.12.07),modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 5° Inc. 2

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

¥ Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
At 35°

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio
en los Espacios Pblicos de Lima Metropolitana (23.12.07),modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 26°

* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°

~

Presentar Solicitud - Declaracion Jurada suscrita por el representante legal de ser el caso
NGmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

0.53%

22.20

30 dias

de

de

de

Atencién al
Ciudadano,
Gestion

Documental y

Archivo

Promocion
social,
Empresarial y

Comercializacion

Promocion
social,
Empresarial y

Comercializacion

Gerente de
Desarrollo
Econémicoy
Social




*Ley N° 30198, Ley que reconoce la preparacion y expendio o venta de
bebidas elaboradas con plantas medicinales en la via pblica, como

de productivo (25.04.2014) Art, 4°
* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio
en los Espacios Publicos de Lima Metropolitana (23.12.07),modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 19° A

DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

12.32 [AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON U[ 1 |Formato de solicitud gratita o de libre con carécter de Declaracion Jurada 30 dias de de de Gerente de
AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS REALIZADAS EN que incluye lo siguiente: Atencion al Promocion Promocion Desarrollo
RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A SU DISENO (CON * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranierfa del solicitante tratandose de personas juridicas o Ciudadano, social, social, Economicoy
DE VISITA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - VISE REALIZADA POR naturales segiin corresponda. Gestion Empresarial y Empresarial y Social
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL) * Ntmero del DNI 0 Carné de Extranjeria del representante legal en caso de persona juridica u otros Documental y Comercializacién | Comercializacion
entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actiie mediante representacion. Archivo

BASE LEGAL 2 [Copia de Ia Vigencia de Poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes.
colectivos. Tratandose de Representacion de personas naturales, se requerira copia simple de carta poder.

COMPETENCIA 3 [Nimero de Informe de VISE favorable elaborado por la Municipalidad distrital

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° 4 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 0.80% 33.20

Num. 3.6

*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art, 12°y 13°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)

At 35°

* Ley N° 20060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Primera

Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)

Art. 113°y 115° Inc. 115.2

* Ley N° 29168, Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos Publicos

No Deportivos (18.12.2007) Art. 2

*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art. 12°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b
12.33 [AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON U| 1 |Formato de solicitud gratuita o de libre con carécter de Declaracion Jurada 30 dias de de de Gerente de
AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS REALIZADAS EN RECINTOS |que incluye lo siguiente: Atencion al Promocion Promocion Desarrollo
O EDIFICACIONES NO AFINES A SU DISENO (CON PRESENTACION DE * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o Ciudadano, social, social, Economicoy
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE naturales segin corresponda. Gestion Empresarial y Empresarial y Social
REALIZADA POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL) * Ntmero del DNI o Camé de Extranjeria del representante legal en caso de persona juridica u otros Documental y Comercializacién | Comercializacion
entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actiie mediante representacion. Archivo

BASE LEGAL 2 [Copia de Ia Vigencia de Poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes.
colectivos. Tratandose de Representacion de personas naturales, se requerira copia simple de carta poder.

COMPETENCIA 3 [Nimero del Certificado de ITSE favorable elaborado por la Municipalidad distrital

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° 4 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 0.80% 33.20

Num. 3.6

*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art, 12°y 13°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)

At 35°

* Ley N° 20060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Primera

Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)

Art. 113°y 115° Inc. 115.2

* Ley N° 29168, Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos Publicos

No Deportivos (18.12.2007) Art. 2

*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Att. 12°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

12.34 [AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON U| 1 |Formato de solicitud gratuita o de libre con carécter de Declaracion Jurada 30 dias de de de Gerente de
AFLUENCIA MAYORES A 3000 PERSONAS REALIZADAS EN RECINTOS O |que incluye lo siguiente: Atencion al Promocion Promocion Desarrollo
EDIFICACIONES AFINES A SU DISENO (CON PRESENTACION DE VISITA DE  |* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o Ciudadano, social, social, Econémicoy

SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - VISE REALIZADA POR LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL

naturales segiin corresponda.
* Nimero del DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal en caso de persona juridica u otros




entes colectivos, o traténdose de personas naturales que actue mediante representacion.

BASE LEGAL 2 [Copia de Ia Vigencia de Poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes.
colectivos. Tratandose de Representacion de personas naturales, se requerira copia simple de carta poder.
COMPETENCIA 3 [N° de Informe de VISE favorable elaborado por la Municipalidad Provincial
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° 4 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 0.80% 33.20
Num. 3.6
*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art. 12°y 13°
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
At 35°
* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°y 115° Inc. 115.2
* Ley N° 29168, Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos Publicos
No Deportivos (18.12.2007) Art. 2
*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art. 12°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b
12.35 [AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON U[ 1 |Formato de solicitud gratuita o de libre con carécter de Declaracion Jurada 30 dias de de de Gerente de
AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS REALIZADAS EN RECINTOS O que incluye lo siguiente: Atencion al Promocion Promocion Desarrollo
EDIFICACIONES NO AFINES A SU DISERO (CON PRESENTACION DE * Ntmero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o Ciudadano, social, social, Econdmicoy
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE naturales segtin corresponda. Gestion Empresarial y Empresarial y Social
REALIZADA POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL) * Niimero del DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal en caso de persona juridica u otros Documental y Comercializacion | Comercializacin
entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actiie mediante representacion. Archivo
BASE LEGAL 2 [Copia de Ia Vigencia de Poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes.
colectivos. Tratandose de Representacion de personas naturales, se requerira copia simple de carta poder.
COMPETENCIA 3 [N° del Certificado de ITSE favorable elaborado por la Municipalidad Provincial
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79° 4 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 0.80% 33.20
Num. 3.6
*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art, 12°y 13°
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
At 35°
* Ley N° 20060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°y 115° Inc. 115.2
* Ley N° 29168, Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos Publicos
No Deportivos (18.12.2007) Art. 2
*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art. 12°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
12.36 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Subgerencia de Subgerente de
2 [Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 0.52% 21.70 Atencion al Promocién
BASE LEGAL Ciudadano, social,
Gestion Empresarial y
COMPETENCIA Documental y ‘Comercializacion
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79° Archivo

Num. 3.6.4 y Art. 83° Num. 3.6
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07) Art. 3°,
47y 5°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 31°Inc. 31.2y 31.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)

Art. 113°

DERECHO DE TRAMITE




*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc. b
*Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07) Art. 15°

Régimen Juridico de Canes (21.07.02) Art. 9°

SUBGERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1301 | REGISTRO DE LAS ASOCIACIONES DE RECICLADORES 1 |Presentar una solicitud dirigida al Alcalde con atencion ala Sub Gerencia de Gestion Ambiental GRATUITO GRATUITO 30 dias de de de Gerente de
2 |Copia simple de la ficha registral de la organizacion de recicladores emitida por SUNARP Atencion al Gestion Gestion Desarrollo
BASE LEGAL 3 |Exhibir el documento de identidad del representante legal de la asociacion Ciudadano, Ambiental Ambiental Economicoy
4 |Copia simple de un servicio pablico (agua, luz, teléfono, etc.) Gestion Social
COMPETENCIA: 5 |Copia fedateada del padron de socios Documental y
“Ley N° 28611, Ley General del Ambiente (15.10.2005) Art. 119 6 [Fichas de datos basicos de cada reciclador con carcter de Declaracion Jurada, adjuntando copia Archivo
“Ley N° 27314, Ley General de Residuos Sdlidos (21.07.00) Art. 43° simple de DNI y una foto tamaio camet y Archivo
“Ley N° 29149, Ley que Regula la Actividad de los Recicladores (06.10.2009) | 7 |Registro de la Empresa Comercializadora de Residuos Sélidos con quien realizan la compra y venta
Arts® de los residuos solidos reciclables
*Ordenanza N° 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover, 8 [Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores (vehiculos, EPP,
Impulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos S6lidos en la Provincia uniformes)
de Lima (23.12.2014) Art. 5° y 8°
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Art. 1
Iit. @)
¥ Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Att. 35°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ordenanza N° 470-MDJM, Ordenanza que promueve la Formalizacion
de los Recicladores de Residuos Slidos en el distrito de Jesus Maria
(24.07.15) Atts. 4°y 5°
*Ordenanza N° 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover,
Impulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos Sdlidos en la Provincia
de Lima (23.12.2014) Art. 31° al 33°
13.02 [AUTORIZACION DE SEGREGACION EN FUENTE A 1 | Solicitud de autorizacion GRATUITO GRATUITO 30 dias de de de Gerente de
LAS ASOCIACIONES DE RECICLADORES 2 [Indicacion de la Ficha de Registro de Inscripcion de la asociacion de Recicladores en la Atencin al Gestion Gestion Desarrollo
Municipalidad de Jesiis Maria Ciudadano, Ambiental Ambiental Econdmicoy
BASE LEGAL 3 |Copia simple de camet de vacunacion (tétano y Hepatitis B) de sus socios Gestion Social
4 |Copia simple de certificados de capacitacion de los 04 modulos (Manejo integral de residuos sdlidos, Documental y
COMPETENCIA: seguridad y salud ocupacional, gestion empresarial y reciclaje y habilidades sociales y desarrollo Archivo
“Ley N° 28611, Ley General del Ambiente (15.10.2005) Art. 119 personal) por cada socio. y Archivo
“Ley N° 27314, Ley General de Residuos Solidos (21.07.00) Art. 43°
*Ley N° 29149, Ley que Regula la Actividad de los Recicladores (06.10.2009) Notas:
Art5° a) Adicional a los requisitos mencionados, es necesario que cumplan con las evaluaciones
*Ordenanza N° 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover, establecidas por la Sub Gerencia de Gestion Ambiental, que ayuden ala eficiencia del desarrollo
impulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos Solidos en la Provincia del Programa de Segregacion
de Lima (23.12.2014) Art. 5°y 8° b) E perfl que debe cumplir los segregadores son los siguientes:
b1) Ser mayor de edad y contar con documento nacional de identidad vigente.
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO b2) Las mujeres gestantes solo podran realizar actividades de segregacion en fuente hasta los 7
* Ley N° 20060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) Art. 1 meses de embarazo y la reincorporacion seré después de cumpli con 2 meses de alumbramiento,
Iit. @) debiendo presentar los controles médicos
¥ Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) ¢) El nimero maximo de socios que realizaran las actividades de recoleccion selectiva de residuos
Art. 35° solidos sera de 30.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ordenanza N° 470-MDJM, Ordenanza que promueve la Formalizacion
de los Recicladores de Residuos Slidos en el distrito de Jests Maria
(24.07.15) Art. 6°
*Ordenanza N° 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover,
Impulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos Sélidos en la Provincia
de Lima (23.12.2014) Art. 23° al 26°
SUBGERENCIA DE SANIDAD
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
14.01 [REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 1 [Solicitud, con caracter de Declaracion Jurada, especificando lo siquiente: GRATUITO GRATUITO| X Subgerencia Subgerente de
* Caracteristicas fisicas que permita la identificacion del can de Atencion Sanidad
BASE LEGAL * Identificacion del domicilio del propietario o poseedor, segin corresponda. al Ciudadano
* Antecedentes veterinarios Gestion
COMPETENCIA: * De corresponder, establecer su condicion de peligrosos y los de Documental
* Ley N° 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes (14.12.01) incidentes de agresién en que haya participado y Archivo
Art. 10° Inc. 10.1 @) y Art. 11 2 | Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o poseedor del Can
* Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Reglamento de la Ley que regula el 3 |Certificado de vacunacion del can




CALIFICACION Y PLAZO
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 31° Inc. a)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°

“Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado
Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

* Ley N° 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes (14.12.01)
Att. 10° Inc. 10.1

* Ordenanza N° 225-MDJM, Ordenanza que regula el Régimen de Tenencia
y Registro de Canes en el Distrito de Jesiis Maria (21.05.07), modificado
por Ordenanza N° 308-MDIM (17.04.09) Art. 14° al 18°

14.02

LICENCIA PARA TENENCIA DE CANES
BASE LEGAL

COMPETENCIA:
* Ley N° 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes (14.12.01)
At 10° Inc. 10.1 b) y Art. 11

* Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Reglamento de la Ley que regula el

Régimen Juridico de Canes (21.07.02) Art. 9°

CALIFICACION Y PLAZO

* Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera disposicion
Transitoria, Complementaria y Final

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
At 35°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10.04.2001)
Art. 113°

“Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado
Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

* Ley N° 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes (14.12.01)
Art. 4°y Art. 10° Inc. 10.1

* Ordenanza N° 225-MDJM, Ordenanza que regula el Régimen de Tenencia
¥ Registro de Canes en el Distrito de Jestis Maria (21.05.07), modificado por
Ordenanza N° 308-MDIM (17.04.09) Art. 14° al 18°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc. B

* Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Reglamento de la Ley que regula el
Régimen Juridico de Canes (21.07.02) Art. 9°

RTINS

o @

Solicitud, con caracter de Declaracion Jurada solicitando licencia para tenencia de canes
Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o poseedor del Can
Certificado de vacunacion del can

Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .

En caso de ser propietario o poseedor de canes considerados peligroso
Acreditar aptitud psicologica mediante certificado o constancia expedido por psicélogo colegiado,

Declaracion Jurada de no haber sido sancionado conforme a esta Ley en los 3 (tres) afios anteriores

al momento de adquisici6n o tenencia de canes considerados potencialmente peligrosos.

0.47%

19.70

30 dias

de

de Atencion

al Ciudadano
Gestion

Documental
y Archivo

Sanidad

Sanidad

de

Gerente de
Desarrollo
Econdmicoy
Social




